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Presidéncia
Geréncia Executiva
Geréncia Administrativa
Coordenacao de Compras, Licitacdes e Contratos

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.03751.2025

O presente modelo de Termo de Referéncia segue o padrao definido pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021 e as diretrizes da Portaria CFQ n° 46, de 03 de junho de 2025, aplicavel especialmente as
contratacdes diretas, quando a licitacdo ¢ inexigivel.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdodos servicos de locagdao do "Centro de Convengdes do Complexo Empresarial
Parque Cidade Corporate", localizado no SCS Quadra 9, Lote C, Asa Sul, em Brasilia/DF, edificio onde se
situa a atual sede do Conselho Federal de Quimica. A finalidade da locagdo ¢é a realizacdo de eventos
institucionais, e a contratagdo sera efetuada por Inexigibilidade de Licitacao, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ANUAL CV(‘)“;TORT;?)
ESTIMADO
Locacéao do "Centro de
Convengdes do Complexo
Empresarial Parque Cidade
Corporate", no SCS Quadra R$ 160.000,00
1 9, Lote C, Asa Sul, em 22721 (cento e (iitlcfgfeosgé?l(‘za
Brasilia/DF, edificio em sessenta mil mil reais)
que se localiza a atual sede reais)
do Conselho Federal de
Quimica, para realizagdo de
eventos.
1.2. A contratagdo sera realizada por Inexigibilidade de Licitagdo, por meio da empresa

Estrutural Empreendimentos Ltda., socia ostensiva do Parque Cidade Corporate SCP,
cadastrada sob CNPJ n° 01.715.970/0001-36, Setor SHN, S/N, Trecho 01, Conj 02, Bloco H,
Parte 01, Asa Norte, Brasilia - DF, CEP: 70.800-200, locataria do imo6vel onde funciona a atual
sede do Conselho Federal de Quimica. A inviabilidade de competicdo se justifica pelas
seguintes razdes:

1.2.1. O Conselho Federal de Quimica possui contrato de locacdo com a empresa Estrutura
Empreendimentos Ltda., do 9° andar do Bloco B do Parque Cidade Corporate, imdvel onde funciona
a sede do Conselho (Processo 2800.00.00970.2023). Tal contrato prevé, em sua Clausula Quinta - Do
Valor do Aluguel que as despesas de aluguel assim como as demais despesas referentes ao
Condominio, IPTU e Termo de Uso deverdo ser pagas diretamente a Estrutural Empreendimentos
Ltda e a mesma se encarrega de quitar as despesas junto aos cobradores.



1.2.2. A tabela a seguir apresenta os valores do contrato de locagdo da sede do
Conselho Federal de Quimica, servindo como base para ilustrar o vinculo contratual
preexistente e as condigdes financeiras que justificam a inviabilidade de competicdo para a
locacdo do Centro de Convencgoes, cujos custos estdo integrados a taxa de condominio.

Itens | Especificacio | Unidade | Valor Mensal (RS) Valor Anual (RS) Valor Global (RS)
01 Locagdo més 184.000,00 2.208.000,00 11.040.000,00
02 Condominio més 37.561,62 450.739,44 2.253.967,20
03 IPTU anual - 57.464,87 287.324,34
04 Termo de Uso anual - 6.211,05 31.055,25
Valor Total 220.799,41 2.655.605,09 13.497.980,05
1.2.3. Observa-se que os valores referentes a locagdo do "Centro de Convengdes do

Complexo Empresarial Parque Cidade" integram a taxa de condominio, quando utilizada.

1.2.4. Desta forma, considerando que a empresa Estrutural Empreendimentos Ltda ¢ a
responsavel pelo pagamento do condominio, conforme regido no Contrato de Locagdao vigente
(0019217), a contratagdo para a utilizagdo do Centro de Convengdes do Complexo Empresarial
Parque Cidade Corporate deve ser feita diretamente com a Estrutural, pois ela atua como
intermediéria entre o Conselho Federal de Quimica e o Condominio do Centro Empresarial Parque
Cidade Corporate.

1.3. O prazo inicial de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da data da
assinatura do Contrato, prorrogavel por até¢ 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacao.

2. DA FUNDAMENTACAO E
CONTRATACAO

2.1. Conforme expressamente previsto no art. 74, inciso V, da Lei n°® 14.133, de 2021, ¢
inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicao, em especial nos casos de:

DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

"Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competi¢do, em especial nos casos de:

()

V - aquisi¢do ou locagdo de imovel cujas caracteristicas de instalagées e de localizagdo tornem
necessaria sua escolha.”

2.2. A escolha deste Centro de Convengdes ¢€ justificada pela sua localizagéo
estratégica e pelas caracteristicas de suas instalagdes, que se integram a sede do Conselho
Federal de Quimica, proporcionando a infraestrutura necessaria para a realizagao de eventos
institucionais com eficiéncia e aproveitamento da logistica ja estabelecida.

2.3. A Fundamentac¢dao da Contratacdo e de seus quantitativos iniciais estimados encontram-se
pormenorizados no Estudo Técnico Preliminar (Doc. n® 0308946)

2.4. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026 (Processo
2800.00.02280.2025).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A contratacdo sera realizada no seguinte formato: locagdo por unidade de didrias de uso
segundo as demandas previstas pelos responsaveis dos eventos, conforme o calendario aprovado pelo
Conselho Federal de Quimica, de acordo com as necessidades do 6rgdo. Poderd haver fornecimento em
conjunto de outros servigos imperativos, como, por exemplo, "Coffee Break", locagao de mobiliarios, de
equipamentos ¢ de mao de obra. Tais prestacdes adicionais serdo executadas por fornecedores contratados
externamente pelo CFQ para suprir eventual atividade nao realizada pela empresa contratada. Cumpre
informar que o" Centro de Convengdes do Edificio Parque Cidade Corporate" aceita prestagdo de servicos
externos.



3.2. A empresa contratada devera executar o contrato cumprindo o item 3.3 do Estudo Técnico
Preliminar (Doc. n° 0308946), com os devidos ajustes para atender cada tipo de evento programado,
realizando suas atividades de modo efetivo e com qualidade.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente previstos na Instru¢do Normativa

SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010, IN n°® 05/2017, de 26 de maio de 2017, sobre contratacao de
servicos e de outras exigéncias legais de Sustentabilidade Ambiental, devem ser atendidos os seguintes
requisitos abaixo:

4.2. Os espagos deverdo atender, no que couber, aos requisitos de acessibilidade previstos pela
Lei Distrital n°® 6.637/2020.

4.3. Os espagos deverao contar, além das especificacdes de cada evento, com:

a) iluminacdo adequada, com luzes ajustaveis para criar o ambiente necessdrio para
visualizag¢des e conforto dos participantes;

b) tratamento acustico para reducdo de ecos e ruidos externos, com paredes e tetos que
minimizem a reverberagao;

c) boa ventilacdo e temperatura controlada;
d) mesas e cadeiras como definido nas especificacdes de cada evento;
e¢) banheiro masculino e feminino com instalagdes adaptadas para a acessibilidade;

f) espago para servir coffee breaks e cozinha de apoio para o servigo de buffet contratado
pelo Conselho Federal de Quimica;

g) espaco para receber e direcionar os participantes;
h) servico de internet sem fio com capacidade para atender ao publico presente;

1) um filtro ou refrigerador de agua potavel (galdes de 20L) cheio e acessivel aos
participantes do evento; e

J) estrutura para equipamentos de som, projetores e tomadas para ligar equipamentos
diversos na rede elétrica.

k) saidas de emergéncia sinalizadas e acessiveis;

1) Os espacos deverao estar disponiveis para montagem dos eventos em até¢ um dia antes
da data prevista.

m)A limpeza dos espacos antes e depois dos eventos € de responsabilidade exclusiva da
Contratada.

Subcontratacio
4.4. Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.5. Nao haverd garantia da contratagdo, conforme previsto nos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas condi¢cdes numeradas abaixo, ndo sera solicitada garantia de execugao contratual:

a) a locacao dos espagos inclui todos os custos envolvidos com servigos acessorios e
mao-de-obra, infere-se, portanto, que o risco do contrato de aluguel de salas ¢ minimo
para a Administragdo, uma vez que, caso houvesse a interrup¢do do servico, a
Administragao nao teria de arcar com custos, por exemplo, trabalhistas, como ocorre em
contratos mais complexos;

b) a assinatura do contrato, por si, ja sujeita a contratada as san¢des administrativas
cabiveis em caso de inexecugao do servico;

c¢) o pagamento dos servicos serd via Ordem de Execugdo de Servico e Fornecimento e a
cada locagdo efetuada, o que reduz consideravelmente riscos de inadimpléncias


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/f82224a2df8f4c5aba3f200f1941c6a0/Lei_6637_20_07_2020.html

contratuais;

d) o complexo empresarial Parque Cidade Corporate ja prestou servico semelhante para
o CFQ no ano de 2025, atuando de modo satisfatorio, sem historico de problemas nas
tratativas (Processo 2800.00.00398.2025).

3. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Condigoes de execucio

5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: a partir da assinatura do contrato.
5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,

frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: os servicos de locacdo de espagos para eventos
envolve caracteristicas objetivamente mensurdveis e usuais no mercado, tais como:

a) metragem das salas e auditorios;

b) capacidade de publico;

c) layout e divisibilidade dos ambientes;

d) infraestrutura basica (climatizagdo, iluminagdo, acessibilidade, sanitarios);

e) recursos complementares padronizados (palco, mobilidrio, pontos elétricos e de
dados).

5.1.3. Cronograma de realizagdo do servigos: os servigos serao prestados nos dias e horarios
solicitados pelo Conselho Federal de Quimica, de acordo com a agenda encaminhada.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: SCS, Quadra 9 — Torre B, 9° Andar — Ed.
Parque Cidade Corporate - Asa Sul - Brasilia/DF 70308-200, nos horérios previamente definidos para
cada evento.

Rotinas a serem realizadas
5.3. A execugdo contratual observara as seguintes rotinas:

5.3.1. O Conselho Federal de Quimica encaminhara a empresa contratada a programacao dos
eventos, com a urgéncia possivel a fim de verificar a disponibilidade do espaco, informando as
caracteristicas de cada evento;

5.3.2. A empresa contratada informara a disponibilidade ou indisponibilidade do espaco:
5.3.3. O Conselho Federal de Quimica aprova as datas disponiveis;
5.3.4. A empresa contratada encaminhara or¢amento prévio dos custos de acordo com as

caracteristicas informadas;

5.3.5. O Conselho Federal de Quimica analisa, se for o caso, questiona, e aprova o
or¢camento; €

5.3.6. O Conselho Federal de Quimica expede, com antecedéncia méaxima de 10 dias, a
Ordem de Execug¢do de Servigo e Fornecimento relativa a cada evento;

5.3.7. A empresa contratada assinarda a Ordem de Execucdo de Servico e Fornecimento e
adota todas as providéncias necessarias a execucao doe evento.

5.4. Os espagos devera estar disponiveis para montagem no dia anterior ao inicio de cada
evento, conforme determinado na Ordem de Execucdo de Servico e Fornecimento.

5.5. Em caso de impedimento, por motivo de for¢ca maior, ordem de paralizagdo ou qualquer
outro motivo alheio que foge a competéncia das partes contratantes, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

5.6. A empresa contratada deverd atender, no que couber, ao critério de sustentabilidade



ambiental previsto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19 de janeiro de 2010, além de outras
exigéncias legais de sustentabilidade ambiental.

5.7. Os espacos deverdo atender, no que couber, os requisitos de acessibilidade previstos pela
Lei Distrital n® 6.637/2020.
5.8. Os espacos deverdo contar, além das especificacdes de cada evento, com:
5.8.1. banheiro masculino e feminino com instalagdes adaptadas para a acessibilidade;
5.8.2. espago para servir coffee breaks e cozinha de apoio para o servigo de buffet contratado
pelo Conselho Federal de Quimica;
5.8.3. servigo de internet sem fio com capacidade para atender aos publico presente;
5.8.4. agua potavel acessivel aos participantes do evento; e
5.8.5. estrutura para equipamentos de som, projetores ¢ tomadas para ligar equipamentos

diversos na rede elétrica.

5.8.6. A limpeza dos espacos antes e depois dos eventos ¢ de responsabilidade exclusiva da
empresa contratada.

5.9. A execugdo contratual observard as rotinas a serem definidas em razdo das peculiaridades
de cada evento.

Materiais a serem disponibilizados

5.10. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas de acordo com as
peculiaridades de cada evento.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.11. A demanda do Contratante serd determinada pelas caracteristicas e necessidades especificas
de cada evento.

Especificacdo da garantia do servico

5.12. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do Contrato.

5.13. Nao serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo do Contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. A execucdo do Contrato dar-se-4 com a emissdo da Ordem de Execucdo de Servico e
Fornecimento (OESF) para cada evento.

6.3. As comunicagdes entre o Conselho Federal de Quimica e a empresa contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O Conselho Federal de Quimica podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo0s a assinatura do Contrato, o Contratante podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca
das obrigacgdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdao do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/f82224a2df8f4c5aba3f200f1941c6a0/Lei_6637_20_07_2020.html

6.6. A Contratada ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.7. O Conselho Federal de Quimica podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou
a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.9. O(s) fiscal(is) do Contrato acompanhara(ao) a execucdo do Contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no Contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
o Contratante.

6.10. O(s) fiscal(is) do Contrato verificard(3ao) a manutencdo das condicdes de habilitagdo da
Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o(s) fiscal(is) do Contrato
atuara(ao) tempestivamente na solu¢ao do problema, reportando ao gestor do Contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua(s) competéncia(s).

6.12. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.13. O(s) fiscal(is) do Contrato anotara(ao) em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do Contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados.

6.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o(s) fiscal(is) do Contrato emitird(ao)
notificagdes para a corre¢do da execugao do Contrato, determinando prazo para a correcao.

6.15. O(s) fiscal(is) do Contrato informara(ao) ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do Contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento
do Contrato, a exemplo da Ordem de Execug¢do de Servico e Fornecimento, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade do Contratante.

6.18. O gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do Contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. O gestor do Contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.20. O gestor do Contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e



aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

6.21. O gestor do Contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. O gestor do Contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades do Contratante.

6.23. O gestor do Contrato devera enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do Contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento
7.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de at ¢ 1 0(dez) dias, pelo

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, mediante lavratura de termos detalhados,
desde que atendidos os requisitos técnicos € administrativos exigidos.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias, a contar do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacio mediante
termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pelo Conselho Federal
de Quimica durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndao serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do Contrato.

7.8. A Contratada devera comunicar ao Conselho Federal de Quimica, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas que antecede a data da realizagdo do servigo, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

Pagamento

7.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da contados do
recebimento definitivo.

7.10. No caso de atraso pelo Conselho Federal de Quimica, os valores devidos a Contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

7.11. Para o pagamento, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissdo;



7.11.3. os dados do Contrato e da Contratada;

7.11.4. o periodo respectivo de execu¢ao da contratacdo;
7.11.5. o valor a pagar; e
7.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao Conselho Federal de Quimica.

7.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. O Conselho Federal de Quimica devera realizar consultas a sitios eletronicos oficiais para:
7.14.1. verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigida;

7.14.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.15. Constatando-se a situacdo de irregularidade da Contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Conselho
Federal de Quimica deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do Contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagao.

Forma de Pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pela Contratada.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.22. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Antecipacio de pagamento
7.23. A presente contratagdo nao permite a antecipagao de pagamento.
Reajuste

7.24. Os pregos cobrados deverdo estar de acordo com os precos constantes da Convengao de



Condominio.

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, Art. 155, a

Contratada que:

a) der causa a inexecug¢ao parcial da contrata¢ao;

b) der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano ao Conselho Federal de
Quimica ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total da contratacao;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdoda
contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sangoes:

8.2.1.

Adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugdo parcial da contratacao,

sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2.

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

8.2.3.

Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.4.

Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15
(quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total da contratagdo, at¢ o méximo de 2% (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia;

8.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo,
suplementa¢do ou reposi¢do da garantia autoriza o Contratante a promover a extingao da
contratagdo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.44. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de
15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a inexecucao total da contratagdo prevista acima na
alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infracao descrita
acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

8.2.4.8. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um



por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Conselho Federal de Quimica.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa da Contratada no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Conselho Federal de Quimica a Contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela Contratada no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da Contratada, ndo cabendo alega¢do de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Conselho Federal de Quimica; e
8.9.5. a implanta¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos o6rgados de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com a contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

8.12. O Conselho Federal de Quimica deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos da Contratada para com o Conselho Federal de Quimica, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou



parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Contrato ou de outros
contratos administrativos que a contratada possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

0. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.1. A Contratada sera selecionado por meio de Contratacdo Direta por Inexigibilidade de
Licitacdo com fundamento no art. 74, inciso V, da Lei n° 14.133/2021, em conformidade com o Art. 5°
da Portaria do Conselho Federal de Quimica-CFQ n° 46/2025, com base na fundamentagao
detalhada para a inviabilidade de competicdo e a razdo da escolha da Contratada, conforme ja
explicitado no item 1.2 e 2.2 deste Termo de Referéncia.

9.2. Identificacdo da Contratada: Estrutural Empreendimentos Ltda., sdcia ostensiva do Parque
Cidade Corporate SCP, cadastrada sob CNPJ n°® 01.715.970/0001-36, Setor SHN, S/N, Trecho 01, Conj
02, Bloco H, Parte 01, Asa Norte, Brasilia - DF, CEP: 70.800-200, locataria do imovel onde se encontra a
sede do Conselho Federal de Quimica.

Regime de Execucio

9.3. A prestagdo dos servigos ocorrerd de modo continuado ao longo da vigéncia contratual e
conforme a demanda estimada pelo Conselho Federal de Quimica a cada ano.

Exigéncias de Habilitacdo
94. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

9.5. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.6. Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficard condicionada a verifica¢do autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.10. Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional,;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo/contratagdo,
ou de sociedade simples.

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Disposicoes gerais sobre habilitacio

9.24. Nao serao aceitos documentos de habilitagcdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. A prestagdo de servigo objeto desta contratacdo tem a despesa estimada de R$ 160.000,00
(cento e sessenta mil reais) ao ano.

Justificativa do Preco

10.2. Em atendimento ao disposto no Art. 6° da Portaria CFQ n°® 46/2025 e com o objetivo de
comprovar a compatibilidade dos precos or¢ados para o CFQ, foram juntados aos autos contratos firmados

com objeto similares ( locacdo do "Centro de Convengdes", do Complexo Empresarial Parque Cidade
Corporate) docs. SEI n% 0325971 e 0325975.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em dotagdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento do Conselho Federal de Quimica para o exercicio de 2026, na
classificagdo abaixo:

11.1.1. Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.39.005 - Locacao de Imoveis



11.1.2. Centros de Custos:
a) 02.05.01.002 - Atividade de Governanga - Assessoria de Comunica¢ao (ASCOM)

b) 02.05.01.003 - Atividade de Governanca - Assessoria de Relacdes Institucionais e
Governamentais (ASRIG)

c) 03.02.01.003 - Atividade de Gestao - Geréncia Estratégica de Pessoas (GEPES)

d) 05.03.01.012 - Projetos Atividade de Gestao - Projeto Transformagdo Digital (Proj.
Transf. Digital)

e) 05.01.01.009 - Projetos Atividade Finalistica - Projeto Nacional de Fiscalizacao (Proj.

Fiscalizagao).
12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
12.2. Encaminhe-se para a apreciacao da Geréncia-Executiva.

Brasilia, na data da assinatura eletronica.

VIVIANE GLAUCIA SOUZA
Integrante Requisitante

CALYNE VILANOVA MEDVED
Integrante Técnica e Administrativa

De acordo. Encaminha-se para apreciacao da Presidéncia.

WEVERTON BORGES DO NASCIMENTO DE SOUSA

Gerente-Executivo

De acordo. Encaminha-se a Coordenagao de Compras, Licitagdes e Contratos para providéncias.

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ

1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Viviane Glaucia Souza, Gerente, em 20/01/2026, as 15:26,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de
2020.

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Calyne Vilanova Medved, Analista, em 26/01/2026, as
10:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro
de 2020.

1.
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eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Weverton Borges do Nascimento de Sousa, Gerente, em
27/01/2026, as 16:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
de novembro de 2020.

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 28/01/2026,
as 20:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.
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acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0311525 e o
codigo CRC 6FCA4777.
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