Conselho Federal de Quimica

Plenario
Presidéncia
Geréncia Executiva
Geréncia Administrativa
Coordenacao de Compras, Licitacdes e Contratos

TERMO DE REFERENCIA
Processo n°® 2800.00.02725.2025
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacao das ferramentas digitais Canva Equipes, Flickr Pro e CapCut Pro que
viabilizam a produc¢ao, edicdo e gestdo de contetidos audiovisuais e graficos utilizados em atividades de
comunicagdo, capacitagao e divulgagao institucional, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.
N° Descricdio Valor Valor
Descriciao do Item CATSER Unidade | Quantidade | Unitario Total
Item CATSER
(12 meses) | (12 meses)
Canva Equipes — Licenca
| |12 meses com acesso 5 R$ RS
multiusuario para edigdo 1.200,00 6.000,00
colaborativa de materiais. Cessio T L
; ; essdo Temporaria
Flickr Pro — Licenga 12 de Dircitos sobre
eses para Programas de
2 | armazenamento e 27502 Licenga 1 R$ 895,00 | R$ 895,00
. Computador
compartilhamento de ~
. , Locacéo de
imagens ¢ videos Software
CapCut Pro — Licencga 12
3 | meses para edigdo 1 R$ 504,90 | RS 504,90
profissional de videos
multiplataforma
RS
Total 7.399,90
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado até 60 (sessenta) meses na forma do artigo 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021

1.4. O fornecimento da licenga ¢ enquadrado como servigo comum de natureza continuada.

1.5. A vigéncia das licencas contratadas serd de 12 (doze) meses, contados do aceite definitivo
da solucdo. Tal vigéncia justifica-se:

1.5.1. Pela indubitavel economia processual em relagao a contratagdo anual;

1.5.2. Por ser usual no mercado a opc¢do de contratagdo das subscrigdes dos softwares objeto deste
Termo de Referéncia por esse periodo;

1.5.3. Pela contratagdo possuir natureza continua, dada a necessidade permanente da ASCOM de
utilizagdo dessas ferramentas na execu¢ao de suas atividades.

2. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

2.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento simplificado de




dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021,
regulamentada, no ambito do Conselho Federal de Quimica, pela Portaria CFQ n° 46, de 3 de junho de
2025, que culminard na selegcdo da proposta mais vantajosa.

3. DESCRICAO RESUMIDA DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de licencgas de uso anual dos softwares Canva Equipes,
Flickr Pro e CapCut Pro, que, de forma integrada, atendem as necessidades institucionais de criagdo,
edi¢do, armazenamento e gestdo de contetidos digitais.

3.2. As ferramentas permitem agilidade, padronizagdo e qualidade na producdo de materiais
graficos e audiovisuais voltados a comunicag¢do institucional para o sistemas e servicos do CFQ
disponibilizados via internet, no qual a renovagao sera anual.

4., REQUISITOS DA AQUISICAO/CONTRATACAO

Qualificacdo Técnica

4.1. O fornecedor do certificado precisa ser uma Autoridade Certificadora credenciada.
Prazo de garantia

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo com base nos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

Critério de recebimento

43, Os softwares licenciados serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da
entrega, juntamente com a respectiva nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel designado(a) para o acompanhamento e fiscalizacdo do contrato. O recebimento provisério
tem por finalidade a verificagdo posterior da conformidade do produto com as especificagdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e na proposta da Contratada.

4.4, Os softwares licenciados poderdo ser rejeitados, total ou parcialmente, inclusive antes do
recebimento provisdrio, caso sejam constatadas divergéncias em relacdo as especificacdes previstas neste
Termo de Referéncia ou na proposta apresentada. Nessa hipdtese, a Contratada devera substituir os itens
rejeitados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da notificacdo formal, as suas expensas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

4.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, contados do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagao
da conformidade, qualidade e quantidade do material entregue, e mediante termo de recebimento
definitivo emitido pela fiscalizacao.

4.6. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
previsto no inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 5 (cinco) dias uteis.

4.7. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada e por igual periodo, quando houver necessidade de realizagdo de diligéncias adicionais
destinadas a verificagao do atendimento das exigéncias contratuais.

4.8. Em caso de controvérsia quanto a execucdo do objeto, especialmente em relagdo a
dimensao, qualidade ou quantidade, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a Contratada para emissdo de nova nota fiscal correspondente a parcela incontroversa do
objeto, a fim de viabilizar sua liquidacao e pagamento.

4.9. O periodo de analise realizado pela Administragdo, prévio a liquidacao da despesa, ndo sera
computado para fins de contagem do prazo de recebimento definitivo.

5. DO REAJUSTE

5.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado

do or¢camento estimado em 10/10/2025.

5.2. Decorrido o interregno de um ano, os pregos poderao ser reajustados mediante aplicagcao do
Indice de Custo da Tecnologia da Informag¢do (ICTI), apurado pela Fundagdo Getulio Vargas (FGV),



limitadamente as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia do periodo anual.

5.3. Nos reajustes subsequentes, o novo periodo minimo de 01 (um) ano sera contado a partir da
data dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste concedido.

5.4. Em caso de atraso na divulgacdo ou indisponibilidade temporaria do indice de
reajustamento, o Contratante efetuard o pagamento com base na Ultima variagdo oficialmente divulgada,
promovendo a compensagao da diferenca tao logo seja publicado o indice definitivo.

5.5. Nas aferi¢des finais, sera obrigatoriamente utilizado o indice definitivo correspondente ao
periodo de referéncia.

5.6. Caso o indice ICTI seja extinto ou impossibilitado de uso por forca legal ou normativa, sera
adotado o indice substituto determinado pela legislagcdo vigente.

5.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo, de comum
acordo, outro indice oficial compativel, mediante termo aditivo ao contrato.

5.8. O reajuste de precos serd formalizado por meio de apostilamento, conforme legislacao
aplicavel.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Prazo de entrega

6.1. Apo6s assinatura do Contrato, a Contratada devera disponibilizara em até 5 (cinco) dias
corridos, todos os acessos (logins e senhas) para o periodo de um ano (12 meses), os acessos deverao ser
vinculados exclusivamente & conta institucional do CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA — CFQ,
associada ao endereco eletronico: cfquimica@cfq.org.br, a qual ja se encontra previamente integrada a
respectiva conta existente.

6.2. A utilizagdo serd feita individualmente por licenca, ou seja, a quantidade de licencas
contratados permitird a mesma quantidade usuarios que utilizardo as plataformas: Flickr Pro e CapCut Pro.
Para o Canva Equipes, o e-mail designado como administrador da equipe serd responsavel por cadastrar os
enderegos eletronicos dos membros que a compordo, bem como por definir e atribuir as respectivas
permissdes de acesso, limitados a 15 pessoas.

6.3. Os usuarios receberdo logins de acessos individuais e poderdo utilizd-los em seus
computadores, celulares ou tablets, condicionados por regras das plataformas. A Contratada fornecera
acesso aos softwares conforme todas as funcionalidades contempladas neste termo de referéncia;

6.4. A Contratada ou o fabricante devera fornecer, ou disponibilizar em website, durante o
periodo de vigéncia da assinatura, atualizagdes corretivas e evolutivas (novas versdes e patches) dos
produtos pertencentes ao software adquirido, sem quaisquer 6nus para o Contratante;

6.5. A Contratada disponibilizara canal de atendimento ao Contratante por meio de telefone, e-
mail ou outro canal de atendimento.

6.6. A Contratada ou fabricante solucionara imperfei¢cdes dos softwares no prazo méaximo de 5
(cinco) dias tuteis apos a notificagdo do Contratante, sem custos adicionais;

6.7. A Contratada ou fabricante comunicard o Contratante com 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia, os casos de manuten¢do ou outras situagdes em que os softwares ficarem inoperante ou sem
acesso pelos usuarios;

6.8. Na hipotese de indisponibilidade do sistema, devera prorrogar o contrato por igual periodo
sem onerar o Contratante;

6.9. Os softwares deverdo estar em conformidade com os regulamentos e diretrizes da LGPD -
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais;

6.10. Os softwares deverdo seguir boas praticas de seguranca de dados, dispondo continuamente
de atualizacdes e medidas para protecao da informagao

6.11. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.12. O inicio da execugao do objeto iniciard apds a assinatura do contrato.



Local de entrega

6.13. O fornecedor devera efetivar o licenciamento dos Softwares ativando o contrato de 12
(doze) meses aos portais de licenciamento com a emissao dos respectivos certificados e informar as datas
exatas de inicio e fim da subscrigao.

6.14. A entrega do licenciamento dos Softwares devera ser feita com disponibilidade do acesso
para utilizagcdo no prazo maximo de 10 dias uteis contados a partir da emissdo da Nota de Empenho.

6.15. As licengas deverdo ser entregues no seguinte endereco: SCS, Quadra 9 — Torre B, 9°
Andar — Ed. Parque Cidade Corporate - Asa Sul - Brasilia/DF 70308-200, no horario das 9h as 12h ou das
14h as 17h, de segunda a sexta-feira ou endereco eletronico: cfquimica@cfq.org.br.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

6.16. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6.17. Todos os servicos deverdo possuir garantia de 12 (doze) meses ou a do fabricante, caso seja
maior.

6.18. Os servigos deverdo estar acompanhados das respectivas notas fiscais, termos de garantia e
manuais de instrugdes (necessarios a operagao dos mesmos) , todos em lingua portuguesa.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

7.2. O prazo para envio da documentacdo ¢ de, no minimo, 10 (dez) dias antes do vencimento da
fatura.
7.3. O Contratante avaliard os servigos prestados com base nos critérios de medicdo e

pagamento estabelecido neste Termo de Referéncia.

7.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.5. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.6. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderd
convocar o representante da Contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da Contratada, quando houver,
do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

7.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

7.8. O(s) fiscal(is) do contrato acompanhara(3ao) a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

7.9. O(s) fiscal(is) do contrato verificara(ao) a manuten¢ao das condi¢cdes de habilitacdo da
Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

7.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o(s) fiscal(is) do contrato
atuara(ao) tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua(s) competéncia(s).

7.11. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des



técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

7.12. O(s) fiscal(is) do contrato anotara(ao) em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o(s) fiscal(is) do contrato emitira(2o)
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.14. O(s) fiscal(is) do contrato informard(ao) ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdao ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o(s) fiscal(is) do contrato comunicara(ao) o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

7.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao.

7.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

7.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

7.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao nos termos do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa o fornecedor que pratique quaisquer das hipdteses previstas
no art.155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm

justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

1) fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, (Considera-
se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da

dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances)

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame, (praticar ato
lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013).

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.deste Aviso de Contratagao Direta, quando nao
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sang¢do, pelo prazo méaximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 deste Aviso de Contratagao Direta, quando ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administra¢cdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.8 ao 8.14, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao
da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacado integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante & Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;



b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, & pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a
Contratada, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise
juridica prévia (art. 160).

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. As sang¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

0. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Os Softwares com licenciamento serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato

da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os Softwares com licenciamento poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive
antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificagdo da
Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

94. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 5 (cinco) dias uteis.

9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

9.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

9.7. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao



durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.
Pagamento

9.9. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, contados da finalizacao

da liquidagdo da despesa, conforme o disposto nesta se¢ao.

9.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do o Indice de Custos de Tecnologia da Informacao - ICTI.

Forma de Pagamento

9.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada.

9.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.14. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado para contrata¢do, pelo periodo de 12 meses, ¢ de RS 7.399,90 (sete mil
trezentos e noventa € nove reais € noventa centavos) , para custear a despesa com servicos de licengas das
ferramentas Canva Equipes, Flickr Pro, CapCut Pro, conforme o item 1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no or¢camento do Conselho Federal de Quimica para o exercicio de 2025, na
classificagao abaixo:

Centro de Custos: 03.02.01.002 - Atividade de Gestdo - Geréncia da Tecnologia da
Informagao.

Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.40.001 - Liceng¢a de Uso de Sistemas de Informatica -
SOFTWARE.

Brasilia, 03 de novembro de 2025.
Elaborado por:

PATRICIA ALVES DE LIMA
Integrante Técnica

DEBORAH KADJA DA SILVA ALENCAR
Integrante Administrativa

De acordo. Encaminha-se para apreciagdo da Geréncia-Executiva.

LAILA KUDSI
Integrante Requisitante



De acordo. Encaminha-se para apreciagao da Presidéncia.

WEVERTON BORGES DO NASCIMENTO DE SOUSA
Gerente-Executivo

De acordo. Encaminhe-se a Coordenagao de Compras, Licitagdes e Contratos para providéncias.

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ

Documento assinado eletronicamente por Deborah Kadja da Silva Alencar, Analista, em 03/11/2025,
as 15:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.

assinat ul a Ij
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Patricia Alves de Lima, Analista de Tecnologia da
Informacao, em 04/11/2025, as 08:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de 2020 .

assinatura Ij
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Weverton Borges do Nascimento de Sousa, Gerente, em
04/11/2025, as 18:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
de novembro de 2020.

assinat ul a ﬂ
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Laila Kudsi, Chefe da Assessoria de Comunica¢ao, em
05/11/2025, as 10:14, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
de novembro de 2020.

assinat ul a Ij
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 05/11/2025,
as 17:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.

assmatuu Iil’
eletrénica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

. https:/sei.cfq.org.br/sei/controlador_externo.php?

..-_-.: acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 0264005 ¢ o
A codigo CRC 9DCDODOB.
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SCS Quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre B, 9° andar
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