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1.
1.1.

DEFINICAO DO OBJETO

Aquisi¢ao de plantas ornamentais naturais com vasos/cachepds, destinadas a sala da
Plenaria e demais ambientes internos do Conselho Federal de Quimica (CFQ), nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagio Catmat Quantidade Valor Valor Total
Unitario (RS) (RS)
1 | Jiboia (Epipremnum aureum) em 251334 10 80,00 800,00
cachepd de poliestireno. Altura total
do conjunto: até 30 cm.
2 | Zamioculca (Zamioculcas zamiifolia) 251334 7 92,00 644,00

com cachepd de poliestireno. Altura
total do conjunto: até 30 cm.




Item Especificagio Catmat Quantidade Valor Valor Total
Unitario (RS) (RS)
3 | Mini Espada de Sao Jorge — 251334 7 72,00 504,00
Espadinha (sansevieria trifasciata
golden hahnii) em cachepd de
poliestireno. Altura total do conjunto:
até 30 cm.
4 | Peperomia Melancia (Peperomia 251334 11 58,00 638,00
argyreia) em cachepd de poliestireno.
Altura total do conjunto: até 30 cm.
5 | Ravenala (Ravenala 251334 2 460,00 920,00

madagascariensis) de 1,5 ma 1,8 m,
com cachepd de poliestireno e
acabamento com pedras naturais.




Item Especificagio Catmat Quantidade Valor Valor Total
Unitario (R$) (RS)
6 | Licuala — Palmeira Leque (Licuala 251334 3 568,00 1704,00
grandis) de até 1,2 m, com cachepd
e acabamento com pedras naturais.
7 | Espada-de-Sao-Jorge (Sansevieria 251334 1 48,00 48,00
trifasciata) com cachepé de
poliestireno e acabamento de pedras
naturais. Altura total do conjunto: até
950 cm.
8 | Pacova (Philodendron martianum) 251334 9 210,00 1890,00
com cachepd de poliestireno. Altura
total do conjunto: até 1,5 m.
e i - A
VALOR TOTAL | RS 7.148,00
2. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
2.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento simplificado de

dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II,da Lei n°14.133/2021,
regulamentada, no ambito do Conselho Federal de Quimica, pela Portaria CFQ n° 46, de 3 de junho de
2025, que culminara na selecao da proposta de menor preco.

2.2. Em caso de divergéncia entre as descrigdes do CATMAT/CATSER e as descrigdes deste
Termo de Referéncia, prevalecerdo as deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO RESUMIDA DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucao proposta consiste na aquisicdo ¢ instalagao de plantas ornamentais naturais, de
diferentes portes e espécies, adequadas a ambientes internos, com o objetivo de compor e valorizar os
espagos institucionais do Conselho Federal de Quimica (CFQ), em especial a sala da Plenaria e demais



areas de circulagdo e convivéncia.

3.2. A contratacdo compreendera o fornecimento, transporte, posicionamento e entrega
definitiva das plantas, acompanhadas de vasos ou cachepds de acabamento uniforme, confeccionados em
materiais duraveis e de facil manuten¢do, observando-se as dimensdes e caracteristicas definidas no
Termo de Referéncia.

3.3. As espécies deverdo apresentar condicoes fitossanitarias adequadas, estar livres de pragas e
danos visiveis, e ser compativeis com as condi¢des de luminosidade e ventilagdo dos ambientes internos.
O fornecedor deverd garantir a integridade e a boa adaptacdo das plantas até o recebimento definitivo,
substituindo eventuais exemplares que apresentem deterioracdo ou mortalidade precoce.

34. A solucdo adotada busca garantir uniformidade estética, funcionalidade e durabilidade,
contribuindo para a melhoria do ambiente institucional e a valorizacdo dos espagos fisicos do CFQ.

4. REQUISITOS DA AQUISICAO
Sustentabilidade

4.1. A empresa contratada devera atender, no que couber, o critério de sustentabilidade
ambiental previsto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19, de janeiro de 2010, além de outras
exigeéncias legais de Sustentabilidade Ambiental na execugao do servigo.

Sistema Eletronico de Informac¢oes do CFQ — SEI/CFQ

4.2. A empresa vencedora devera, no prazo maximo de 5 (cinco) dias tuteis, a contar da data de
sua convocagao, realizar o cadastro prévio como usuario externo no Sistema Eletronico de Informacdes
do CFQ - SEI/CFQ ¢ enviar a documentagao complementar exigida para valida¢ao do pré-cadastro, a fim
de promover a liberacdo do acesso ao Sistema, uma vez que o termo de contrato serd assinado diretamente
no SEI/CFQ. Havendo urgéncia, devidamente comprovada pela Contratante, o pré-cadastro devera ser
realizado de forma imediata pela contratada.

4.3. O pré-cadastro devera ser realizado em modulo especifico disponivel no site do CFQ,
acessado por estelink, e a documentacdo complementar deverd ser enviada para o e-mail
protocolocfq@cfq.org.br, com o assunto "Cadastro de Usuario Externo - Fornecedor".

4.4, Apo6s a finalizacdo do procedimento de cadastro de usuario externo, o fornecedor tera o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar o termo de
contrato, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

4.5. O prazo estabelecido para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor durante o seu transcurso, € desde que devidamente aceita
a justificativa.

Subcontratacio
4.6. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Da Garantia de Execuc¢ao

4.7. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, pelas razdes abaixo justificadas:
4.7.1. A contratacao ¢ sem dedicagdo exclusiva de mao de obra; e
4.7.2. O contrato ¢ de pequeno vulto, a exigéncia de garantia pode ser considerada

desproporcional aos riscos envolvidos.
Critério de recebimento

4.8. As plantas devem ser entregues em perfeitas condigdes fitossanitarias, livres de pragas,
fungos ou danos fisicos. Todos os cachepds deverdo apresentar acabamento uniforme, ser confeccionados
em material resistente e de facil manutengdo. Os conjuntos deverao ser entregues de uma vez no enderego
informado na OESF.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. As plantas serdo solicitadas, pela Contratante, mediante a expedi¢ao de Ordem de


https://sei.cfq.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

Execugao de Servigo;

5.1.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: SCS, Quadra 9 — Torre B, 9°
Andar — Ed. Parque Cidade Corporate - Asa Sul - Brasilia/DF 70308-200, no horario das 9h as 12h
ou das 14h as 17h, de segunda a sexta-feira.

5.1.3. A entrega deve ser previamente comunicada a equipe da Contratante e devera ocorrer
no horario de expediente (8h as 18h).

5.1.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pelo CFQ, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca
maior.

5.2. E necessario encaminhar e-mail com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para
"cad@cfq.org.br", com os dados do responsavel pela entrega (nome completo, CPF), e dados do veiculo,
para liberag¢do de acesso no Condominio em que se encontra a Sede do CFQ.

5.3. A entrega dos bens sera acompanhada e fiscalizada por representante(s) do CFQ,
designado(s) para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

5.4. Se a contratada deixar de entregar o material dentro do prazo estabelecido, sem justificativa
por escrito aceita pela Administragdo, sujeitar-se-a as penalidades impostas na Lei federal n® 14.133/2021;

5.5. A empresa devera efetuar a troca, as suas expensas, dos bens que nao atender(em) as
especificagdes do objeto contratado no prazo de 03 (trés) dias corridos, a contar do recebimento da
solicitagao, sendo que o ato de recebimento ndo importara aceitagao;

5.6. Independentemente de aceitagdo, a empresa garantira a qualidade de cada unidade pelo
prazo estipulado neste Termo de Referéncia, ou prazo estabelecido pelo fabricante, ou o que for maior,
obrigando-se a repor aquele(s) produto(s) que apresentar(em) defeito(s) de fabricacdo, em 03 (trés) dias
corridos contados da solicitacao;

5.7. A atestacdo de conformidade da entrega do(s) bens/material(is) cabera a servidor(es)
designado(s) pelo CFQ para esse fim;

5.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca pela entrega dos produtos, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato;

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.9. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ndo ¢ obrigatdrio nos servigos contratados conforme se destaca no disposto do

inciso I do art. 95, da Lei federal n°® 14.133/2021.

"Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a
Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de execucdo de servico:"

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

6.2. Nesse caso, em substituicao ao Contrato sera utilizada a Ordem de Servigo de Execugao e
Fornecimento.

7. MODELO DE GESTAO DA ORDEM DE SERVICO DE EXECUCAO E
FORNECIMENTO

7.1. A Ordem de Servigo de Execu¢do e Fornecimento devera ser executada fielmente pelas
partes, de acordo com as cladusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo da contratacao, o cronograma
de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias



mediante simples apostila.

7.3. As comunicagoes entre o Conselho Federal de Quimica ¢ a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.4. O Conselho Federal de Quimica podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacgao

7.5. O Integrante Requisitante da contratacio deve designar Agente responsavel pelo

recebimento do objeto da contratagao.

7.6. Compete ao Agente Designado pelo integrante requisitante ou ao seu respectivo substituto:
7.6.1. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhar o

empenho, 0s pagamentos, as garantias, as glosas e a formalizagdao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes;

7.6.2. Acompanhar a execu¢ao da contratagao, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

7.6.3. Informar ao Integrante Requisitante, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou ado¢do de medidas que ultrapasse sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.6.4. Tomar providéncias para a formalizagdo de Processo Administrativo de
Responsabilizagao para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido nos termos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021;

7.6.5. Enviar a documentacao pertinente para formalizacao dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos da Ordem de Servigo de
Execucao ¢ Fornecimento;

7.6.6. Notificar a contratada e estabelecer prazo correcdo da execugdo do objeto, quando
identificar qualquer inexatidao ou irregularidade;

7.6.7. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da
contratagdo, determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

7.6.8. Informar a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a

situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua(s) competéncia(s).

7.7. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o Agente Designado deve atuar
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao integrante requisitante para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua(s) competéncia(s).

7.8. Na auséncia da designagdo de Agente responsavel pelo recebimento e pelo
acompanhamento do objeto da contratacdo, as atribui¢des inerentes a essas atividades cabem ao Integrante
Requisitante.

7.9. As acgdes de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
dessa, nao implica corresponsabilidade do Conselho Federal de Quimica ou de seus agentes, gestores e
fiscais.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Os bens serdo recebidos, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, pelo Agente responsavel designado pelo Integrante Requisitante
desta contratacdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento



provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de5 (cinco) dias, contados do
recebimento sumario, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.3.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo agente designado, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.3.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

8.3.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

8.3.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.3.5. Enviar, para setor responsavel, a documentacao pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de pagamento, no valor dimensionado.

8.3.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da L.ei n® 14.133/2021 comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

8.4. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

8.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
8.6. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta da Contratada e sao condi¢ao para o recebimento do objeto.
Pagamento
8.7. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (cinco) dias tteis contados da emissao da
Nota Fiscal ou Fatura.
8.8. Para o pagamento, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.8.1. o prazo de validade;

8.8.2. a data da emissdo;

8.8.3. os dados do contrato e do Contratante;

8.8.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.8.5. o valor a pagar; ¢

8.8.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
8.9. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidag¢ao da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizag¢ao da situagdo, sem onus
ao Conselho Federal de Quimica.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

8.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.11.1. verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

8.11.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgado
ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Conselho Federal de Quimica.

8.13. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o CFQ devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de Pagamento

8.16. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pela Contratada.

8.17. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

8.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
8.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

8.19. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

0. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado da contratagdo é de R$ 7.148,00 (sete mil cento e quarenta e oito
reais), conforme o item 1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A previsao orgamentaria consta no Centro de Custo: 03.02.01.001 Atividade de Gestao -
Geréncia Administrativa.

10.2. Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.30.099 Outros Materiais de Consumo.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Brasilia, data da assinatura.

Elaborado por:



JESSICA GONCALVES PEREIRA
Integrante Técnico

De acordo. Encaminha-se para apreciagao da Geréncia-Executiva.

VIVIANE GLAUCIA SOUZA
Integrante Requisitante

De acordo. Encaminha-se para apreciagao da Presidéncia.

WEVERTON BORGES DO NASCIMENTO DE SOUSA
Gerente-Executivo

De acordo. Encaminhe-se a Coordenagao de Compras, Licitagdes e Contratos para providéncias.

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ

Documento assinado eletronicamente por Jessica Goncalves Pereira, Analista, em 31/10/2025, as
15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n°® 10.543, de 15 de novembro
de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Viviane Glaucia Souza, Gerente, em 31/10/2025, as 16:08,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de
2020.
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Documento assinado eletronicamente por Weverton Borges do Nascimento de Sousa, Gerente, em
03/11/2025, as 18:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 04/11/2025,
as 10:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.
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"*1-:"' i+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfg.org.br/sei/controlador_externo.php?

-."-= acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 0270245 ¢ o
u' c6digo CRC 314704E2.

Referéncia: Processo n° 2800.00.02993.2025 SEI n°® 0270245

SCS Quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre B, 9° andar
Brasilia/DF, CEP 70.308-200
Telefone: (61) 2099-3300 - www.cfq.org.br
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