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TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.02659.2024
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de remanejamento, manutencdo corretiva e preventiva em aparelhos de ar condicionado, com
eventuais substituicdes de pecas, para atender as necessidades do Conselho Federal de Quimica, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE VAL'O R VALOR
UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
Instalagdo/Montagem/Desmontagem/Remocao/ . RS
! Remanejamento 2020 Servico 2 R$ 890,00 1 750,00
Manutengdo de Sistemas / Limpeza
Manutengdo preventiva de ar condicionado . RS
2 2771 Servico 24 R$ 212,50
Aparelhos: Split, 18.000 BTU/h, Marca: 5.100,00
ELGIN, Modelo: HVFI18B2IA.
Valor Total Estimado da Contratacgio por ano RS
siop 6.880,00
1.2. O Item 1, referente ao remanejamento fisico dos aparelhos de ar-condicionado, sera executado uma Unica vez, mediante
emissdo de Ordem de Servigo especifica.
1.3. O Item 2, correspondente & manutencdo preventiva e corretiva, configura-se como servigo comum de natureza continuada,

com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do contrato, prorrogavel por até¢ 10 (dez) anos, conforme
disposto nos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.4. Considerando a necessidade de manutengdes mensais regulares nos equipamentos, a contratagdo sob regime de prestagio
continuada, com vigéncia plurianual, mostra-se mais vantajosa para a Administragdo, assegurando a continuidade dos servigos essenciais
a climatizag@o adequada do datacenter.

2. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

2.1. A contratacdo sera realizada por meio de procedimento simplificado de dispensa de licitagdo, com fundamento no inciso I
do art. 8° da Portaria CFQ n° 46, de 3 de junho de 2025, que regulamenta os procedimentos para contratagdo direta, no ambito do
Conselho Federal de Quimica.

2.2. A presente demanda encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes de 2024 — 2% Revisao, publicado no sitio
eletronico oficial do CFQ, e permanece contemplada no Plano Anual de Contratagdes de 2025, na categoria de renovagao.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de servigos especializados de manutengdo preventiva e corretiva dos aparelhos de ar-condicionado
instalados no datacenter do Conselho Federal de Quimica (CFQ) ¢ essencial para garantir o funcionamento continuo e eficiente desses
equipamentos, cuja fungdo ¢ assegurar a climatizacdo adequada de ambientes criticos que abrigam servidores e demais dispositivos de
tecnologia da informagao.

3.2 O CFQ possui dois aparelhos do tipo Split, marca ELGIN, modelo HVFI18B2IA, localizados no datacenter norte da
institui¢do. O controle térmico preciso nesse ambiente € indispensavel para preservar a integridade e o desempenho dos sistemas de TI,
altamente sensiveis a variagdes de temperatura e umidade. Falhas na climatizacdo podem ocasionar interrup¢des operacionais, perda de
dados e danos irreversiveis aos equipamentos.

3.3. A norma ABNT NBR 14565:2013, em seu Anexo F, estabelece pardmetros técnicos especificos para a climatizagdo de
salas de computadores, recomendando:

3.3.1. Uso de equipamentos dedicados e operagdo ininterrupta;

3.3.2. Temperatura controlada entre 18°C e 27°C;

3.3.3. Umidade relativa entre 30% e 60%;

3.3.4. Variagdo térmica inferior a 5°C por hora.




34. Apesar da criticidade do ambiente, o CFQ ndo dispde, atualmente, de contrato vigente nem de plano de manutengdo
preventiva formalizado. A ultima manutengdo ocorreu em julho de 2024, em carater pontual. Na ocasido, ndo foi possivel realizar o
servigo completo em um dos aparelhos devido a sua localizagdo inadequada, proxima aos racks de TI, o que imp0s risco a integridade dos
equipamentos.

3.5. Diante disso, a presente contratagdo abrangera ndo apenas a manutencdo periodica dos equipamentos, como também o
remanejamento fisico dos aparelhos para local mais apropriado, que permita a execugdo segura e eficaz das intervengdes técnicas.
3.6. Conforme especificado no manual do fabricante, o plano de manuten¢do preventiva devera contemplar as seguintes
periodicidades e atividades, com base nas normas da ABNT e nas orienta¢des do fabricante:

3.6.1. Mensal: Limpeza de filtros, grade frontal e condensadora, verificagdo do controle remoto, dreno e corrente elétrica, e
preenchimento de relatorio técnico.

3.6.2. Trimestral: Medicdo de tensdo, limpeza de bandejas e ventoinhas, inspeg¢do de serpentina, elimina¢do de ruidos e
vazamentos.

3.6.3. Semestral: Teste de capacitores, verificacdo dos filtros, limpeza de aletas do condensador.

3.6.4. Anual: Limpeza profunda com desmontagem da unidade, verificacdo de isolamento, testes elétricos e substituicdo de
componentes danificados.

3.7. A execugdo continuada desses servicos ¢ medida preventiva indispensavel para mitigar riscos operacionais, preservar os
ativos tecnologicos do Conselho e garantir a disponibilidade ininterrupta de seus sistemas institucionais.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigos continuados de manutengdo preventiva e corretiva em dois

aparelhos de ar-condicionado tipo Split, com capacidade de 18.000 BTU/h, marca ELGIN, modelo HVFI18B2IA, instalados no
datacenter do Conselho Federal de Quimica (CFQ). Inclui-se, ainda, a realizagdo pontual do servigo de remanejamento fisico desses
equipamentos, bem como o fornecimento de pecas, a elaboracdo de plano de manutengdo preventiva e o atendimento a chamados
emergenciais.

4.2. A solug@o contratada contempla:

I- O remanejamento fisico Unico dos aparelhos para local tecnicamente adequado, conforme indicagdo da
Geréncia de Tecnologia da Informag@o, visando assegurar a viabilidade das manutengdes subsequentes;

II - A elaboragdo e execugdo continuada de plano de manutencdo preventiva mensal, em conformidade com as
normas técnicas da ABNT e as orientagdes do fabricante;

III - A realizagdo de manutengdes corretivas sob demanda, com substituicdo de pecas originais ou de qualidade
equivalente (primeira linha), sempre que necessario para assegurar o pleno funcionamento dos equipamentos.

4.3, A contratada sera responsavel por fornecer todos os materiais, ferramentas e mao de obra necessarios, atender a chamados
de emergéncia em até 4 (quatro) horas, contadas da comunicag@o formal pelo CFQ, e apresentar relatorios técnicos mensais detalhando os
servigos executados.

4.4. A primeira manutengdo preventiva devera ocorrer em até 5 (cinco) dias tteis apds a assinatura do contrato, ¢ o plano de
manutencdo devera ser entregue no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis.

4.5. A execugdo contratual serd acompanhada por fiscais formalmente designados, com base em critérios objetivos de
desempenho e aferi¢do por meio de Instrumento de Medig¢do de Resultados (IMR). O contrato sera regido pelas disposi¢des da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, assegurando o controle técnico, administrativo, financeiro e contratual durante todo o ciclo de vida do
objeto.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacgio
5.1. N&o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Garantia
5.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagao.
Vistoria
5.3. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos ¢ facultativa para o conhecimento pleno das condig¢des e

peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, mediante
agendamento prévio, pelo telefone (61) 2099-3336, acompanhado por servidor da Coordenagdo Administrativa do CFQ, de segunda a
sexta-feira, das 9 (nove) horas as 12 (doze) horas e das 14 (catorze) horas as 17 (dezessete) horas.

5.4. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia, a serem acordados com a
Contratante.
5.5. Para a vistoria, o(a) representante legal da empresa ou responsavel técnico(a) devera estar devidamente identificado(a),

apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa, comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da
vistoria.

5.6. Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera apresentar declaragdo formal assinada pelo(a) responsavel técnico(a)
da licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagio.

5.7. A nio realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a contratada assumir os Onus dos servicos
decorrentes.

Requisitos



5.8. A contratagdo devera atender aos requisitos de qualificacdo técnica, juridica, fiscal e trabalhista conforme preconizados
pela Lei n® 14.133/2021.

5.9. Em virtude da natureza especifica do objeto, destaca-se que, para fins de qualificagdo técnica, sera requerido que as
empresas atestem a aptiddo da contratada para a execug@o do servigo, incluindo a apresentacdo de atestados de capacidade técnica ou
notas fiscais de servigos similares ja executados.

Cadastro no Sistema Eletronico de Informacdes - SEI/CFQ

5.10. O representante legal da empresa vencedora devera, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
homologacao da dispensa eletronica, realizar o cadastro prévio como usuario externo no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI/CFQ e
enviar a documentagdo complementar exigida para validagdo do pré-cadastro, a fim de promover a liberagdo do acesso ao Sistema, uma
vez que o contrato sera assinado diretamente no SEI/CFQ.

5.11. O pré-cadastro devera ser realizado em moédulo especifico disponivel no site do CFQ, acessado pelo link: Acesso para
Usuarios Externos, e a documentagdo complementar devera ser enviada para o e-mail protocolocfq@cfg.org.br, com o assunto "Cadastro
de Usuario Externo - Fornecedor".

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucio

6.1. Elaboragdo do plano de manutengdo preventiva para os dois aparelhos, a ser apresentado em até 15 (quinze) dias tuteis da
assinatura do contrato.
6.2. A primeira manutencdo preventiva a ser realizada sera a de nivel de plano anual, seguidas as demais de acordo com as
orientagdes do fabricante.

6.2.1. A primeira manuteng¢io devera ser realizada em até 5 (cinco) dias uteis, contados da data de assinatura do contrato.
6.3. As manutengdes mensais deverdo ocorrer a cada periodo de 30 (trinta) dias, contados da primeira manutengdo. Sendo

admitida a variag@o de até 3 (trés) dias para mais ou para menos, em razdo de feriados ou finais de semana.

6.4. A contratada devera atender os chamados de emergéncia em até 4 (quatro) horas, contadas da comunicagdo do Conselho
Federal de Quimica. Sdo entendidos como chamados de emergéncia todos os casos de mau funcionamento ou paralizagdo dos
equipamentos, ainda que parcialmente.

Local e Horario da Prestacido dos Servicos

6.5. Os servigos serdo executados no seguinte enderego: Setor Comercial Sul, Quadra 9, Bloco "A", Edificio Parque Cidade
Corporate, Torre B, 9° andar - Asa Sul, Brasilia - DF, 70308-200, de segunda a sexta-feira, das 8 (oito) horas as 12 (doze) horas e das 14
(catorze) horas as 18 (dezoito) horas, mediante agendamento prévio, pelo telefone (61) 2099-3336, acompanhado por servidor da
Coordenacdo Administrativa do CFQ.

Rotinas a Serem Cumpridas
6.6. Manutencio Preventiva

6.6.1. Os servigos de manutengdo preventiva deverdo ser executados por profissionais habilitados (técnicos/mecanicos de
refrigeragdo), de acordo com os manuais dos fabricantes e segundo normas técnicas da ABNT, utilizando de ferramentas adequadas,
com vistas a manter os equipamentos em perfeitas condigdes de uso e garantindo a adequada refrigeragdo dos ambientes;

6.6.2. As manutenc¢des mensais deverdo ser previamente agendadas com fiscaliza¢@o e os procedimentos realizados deverao
seguir com fidelidade o Plano de Manutengdo Operacdo e Controle (PMOC) elaborado pela empresa contratada.
6.6.3. Apods a manutengdo preventiva deverdo ser gerados relatorios que indiquem os procedimentos realizados, as
irregularidades verificadas, por equipamentos e de acordo com o PMOC.
6.6.4. Os procedimentos a serem executados na manutengdo preventiva devem compreender no minimo aqueles previstos no
manual do fabricante, conforme especificado no item 4.

6.7. Manutencio Corretiva
6.7.1. A manuteng@o corretiva tem por objeto todos os procedimentos necessarios a recolocar os equipamentos defeituosos
em perfeito estado de funcionamento, compreendendo, inclusive, as necessarias substituicdes de pegas defeituosas.
6.7.2. A contratada se obriga ao atendimento as solicita¢des de manuteng@o corretiva no prazo de até 4 (quatro) horas, apos
o recebimento do chamado técnico.
6.7.3. Os chamados de emergéncia deverdo ser atendidos inclusive aos finais de semana.
6.7.4. Os servigos de manutengdo corretiva serdo executados no local onde os aparelhos encontram-se instalados, exceto nos

casos em que, em fungdo da natureza do defeito apresentado, haja necessidade de desloca-los até a oficina da contratada, quando sera
necessaria a autorizag@o expressa do fiscal do contrato, sem qualquer dnus adicional a Contratante.

6.8. Reposiciao das Pecas

6.8.1. Sera de responsabilidade da contratada o fornecimento das pegas, cujo valor nao ultrapasse o percentual de 10% (dez
por cento) do valor total do contrato.

6.8.2. As pecas sob responsabilidade da contratada, em caso de mau funcionamento ou ndo funcionamento dos
equipamentos, deverdo ser substituidas de forma imediata ou no maximo em até 24 (vinte e quatro horas), contadas da data da
solicitacdo pelo Conselho Federal de Quimica.

6.8.3. O prazo para substituicdo das pecas sob responsabilidade da contratada podera ser prorrogado, mediante apresentagio
de justificativa e a critério da contratante.

6.8.4. As pegas, cujo valor ultrapasse o percentual de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, deverdo ser adquiridas
diretamente pelo Conselho Federal de Quimica e entregues a contratada para instalagéo, sem custos adicionais.


https://sei.cfq.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
mailto:protocolocfq@cfq.org.br

6.8.5. A substituicdo das pecas sob responsabilidade do Conselho Federal de Quimica devera ser realizada em até 48
(quarenta e oito) horas, contadas da data da solicitagdo pelo Conselho Federal de Quimica.

Informacdes Relevantes para o Dimensionamento da Proposta

6.9. A demanda do o6rgdo tem como base dois condicionadores de ar com as seguintes caracteristicas: Split, 18.000 BTU/h,
Marca: ELGIN, Modelo: HVFI18B2IA, data de aquisi¢do: 23/08/2017.

Especificacido da Garantia do Servigo

6.10. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucgdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. A Contratante avaliara os servigos prestados com base nos critérios de medi¢ao e pagamento estabelecido neste Termo de
Referéncia.

7.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.5. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

7.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizac@o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscaliza¢do do Contrato

7.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.
7.8. O fiscal acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de

modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

7.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notifica¢des para a corregdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

7.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.13. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagio contratual.

7.14. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

7.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugd@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

7.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

7.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

7.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.



7.21. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor financeiro para realizagdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento
8.1. A medicdo e o pagamento dos servigos observardo a natureza distinta dos itens contratados:
8.1.1. O Item 1, referente ao remanejamento fisico dos aparelhos de ar-condicionado, sera executado uma unica vez,

mediante emissdo de Ordem de Servigo especifica, e seu pagamento ocorrera apos a conclusdo dos servigos e o devido ateste da
fiscalizagdo, conforme os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.1.2. O Item 2, correspondente a manutengdo preventiva e corretiva, sera prestado em regime de servigo continuado, com
execucdo mensal. Os servigos serdo medidos e pagos mensalmente, apds a prestagdo de cada manutengdo preventiva e/ou corretiva,
mediante avaliagdo e ateste da fiscalizagao, nos termos do contrato firmado.

8.2. Os servigos, tanto do Item 1 quanto do Item 2, serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo fiscal do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, sendo a primeira correspondente a
execucdo pontual do remanejamento fisico dos equipamentos e da primeira manutenc@o preventiva, e as demais relativas as manutengdes
mensais subsequentes de carater continuado. O fiscal do contrato apurara o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

8.4. Embora a vigéncia do contrato referente ao Item 2 seja anual, os pagamentos serdo realizados mensalmente, apos a
prestacdo dos servigos, conforme as manutenc¢des forem executadas e atestadas pela fiscalizagdo.

8.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.6. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise ¢ a
conclusdo acerca das ocorréncias na execug@o do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, pelo Gestor do
Contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliag@o realizada pelo fiscal técnico, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento;

8.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes;

8.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagdes apresentadas;

8.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao; e
8.9.5. Enviar a documentag@o pertinente ao setor financeiro para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e

pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gesto.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor doart. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacéo

8.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

8.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem Onus a contratante;

8.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescis@o contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nio regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

8.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa,
conforme o disposto nesta se¢do, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA) de correcdo monetaria.

Forma de Pagamento

8.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

8.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.28. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da

realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. DO REAJUSTE
9.1. Os pregos inicialmente contratados s@o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da assinatura do contrato.
9.2. Apo6s o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do Indice

Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

94. Em caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima varia¢ao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais



ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo na forma nao eletronica,

adotando o procedimento simplificado, com fundamento no I do art. 8° da Portaria CFQ n° 46, de 3 de junho de 2025, que culminara
com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO.

Exigéncias de Habilitacio
10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
10.2.1. SICAF;
10.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
10.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n.° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

10.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

10.9. Naio serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
10.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor for a filial, todos os

documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagido do recolhimento dessas contribuigdes.
10.12. Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de habilitagdo constantes no Anexo II do Aviso de
Dispensa de Licitagao.

Habilitacio Juridica
10.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territorio nacional,
10.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;
10.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

10.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

10.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
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10.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

10.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

10.25. Declaragido de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢io de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo.

10.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.27. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

10.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

10.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

10.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualifica¢ao

10.31. Declarag@o de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratagao.

10.32. A declarag@o acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacdo.

10.33. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes, atestados ou notas fiscais, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

10.34. A comprovacdo de que trata o subitem anterior podera ser apresentada em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.
10.35. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte & contratagdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 6.880,00 (seis mil oitocentos e oitenta reais), conforme informagdes
contidas no Relatorio de Pesquisa de Pregos (0203961).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria propria, prevista no

or¢amento do Conselho Federal de Quimica para o exercicio de 2025, na classificagdo abaixo:
Centro de Custo: 03.02.02.001 — Atividade de Gestdo Geréncia Administrativa Financeira
Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.39.012 - Manutencdo e Conservagdo de Maquinas e Equipamentos.

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Brasilia, 17 de junho de 2025.
Elaborado por:

JESSICA GONCALVES PEREIRA
Integrante Técnico

De acordo. Encaminha-se para apreciagdo da Geréncia-Executiva.

VIVIANE GLAUCIA SOUZA
Integrante Requisitante

De acordo. Encaminha-se para apreciagdo da Presidéncia.

WEVERTON BORGES DO NASCIMENTO DE SOUSA
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Gerente-Executivo

De acordo. Encaminha-se a Coordenag@o de Compras, Licitagdes e Contratos para providéncias.

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ

-
SEI! Documento assinado eletronicamente por Jessica Goncalves Pereira, Analista, em 17/06/2025, as 14:33, conforme horario oficial de

axsinatura Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de 2020 .

.
SEI! EI Documento assinado eletronicamente por Viviane Glaucia Souza, Gerente, em 17/06/2025, as 18:54, conforme horario oficial de Brasilia,

:i;:';g:";(': com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de 2020 .
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SEI! [ill Documento assinado eletronicamente por Weverton Borges do Nascimento de Sousa, Gerente, em 23/07/2025, as 19:52, conforme

:i;-:'rigrl'\i-(f: horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543. de 15 de novembro de 2020 .

-
SEI! [El Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 24/07/2025, as 13:03, conforme horario oficial

assinatura de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de 2020 .
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