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TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.01186.2025
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de moveis terapéuticos para criacdo de ambiente voltado ao bem-estar,
relaxamento e satde ocupacional dos empregados do CFQ, conselheiros e demais frequentadores da sede,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM DESCRICAO CATMAT DE Qtd.
MEDIDA

VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Poltrona Terapéutica de massagem,
tecnologia 3D. Bivolt ou 220V.
Mecanismo com pelo menos: 8
esferas massageadoras para costas, 2
(duas) esferas massageadoras para
pescogo ¢ ombros; Equipada com
airbags massageadores; pelo menos RS

1 3 (trés) modos de massagens pré- 618473 Unidade 2 R$ 21.122,08 4224416
programados; Diversos angulos de T
inclinagdo; Comprimento que se
ajuste a usuarios de até 1,90 de
altura. Capaz de suportar até 150 kg.
Operada sem necessidade de fichas
ou vouchers. Com manuais e
instrucdes de uso.

1.2. Em caso de divergéncia entre a descricdo do CATMAT e a descri¢do constante neste Termo
de Referéncia, prevalecera este ultimo.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, na forma do inciso XIII
do art. 6,° da Lei Federal n° 14.133 de abril de 2021, possuindo padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A rotina em ambientes organizacionais como o do Conselho Federal de Quimica (CFQ),
onde grande parte das atividades laborais ocorre em posi¢ao sentada e diante de demandas constantes,
favorece o surgimento de disturbios musculoesqueléticos, tensdes musculares, estresse, ansiedade e fadiga
mental.

2.2 A literatura e estudos em saude ocupacional apontam que intervengdes voltadas ao
relaxamento e a recuperacao fisica podem contribuir para:

a) Melhoria da postura e reducao de dores lombares e cervicais;
b) Alivio de tensdes musculares geradas por longos periodos em posigao sentada;

c¢) Possivel diminuicdo de sintomas de estresse e fadiga mental; e




d) Aumento da disposi¢do e da sensacdo de bem-estar ao longo do expediente.

2.3. A fundamentagdo e importancia dessas a¢des encontram respaldo no art. 3° da Portaria CFQ
n® 212, de 28 de dezembro de 2022, que reconhece o bem-estar fisico, mental e emocional como parte
integrante do pacote de beneficios oferecidos aos empregados do Conselho, e alinha-se ao Planejamento
Estratégico do CFQ 2018-2028, especificamente a Dimensdo de Aprendizado e Crescimento, e ao
Objetivo Estratégico n°® 14: “Implementar politicas de valorizagdo para manter o capital humano”.

2.4. A demanda também estd em consonancia com as diretrizes de governanca de pessoas e
politicas de valoriza¢ao do capital humano, contribuindo para a saude ocupacional, prevencao de doencas
do trabalho e valorizacdo do quadro funcional.

2.5. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo consiste na utilizagcdo de um espago disponivel na sede do CFQ para relaxamento

de curto periodo, devidamente equipado com duas poltronas terapéuticas de massagem, que permitam uso
intercalado ao longo do expediente, respeitando a estrutura fisica e a estimativa da demanda de usuarios.

3.2. O Movel devera conter as seguintes especificacdes minimas:
I- Poltrona reclinavel 3D com Massagem.
II - Bivolt ou 220V.

I - Equipada com:
a) Airbags massageadores
b) Pelo menos 3 modos de massagens pré-programados.

c) Pelo menos 8 esferas massageadoras para costas, 2 (duas) esferas massageadoras para
pescogo e ombros;

IV - Caracteristicas adicionais: capacidade para usuarios com até 1,90m de altura e
150 kg.
3.3. O produto fornecido deverd ser novo e de primeiro uso; estar em perfeito estado de

conservagao e de utilizagdo imediata; e ser entregue embalado e acompanhado da respectiva Nota Fiscal e
Manuais de Utilizagao.

4. DISPENSA DE ESTUDOS PRELIMINARES

4.4, Nos termos do art. 18, §1°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e do art. 18, §1°, da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 65/2021, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢ dispensavel nos casos
de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, quando demonstrada a simplicidade e a baixa
complexidade do objeto. Considerando que esta contratacdo envolve aquisicdo padronizada, de baixa
complexidade e valor reduzido, cuja necessidade estd devidamente caracterizada no Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD) e neste Termo de Referéncia, entende-se desnecessaria a elaboracao de
ETP, estando o processo suficientemente instruido para garantir a adequada tomada de decisao.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
5.1. A contratada devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental

previstos na IN n° 01/2010 STI/MPOG, bem como no Decreto n° 7.746/2012, que estabelece critérios,
praticas e diretrizes para a promog¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel e a Lei n® 12.305/2010 que
institui a politica de residuos solidos, sobretudo no que tange ao adequado descarte de equipamentos
eletronicos.

5.2. Deveréd observar, também, os critérios de sustentabilidade previstos no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis (6* edicao, AGU, 2023).

Subcontratacio

5.3. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.


https://cfq.org.br/wp-content/uploads/2023/01/Portaria-no-212-de-28-de-dezembro-de-2022-Beneficios.pdf
https://cfq.org.br/wp-content/uploads/2019/05/01-Planejamento-Estrat%25C3%25A9gico-Sistema-CFQ-CRQS-texto.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf

Garantia da contratacao

5.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

6.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 30 dias, contados do recebimento da Nota de Empenho,
em remessa Unica.

6.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado pelo CFQ, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.3. Os bens deverado ser entregues no seguinte enderego: SCS, Quadra 9 — Torre B, 9° Andar —
Ed. Parque Cidade Corporate - Asa Sul - Brasilia/DF 70308-200, no horario das 9h as 12h ou das 14h as
17h, de segunda a sexta-feira.

6.4. E necessario encaminhar e-mail com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para
"cad@cfq.org.br", com os dados do responsavel pela entrega (nome completo, CPF), e dados do veiculo,
para liberagao de acesso no Condominio em que se encontra a Sede do CFQ.

6.5. A entrega dos bens serd acompanhada e fiscalizada por representante(s) da SSP,
designado(s) para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.
6.6. Sera recebido o material, nos termos do inciso VII, do Art. 92, e do Inciso II, do Art. 140,

da Lei federal n°® 14.133/2021:

"Art. 92. S3o necessarias em todo contrato clausulas que estabelecam:

[...] VII. os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observacdo e recebimento
definitivo, quando for o caso;"

"Art.140. O objeto do contrato sera recebido:
II - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
com verificagao posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

6.7. ApoOs o recebimento definitivo do objeto, sera atestada a Nota Fiscal para efeito de
pagamento.
6.8. Se a contratada deixar de entregar o material dentro do prazo estabelecido, sem justificativa

por escrito aceita pela Administragdo, sujeitar-se-a as penalidades impostas na Lei federal n°® 14.133/2021;

6.9. A empresa deverd efetuar a troca, as suas expensas, dos bens que ndo atender(em) as
especificagdes do objeto contratado no prazo de 03 (trés) dias corridos, a contar do recebimento da
solicitagdo, sendo que o ato de recebimento ndo importara aceitagao;

6.10. Independentemente de aceitacdo, a empresa garantird a qualidade de cada unidade pelo
prazo estipulado neste Termo de Referéncia, ou prazo estabelecido pelo fabricante, ou o que for maior,
obrigando-se a repor aquele(s) produto(s) que apresentar(em) defeito(s) de fabricacdo, em 03 (trés) dias
corridos contados da solicitagao;

6.11. A atestacdo de conformidade da entrega do(s) bens/material(is) cabera a servidor(es)
designado(s) pelo CFQ para esse fim;

6.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca pela entrega dos produtos, nem ¢ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato;

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

6.13. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).



6.14. Todos os bens/materiais deverdo possuir garantia de 12 (doze) meses ou a do fabricante,
caso seja maior.

6.15. Os materiais deverdo estar acompanhados das respectivas notas fiscais, termos de garantia,
manuais de instrugdes (necessarios a operagao dos mesmos) e, todos em lingua portuguesa.

7. DO CONTRATO

7.1. O contrato ndo ¢ obrigatério nos servigos contratados conforme se destaca no disposto do

inciso I do art. 95, da Lei federal n® 14.133/2021.

"Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucao de servico:"

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

7.2. Nesse caso, em substituicao ao Contrato sera utilizada a Ordem de Servico de Execucao e
Fornecimento.

8. FISCALIZACAO

8.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizagcao Técnica

8.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

8.3. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.5. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢dao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

8.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.10. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais.

Gestor do Contrato
8.11. Cabe ao gestor do contrato:

8.11.1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da



ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao.

8.11.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.11.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.11.4. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.11.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.11.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

8.11.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial da contratacao;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

I- Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IT - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de

penalidade mais grave;

III - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
[IP=l]

condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

9.3. Multa:

a) Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 20% (vinte por cento) por dia de



atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

b) Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

({2

c) Compensatoria, para a inexecugao total da contratacdo prevista acima na alinea “c”,
de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

d) Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

e) Compensatoria, em substitui¢do a multa moratoria para a infragdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

f) Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

94. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

9.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

9.6. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

9.7. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

9.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.10. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

9.11. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

9.12. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

9.13. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.14. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo
de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, €, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas



a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

9.15. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.16. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.17. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.18. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento
10.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicag¢do das penalidades.

10.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

10.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 5 (cinco) dias uteis.

10.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

10.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

10.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

10.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

10.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento
ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sao condigdo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

10.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias



uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

10.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
10.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie

as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

10.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.15. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) Identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

10.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscaliza¢ao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

10.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdao da
liquidacao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

10.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante
aplicagdo do indice Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento



10.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

10.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

10.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
10.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

10.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a reten¢do tributiria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n°14.133/2021, que
culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera integral, apds a emissdo da Nota de Empenho, conforme prazo
indicado neste Termo.

Exigéncias de habilitacao

11.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

11.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

11.6. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

11.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacao do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

11.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

11.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.



11.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento
dessas contribuicgoes.

11.12. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

11.12.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

11.12.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.12.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.12.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020;

11.12.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.12.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

11.12.7. Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

11.12.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

11.12.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.12.10. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.12.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional,;

11.12.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.12.13. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

11.12.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a



apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.12.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.12.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.12.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.12.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.12.19. Nao sera exigido da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte,
a apresentagao de balango patrimonial do ultimo exercicio financeiro.

11.12.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado
da:

a) Prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal; e

b) Apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes contdbeis do ultimo
exercicio.

11.12.21. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacio
complementar:

a) Relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n® 5.764, de 1971;

b) Declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

c) Comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

d) Registro previsto na Lei n® 5.764, de 1971, art. 107;

e) Comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato.

11.12.22. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) Ata de fundagao;
b) Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou,
c) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) Editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) Trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

f) Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo.

g) A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein®5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo o6rgao fiscalizador.

Qualificagao Econémico-Financeira



11.12.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagao,
ou de sociedade simples;

11.12.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

11.12.25. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um).

11.12.26. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

11.12.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

11.12.28. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

11.12.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

Qualificagao Técnica

11.12.30. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades e
prazos equivalente ou superior com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

11.12.31. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo € o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.12.32. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

11.12.33. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo total estimado da contratagdo ¢ de R$ 42.244,16 (0195358), conforme custos
unitarios descritos no item 1 deste Termo de Referéncia, sendo este o preco maximo definido para a
contratagao.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A previsdo or¢amentaria consta no Centro de Custo: 03.02.01.001 - Atividade de Gestao -
Geréncia Administrativa.

13.2. Conta Contabil: 6.2.2.1.2.44.90.52.099-Outros Materiais Permanentes.

13.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da

Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
DISPOSICOES FINAIS

13.4. Apenas para fins de cadastro no sistema Compras.gov, sera utilizado CATMAT de 1 (um)
dos itens que compdem este Termo de Referéncia.

13.5. A assinatura do Termo de Contrato valida os precos ofertados pelo fornecedor na Dispensa
Eletronica, para efeito de reajustamento.



Brasilia, 27 de maio de 2025.

JESSICA GONCALVES PEREIRA
Integrante Técnica

Deborah Kadja Da Silva Alencar
Integrante Administrativa

VIVIANE GLAUCIA SOUZA
Integrante Requisitante

WEVERTON BORGES DO NASCIMENTO DE SOUSA
Gerente-Executivo

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente
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Documento assinado eletronicamente por Jessica Goncalves Pereira, Analista, em 27/05/2025, as
15:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro
de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Viviane Glaucia Souza, Gerente, em 27/05/2025, as 18:38,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de
2020.
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Documento assinado eletronicamente por Deborah Kadja da Silva Alencar, Analista, em 28/05/2025,
as 12:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 02/06/2025,
as 20:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Weverton Borges do Nascimento de Sousa, Gerente, em
13/06/2025, as 12:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
de novembro de 2020.
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