Conselho Federal de Quimica

Plenario
Presidéncia
Geréncia Executiva
Geréncia Administrativa
Coordenacao de Compras, Licitacdes e Contratos

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.00167.2025

1.
1.1.

PREGAO ELETRONICO - CFQ

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para o fornecimento de espago e itens
necessarios a instrumentalizacao das a¢des Dia do Quimico e Encerramento das Atividades do CFQ 2025,

conforme condicdes apresentadas neste Termo de Referéncia.

1.2.

A licitagao serd dividida em 2 (dois) grupos, formados por 5 (cinco) itens, conforme tabela
abaixo, facultando-se aos licitantes a participacdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo

oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

Grupo Especifica¢oes do evento Itens Descricdo do Objeto CATSER gl;":l)
RS
1 Espacgo 22721 17.393.75
2 Recursos Humanos 14591 R$
Dia do Quimico 15.221,67
Data: 26 de junho de 2025 RS
1 (quinta-feira) 3 Itens de apoio para 250 pessoas 17019 29.216.67
Horario: das 19h as 00h B
Cidade: Brasilia . . R$
4 Atragdo Musical 12610 11.529.86
5 Buffet para 250 pessoas 15210 R$
P P 81.112,00
RS
VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO 1 154.473,94
RS
6 Espaco 22721 17.393,75
. RS
Encerramento das Atividades 7 Recursos Humanos 14591 15.221.67
do CFQ 2025 ezl
Data: 11 de dezembro de 2025 . R$
2 (quinta-feira) 8 Itens de apoio para 250 pessoas 17019 20.216.,67
Horéario: das 19h as 00h RS
Cidade: Brasilia 9 Atracdo Musical 12610 11.529.86
10 Buffet para 250 pessoas 15210 R$
81.112,00
RS
VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO 2 154.473,94




1.3. Em caso de divergéncia entre a descricdo do CATSER e a descri¢cdo constante neste Termo
de Referéncia, prevalecera este tltimo.

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5. O servico objeto desta contratacdo de natureza ndo continua € caracterizado como comum,
uma vez que suas especificacoes seguem padrdes usuais definidos no mercado.

1.6. O detalhamento do escopo de ambos os eventos estdo dispostos no Estudo Técnico
Preliminar (0177828).

1.7. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Pre¢o Global.
1.8. O(s) contrato(s) oferece(m) maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A contratacdo de empresa(s) especializada(s) fundamenta-se em necessidades operacionais,

de infraestrutura e apoio logistico apresentadas pelo CFQ, sendo necessdrio garantir a organizagdo de
ambos os eventos com a qualidade esperada, proporcionando ambientes propicios para o fortalecimento da
imagem do CFQ e o desenvolvimento de suas acdes estratégicas.

2.2 Esta necessidade ¢ impulsionada pela exigéncia de uma organizagdo de alto nivel para a
realizagao dos eventos, o que demanda profissionais especializados em logistica e organizagao de eventos,
com capacidade técnica e infraestrutura adequada. A contratacdo de uma empresa especializada ¢
imprescindivel para assegurar que todos os detalhes logisticos sejam atendidos com exceléncia,
promovendo um evento de alta qualidade, alinhado aos objetivos institucionais do CFQ.

2.3. Ambas as a¢des coadunam com o Plano Plurianual 2025/2027 da Autarquia:

Eixo Estratégico 3 - Promogdo ¢ Valorizagdo da Quimica. Esse eixo estratégico busca aumentar o
reconhecimento ¢ a valorizagdo da quimica na sociedade, fortalecendo relagdes institucionais e
promovendo praticas sustentaveis. Visa destacar a importancia da quimica para o desenvolvimento
sustentavel e a inovagao.

2.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. O objeto da referida contratagdo contempla os seguintes itens:

3.1.1. Espaco;

3.1.2. Recursos humanos;

3.1.3. Itens de apoio e decoragdo;

3.14. Atragao musical; e

3.1.5. Buffet.
3.2. Especificagdes dos eventos:

3.2.1. Dia do Quimico:

a) Data: 26 de junho de 2025.
b) Duracdo do evento: 19h as 00h (estimativa).

¢) Quantidade de convidados:250 pessoas (autoridades, colaboradores, estagiarios,
conselheiros suplentes e efetivos, presidentes de CRQs e um acompanhante para cada
convidado).

3.2.2. Encerramento das Atividades 2025:
a) Data: 11 de dezembro de 2025.

b) Duragdo do evento: 19h as 00h (estimativa).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/D10818.htm

c) Quantidade de convidados:250 pessoas (autoridades, colaboradores, estagidrios,
conselheiros suplentes e efetivos, presidentes de CRQs ¢ um acompanhante para cada
convidado).

3.3. O escopo estimado segue elencado abaixo.

3.3.1. Para a execug¢do do objeto, a(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao) fornecer, em cada
evento:

3.3.1.1. Espaco:

a) Acessibilidade - O espagco deve garantir acessibilidade plena para pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida, incluindo rampas de acesso, banheiros adaptados e
circulacao adequada em todas as areas do evento.

b) Estacionamento proprio - Disponibilidade de estacionamento no préprio local, com
numero de vagas compativel com a estimativa de publico do evento. O espago deve ser
iluminado, sinalizado, seguro e de facil acesso a entrada principal do evento.

c) Ambiente climatizado - O espaco deve ser completamente climatizado, com sistema
de ar-condicionado em pleno funcionamento, garantindo conforto térmico durante todo o
periodo do evento.

d) Metragem/Area disponivel suficiente - A 4rea util do local deve comportar
confortavelmente todos os convidados, staff e estrutura do evento (mesas, palco, buffet,
ambienta¢do e circulacdo), sem comprometer a mobilidade e seguranga. A metragem
minima deve se adequar para o numero de convidados.

e) Cozinha que comporte toda a estrutura do buffet e do evento - Deve conter cozinha
equipada (fornos, fogdes, refrigeradores, freezers, coifas) e em boas condi¢cdes de
higiene, com espaco suficiente para armazenamento, finalizagdo e suporte ao servigo de
buffet durante o evento, conforme normas sanitarias vigentes.

f) O ambiente ndo deve conter pilastras que impossibilitem/prejudiquem a visibilidade
entre os convidados e o momento institucional - O saldo principal deve ser livre de
pilares ou estruturas que impegam a visibilidade entre os convidados e o palco ou espago
onde ocorreré a cerimonia institucional.

g) A fiagdo dos equipamentos nao deve estar exposta - A fiagdo elétrica dos
equipamentos fixos e de apoio deve estar embutida ou devidamente protegida, de modo a
nao ficar exposta nem representar risco a seguranca dos participantes.

h) O espaco ndo deve estar localizado em subsolo - O espago destinado ao evento ndo
deve estar localizado em subsolo, priorizando locais com acesso em nivel térreo,
garantindo seguranga e acessibilidade.

1) P¢ direito alto (minimo 3 metros de altura) - O ambiente deve possuir pé direito
minimo de 3 metros de altura, permitindo ventilagdo adequada, montagem de estrutura
técnica (como iluminagao e sonorizagao) e sensacao de amplitude ao espaco.

j) Toaletes masculino e feminino - Disponibilidade de banheiros separados por género,
em quantidade compativel com o publico estimado, devidamente higienizados e
funcionais.

k) O ambiente deve conter iluminacdo adequada para cerimonia institucional - O
ambiente deve dispor de sistema de ilumina¢do com capacidade de realce para momentos
solenes, como falas institucionais, homenagens e apresentacdes. A iluminagdo deve ser
regulavel e permitir ajustes conforme o roteiro do evento.

3.3.1.2. Recursos humanos:

a) 2 (dois) orientadores de transito - Profissionais uniformizados, capacitados e



devidamente identificados, responsaveis pela organizacdo do fluxo de veiculos no acesso
e saida do local do evento, com atengao especial a seguranca dos convidados e a fluidez
do estacionamento.

b) 2 (dois) brigadistas - Profissionais certificados e habilitados para atuacdo em
primeiros socorros e prevencdo de incéndios, conforme exigéncias legais. Devem
permanecer em pontos estratégicos durante todo o evento, prontos para agir em caso de
emergéncia.

c¢) 2 (dois) funcionarios destinados a limpeza - Funcionarios uniformizados, treinados e
disponiveis para a manutencao da limpeza e organizagdo dos banheiros, areas comuns e
demais espacos durante todo o evento. Devem atuar de forma discreta e continua,
garantindo higiene e conforto aos convidados.

d) 1 (um) Maitre - Profissional experiente e capacitado para coordenar a equipe de
gar¢ons e garantir a fluidez do servico de alimentacdo. Deve supervisionar o atendimento
aos convidados, a montagem das mesas e a reposi¢ao de itens, assegurando exceléncia e
cordialidade no servigo.

e) Minimo de 13 (treze) garcons (o suficiente para atender com conforto todos os
convidados) - Profissionais uniformizados, experientes e devidamente treinados, em

numero suficiente para garantir atendimento agil, cordial e atencioso a todos os
convidados durante o servigo de alimentacdo ¢ bebidas. Devem atuar com discrigao e
profissionalismo, assegurando o bom andamento do evento.

f) Minimo de 6 (seis) auxiliares de cozinha (o suficiente para atender bem a demanda)
- Equipe de apoio ao servico de buffet, responsavel pela manipulacdo, organizacio e
reposi¢do de alimentos, montagem de pratos e auxilio a cozinha em geral. Devem
cumprir as normas de higiene e boas praticas de manipulagdo de alimentos, atuando com
agilidade e eficiéncia.

g) 3 (trés) staffs para auxilio em necessidades da produgdo do evento - Profissionais de
apoio operacional a equipe de producgdo do evento, atuando de forma proativa na solugdo
de demandas diversas, atendimento a fornecedores, orientacdo de convidados,
organizacao de bastidores e suporte a coordenacgao geral do evento.

3.3.1.3. Itens de apoio e decoracio - completo para atender 250 convidados:

a) 32 (trinta e duas) mesas redondas, com tampo preso, para abrigar em média 8 (0ito)
convidados por mesa.

b) Cadeiras - Locagdo de cadeiras do tipo Tiffany ou similares (estofadas ou
acolchoadas), com acabamento em perfeito estado de conservacdo, confortaveis e
adequadas para eventos sociais noturnos de porte institucional. As cadeiras devem estar
limpas, integras e uniformizadas, proporcionando conforto, seguranca e harmonia visual
ao ambiente.

c) Forros para as mesas redondas - Toalhas de tecido em tom neutro ou institucional (a
ser definido pela coordenagdo do evento), com bom caimento e acabamento, em
quantidade suficiente para cobrir completamente mesas redondas com didmetro
compativel com as mesas. Devem estar lavadas, passadas e em Otimo estado de
conservacao.

d) Forros para as cadeiras - Capas em tecido (ou material similar) para revestimento das
cadeiras, em cor harmonica com os demais elementos da decoracdo. As capas devem
estar limpas, sem manchas ou rasgos, devidamente ajustadas e presas para manter a



estética do ambiente.

e) Enfeites florais para as mesas redondas - Arranjos florais para decoracao das mesas
redondas, utilizando flores naturais ou desidratadas, preferencialmente da estacdo, em
paleta de cores condizente com a identidade visual do evento. Devem estar montados em
bases discretas e elegantes, sem obstruir a visdo do palco e entre os convidados.

f) Decoracao de ambiente - Composi¢ao decorativa geral do espaco, incluindo elementos
como painéis, tecidos, iluminagdo cénica, elementos visuais e decorativos (como
lanternas, refletores, velas decorativas, estruturas metalicas, flores naturais ou
desidratadas, entre outros), em estilo elegante e acolhedor. A proposta deve dialogar com
o carater institucional do evento, promovendo uma ambientagao harmonica e funcional.

g) Talheres - Conjunto completo de talheres (garfo, faca, colher, colher de sobremesa e
demais talheres adequados ao atendimento do buffet), com design discreto e elegante.
Devem estar higienizados, bem conservados e em quantidade suficiente para atender a
todos os convidados e o cardapio do evento.

h) Pratos - Pratos para atendimento das demandas do buffet, como as entradas, o jantar e
a sobremesa. Todos os itens devem estar higienizados, sem trincas ou manchas, e em
quantidade suficiente para atender com folga o numero de convidados.

1) Sousplat - Sousplats de acabamento refinado, em material resistente, que
harmonizem com a identidade visual do evento. Devem estar limpos ¢ em perfeito
estado de conservagdo € a proposta de servico.

j) Copos - Copos de vidro para agua, suco e refrigerante, com design uniforme e
elegante. Devem estar limpos, sem rachaduras ou imperfeigdes, € em quantidade
adequada ao numero de convidados e a proposta de servigo.

k) Tacas - Tagas de vidro de aparéncia refinada e padrao uniforme, para compor o
servico. Devem estar em perfeito estado, devidamente higienizadas e em nuimero
suficiente para reposicao durante o evento.

1) Guardanapos - Guardanapos em tecido e papel, em quantidade adequada para todos os
convidados, harmonizados com o restante da decoragdao da mesa. Os de tecido devem
estar lavados, passados e bem apresentados.

m)Panelas - Panelas de apoio ao servigo de buffet, em material apropriado para
conservagao térmica dos alimentos, limpas e em perfeito estado. Devem atender a
demanda da cozinha e estar de acordo com as normas sanitarias.

n) Réchauds - Réchauds com acabamento elegante e funcional, para manutengdo da
temperatura dos alimentos. Devem ser entregues com os respectivos combustiveis
(alcool gel ou pastilhas) e em quantidade suficiente para a apresentagdo completa do
buffet.

0) Material descartavel para toaletes - Fornecimento de itens descartdveis para uso nos
sanitarios durante o evento, incluindo papel higiénico, papel toalha, desodorizador de
ambiente, alcool em gel e sabonete liquido. Todos os itens devem ser de qualidade
comprovada e ofertados em quantidade suficiente para atender ao publico estimado.

p) Materiais de limpeza - Disponibilizagdo de materiais basicos de limpeza para
manuten¢do do local durante o evento, incluindo rodos, vassouras, panos, baldes,
desinfetantes, limpadores multiuso, entre outros, em quantidade adequada a equipe de
limpeza.

q) Arranjos florais para a entrada e ambientagdo do evento de uma forma geral
- Arranjos florais de médio a grande porte, com flores naturais e/ou desidratadas,



dispostos na entrada principal e pontos estratégicos do ambiente (como cantos, areas de
circulagdo, recepcdo, entre outros). Devem contribuir para o acolhimento e impacto
visual do evento, respeitando a identidade estética definida.

r) Arranjos florais para as mesas dos convidados - Arranjos florais para decoragdo das
mesas dos convidados, utilizando flores naturais ou desidratadas, preferencialmente da
estacdo, em paleta de cores condizente com a identidade visual do evento. Devem estar
montados em bases discretas e elegantes, sem obstruir a visdo do palco e entre os
convidados.

s) Vasos decorativos para ambiente - Vasos decorativos, com design sobrio e
acabamento refinado, para composicdo dos arranjos florais ou uso isolado como
elemento decorativo. Devem ser compativeis com o porte do evento e os demais
elementos da ambientacgao.

t) Projeto de decoragdo - O projeto da decoragdo (planta baixa) deve conter fotos do
mobiliario, dos artigos de decoracao, de alimentacdo e de ambientacdo das mesas e do
espaco como um todo. Este projeto deve ser apresentado, para aprovagdo do CFQ, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do evento.

3.3.14. Atracio musical:

a) DJ (administracao de audio e video durante o evento) - Profissional com experiéncia
em eventos corporativos e institucionais, responsavel pela operagdo da trilha sonora do
evento, ambientacdo musical nos momentos de recepgdo, intervalos e encerramento,
além do suporte a administragdo de contetidos audiovisuais conforme o roteiro do
evento.

b) Cantor(a) e instrumentista para execucdo de momentos solenes - Dupla musical
composta por cantor(a) ¢ instrumentista (piano, teclado ou violao) com dominio técnico
e repertorio adequado a formalidade do evento, para execucdo do Hino Nacional
Brasileiro no inicio da cerimonia e apresentagdo musical em momento pds solenidade.
As apresentagdes devem ser de carater solene e compativeis com o tom institucional da
ocasiao.

c) ECAD (taxa de direitos autorais) - A contratada sera responsavel pelo pagamento da
taxa de direitos autorais junto ao Escritério Central de Arrecadagdo e Distribuicao
(ECAD), garantindo a legalidade da execucdo de musicas durante o evento. A
comprovagdo do pagamento devera ser apresentada ao CFQ com antecedéncia minima de
5 (cinco) dias da data do evento.

3.3.1.5. Buffet - para atender 250 convidados:

I-

IT -

III -

Coquetel Volante — Entrada:

a) No minimo 14 (quatorze) variedades diferentes de entradas finas em formato coquetel
volante. Exemplos: Pastelzinho Folhado de Alho Por6é com Cream Cheese; Filezinho
Mignon em Crosta de Ervas com Batata Mil Folhas; Camardo Empanado na Panko ao
Teriyaki; entre outros.

Antepastos — Entrada:

a) No minimo 15 (quinze) variedades diferentes de entradas finas. Exemplos: Selecdo de
Pastas; Sele¢dao de Paes; caponata; frutas; Carpaccio com Lascas de Parmesdo e Dijon;
Ceviche de Peixe Branco; Salaminho Italiano, queijos diversos e Copa Lombo;entre

outros.

Jantar:

a) 5 (cinco) opgdes de pratos principais, incluindo filé de carne bovina, filé de frango,



filé de peixe/camardo, uma op¢ao de massa e uma opgao vegana.
b) Ao menos 2 (duas) opgdes de saladas sortidas.

c) Ao menos 4 (quatro) opgdes de acompanhamento. Exemplos: arroz a piamontese,
batatas au Gratin, entre outros.

IV - Sobremesas:
a) Banana caramelada com sorvete de baunilha;
b) Frutas vermelhas com calda de chocolate e chantilly;
c) Pudim de leite;
d) Petit gateau tradicional;
e) Torta de limao;
f) Torta alema ou similares;
g) Ao menos 4 (quatro) opgoes de frutas.
V- Bebidas — servidas durante todo o evento:
a) Agua mineral com e sem gas;
b) Refrigerante de cola (com a opg¢ao zero agucar);
c) Refrigerante guarand (com a opg¢ao zero agucar);
d) Refrigerante de limao (com a op¢ao zero agucar);
e) 3 (trés) tipos de Drinks nao alcoolicos (coquetel nao alcoolico);
f) 3 (trés) opgdes de sucos naturais.
VI - Mesa de Café:
a) 5 (cinco) tipos de Petit four;
b) Café com acucar;
c) Café sem agucar;

d) 5 (cinco) tipos de chas.

3.4. Alerta-se que os eventos, durante o seu periodo de instrumentaliza¢do, poderao passar por
adequacdes.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Trata-se de servico comum de natureza nao continuada, sem fornecimento de mao de obra

em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado na modalidade PREGAO ELETRONICO, tendo em
vista obter a melhor relagdo entre custo e beneficios para a administragdo publica.

4.2. Sao requisitos da contratagao:

4.2.1. A proposta de prego devera conter obrigatoriamente a descri¢do detalhada do servigos,
por item, com todas as especificagcdes minimas exigidas;

4.2.2. Poderdo participar da presente contratacdo os interessados do ramo de atividade
relacionada ao objeto da contratacdo e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao, constantes neste Termo de Referéncia.

4.2.3. E admitida a subcontratacio parcial do objeto, desde que previamente autorizada
pelo CFQ, e que a garantia dos servicos fique a cargo da Contratada.

4.3. Requisitos externos necessarios ao atendimento da necessidade:
4.3.1. Apos a realizagdo do certame, o(s) fornecedor(es) selecionado(s) deve(m) estar apto(s)

a executar a(s) solenidade(s) a contento, comportando, no minimo, o escopo definido no item 3 deste
documento.



4.3.2. Sobre a localizagcdo geografica do(s) espago(s) onde se instrumentalizardo as acoes,
para que haja otimizacdo e adequacdo a realidade do CFQ, ¢ necessario que esteja(m) sediado(s) na
Asa Sul, Asa Norte, Sudoeste, Noroeste, Lago Sul ou Lago Norte. Registra-se que os Conselheiros
ficam hospedados em regido proxima a sede do CFQ e terdo atividades no Conselho no mesmo dia
do evento. Ademais, ¢ importante destacar que muitos Conselheiros encontram-se em idade superior
a 70 anos, com mobilidade reduzida, inclusive fazendo uso de cadeira de rodas ou muletas. Todas
essas justificativas revalidam a importdncia da delimitagdo geografica no intuito de realizar o
deslocamento com seguranca em termos de distdncia, de comodidade e de economicidade dos
recursos publicos, bem como viabilizam a maior participa¢ao dos convidados no evento.

4.3.3. Complementando o embasamento dessa necessidade, a Assessoria Juridica do CFQ
(AJUR) elaborou o Oficio n°63/2023/AJUR/CFQ (0011875), para a contratacdao semelhante, que diz:

“..0 Tribunal de Contas da Unido, em casos analisados anteriormente tem indicado que a
limitagdo geogrdfica entre o local da contratante e a sede ou filial da contratada pode ser admita
nos casos em que hd justificativa razoavel pautada em critérios que revelam a necessidade da
restricdo.”

4.4, Requisitos internos necessarios ao atendimento da necessidade:

44.1. E essencial que o CFQ e o Sistema CFQ/CRQs como um todo estejam preparados e
assessorados para criar acdes de promog¢do no sentido de melhorar o relacionamento com os
profissionais da Quimica e com a sociedade.

4.4.2. Para prestar um atendimento adequado as agdes, o CFQ contara com o apoio de
profissionais da sua Assessoria de Comunicagdo (ASCOM — CFQ), com os integrantes do Comité de
Governanga de Premiacdo e Eventos (CPE — CFQ), bem como com todas as areas internas envolvidas
na instrumentaliza¢cdo administrativa: Geréncia Administrativa e Assessoria Juridica.

3. VISTORIA

5.1 Ap6s a fase de lances, um colaborador do CFQ realizara vistoria no local indicado pelo
licitante que apresentou menor valor para a contratagdo, em sua proposta de pregos. Esta avaliacao técnica
verificard a compatibilidade e a qualidade do espacgo para a realizagdo dos eventos. A falta de indicacdo na
proposta de precos inicial do local/espago para realizacao dos eventos acarretara a desclassificagdo da
licitante.

5.2 Serdo observados, por ocasido da vistoria:
5.2.1. O espago nao deve apresentar aspectos de insalubridade (mofo e outros) e nem de
abandono.
5.2.2. O espaco e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservacao.
5.2.3. O local dos eventos deve proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia e
mobilidade reduzida.
5.2.4. Na ocasido da vistoria, deverdo ser apresentados:
5.24.1. licenga de funcionamento; ¢
5.2.4.2. atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo orgdo de
Vigilancia Sanitaria.
5.3. O responsavel por realizar a vistoria terd acesso a todas as dependéncias sociais do espago,
inclusive cozinha, para verificagao das condi¢des sanitarias do local.
5.4. Se aprovada na vistoria, a licitante vencedora serd adjudicada. Caso contrario, sera
desclassificada e chamada a licitante subsequente para uma nova diligéncia.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
6.1.1. o evento Dia do Quimico acontecera no dia 26 de junho de 2025, com inicio as 19

horas e encerramento as 00 horas; e

6.1.2. o evento Encerramento das Atividades CFQ 2025 acontecera no dia 11 de dezembro



de 2025, com inicio as 19 horas e encerramento as 00h.

6.2. Para a perfeita execucdo dos eventos, a(s) Contratada(s) devera(ao) disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
adequadas, promovendo sua substituicdo imediata quando necessario.

6.3. Mecanismos formais de comunicacao

6.3.1. O modelo de prestacao de servigcos prevé que a contratada seja integralmente responsavel
pela gestio de seu pessoal em todos os aspectos. E vedada & equipe da contratante, formal ou
informalmente, qualquer ingeréncia ou influéncia na administracdo desse pessoal, bem como o comando
direto sobre seus empregados, ficando toda negociagdo centralizada na pessoa do preposto da contratada
ou de seu substituto.

6.3.2. A comunicacdo entre a contratante e a contratada ocorrerd, preferencialmente, por escrito,
sempre que se fizer necessario o registro de ocorréncias relacionadas a execugao do contrato.

6.3.3. As reunides poderdo ser presenciais ou virtuais.

6.3.4. Sao instrumentos formais de comunicagao entre a contratante e a contratada:

a) Ordem de Execugdo de Servigo e Fornecimento;

b) Termos de Recebimento Provisério e Termos de Recebimento Definitivo;
c¢) Oficio;

d) Ata de Reuniao;

e) E-mail institucional/corporativo.

6.3.5. A comunicagdo entre a contratante e a contratada, para fins de encaminhamento de Ordem
de Execu¢do de Servigo e Fornecimento ou outro documento, ocorrerd sempre via Preposto, ou seu
substituto, designado pela contratada.

6.4. Degustacao do Buffet:

a) Apos a assinatura do(s) Contrato(s), a(s) Contratada(s) devera(ao) apresentar, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, o(s) cardapio(s) que sera servido na(s) solenidade(s) para fins de
aprovagao prévia do CFQ.

b) Apds aprovagdo prévia pelo CFQ, o(s) contratado(s) devera(dao) providenciar a
degustacao do buffet para 3 (trés) colaboradores do CFQ.

c) A(s) data(s) da(s) degustagdao(des) devera(ao) ser acordada(s) antecipadamente entre

a(s) Contratada(s) e a Equipe de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato. O intuito ¢ que haja
tempo habil, caso seja necessario, para adequar o cardapio.

6.5. A emissdo de Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O(s) contrato(s) devera(ao) ser executado(s) fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicag¢des entre 0 CFQ e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3. O CFQ podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Preposto

7.4. A(s) Contratada(s) designara(ao) formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

7.5. A(s) Contratada(s) devera(ao) manter preposto da empresa no local da execuciao do objeto



durante todo o periodo do evento.

7.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.7. A(s) execugdo(des) do(s) contrato(s) devera(ao) ser acompanhada(s) e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do(s) contrato(s), ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s).

7.8. O(s) fiscal(is) do(s) contrato(s) acompanhard(3o) a(s) execugao(des) do(s) contrato(s), para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no(s) contrato(s), de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

7.9. O(s) fiscal(is) do(s) contrato(s) anotard(ao) no(s) historico(s) de gerenciamento do(s)
contrato(s) todas as ocorréncias relacionadas a(s) execu¢do(des) do(s) contrato(s), com a descricdo do que
for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o(s) fiscal(is) do(s) contrato(s)
emitira(ao) notificagdes para a corre¢ao da(s) execugao(des) do(s) contrato(s), determinando prazo para a
corregao.

7.11. O(s) fiscal(is) do(s) contrato(s) informara(ao) ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua(s) competéncia(s), para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o(s) fiscal(is) do(s) contrato(s) comunicara(ao) o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o(s) fiscal(is) atuard(ao)
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a(s) sua(s) competéncia(s).

Gestor do Contrato

7.14. O gestor do(s) contrato(s) coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do(s) contrato(s) contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do(s) contrato(s), a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio(s) com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagoes do(s) contrato(s) para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.15. O gestor do(s) contrato(s) acompanhard os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do(s)
contrato(s), de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do(s) contrato(s) e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.16. O gestor do(s) contrato(s) acompanhard a manutencao das condigdes de habilitagdao d(s)a
contratada(s), para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da(s) liquidagdo(des) e do(s) pagamento(s) da(s) despesa(s) no relatorio de riscos eventuais.

7.17. O gestor do(s) contrato(s) emitird documento comprobatério da(s) avaliagdo(des)
realizada(s) pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pela Contratada, com
men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

7.18. O gestor do(s) contrato(s) tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

7.19. O gestor do(s) contrato(s) devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.20. O gestor do(s) contrato(s) devera enviar a documentagdo pertinente a Geréncia Financeira
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela



fiscalizacdo e gestdo nos termos do(s) contrato(s).

8. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢dao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagcao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposic¢ao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,25% (vinte e cinco décimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20
(vinte) dias;

8.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia, quando exigida;

8.2.4.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagao ou
reposi¢do da garantia, quando exigida, autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021,

8.2.44. Compensatoria, para as infracOes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao;

8.2.4.5. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao;

8.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacgao;

8.2.4.7. Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagdo; e

8.2.4.8. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obriga¢do de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.



8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados
pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica; e

e) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

s CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO



9.1. A avaliagdo de execugdo do objeto utilizard o relatério de fiscalizagdo para aferir a
qualidade dos servigos prestados e atendimento dos requisitos da(s) contratacao(des).

9.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1.1. nao produziu os resultados acordados;

9.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

9.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal(is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.3. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

94. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s)
fiscal(is) do contrato ira(23o) apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com oS
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.5. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medig¢ao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

9.7. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

9.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo Gestor do Contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho
na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obriga¢des, conforme regulamento;

b) realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes;

c¢) emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

d) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo; e

e) enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizacao dos



procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

9.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a(s)
empresa(s) para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

9.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do(s)
contrato(s).

Liquidac¢ao

9.13. A emissdo da Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalentea sera precedida do
recebimento definitivo do objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento.

9.14. A emissdo da nota fiscal somente serd autorizada apds a conclusdo do recebimento
definitivo ¢ de comunicagao formal do CFQ a contratada.

9.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogéveis por igual periodo.

9.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso I do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.17. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

9.18. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstincia que impeca a liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem onus
ao contratante;

9.19. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

9.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.23. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de at¢ 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme nesta se¢ao.

9.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetéaria.

Forma de pagamento

9.27. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pela contratada.

9.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

9.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdao
vigente.

9.30. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de licitacdo, na modalidade Pregio,
sob a forma Eletrénica, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco.

10.2. O regime de execugdo do objeto serd de empreitada por preco global.

10.3. Para fins de contratagdo, a empresa deverd atender aos seguintes requisitos de habilitacao:
Habilitaciao Juridica

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

10.5. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,



publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

10.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro
onde tem sede a matriz;

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacoes fiscal, social e trabalhista
10.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.16. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

10.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.19. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade cujo exercicio contrata ou concorre.

10.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certidao ou declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislacao de regéncia.

10.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

10.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.24. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, Indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).



10.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo patrimonio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.

10.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

10.27. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10.28. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica
10.30. A comprovagao da qualificacdo técnica do fornecedor deve ser comprovada mediante:

10.30.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao.

10.30.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratagao.

10.30.2. Apresentagdo de, no minimo, 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o desempenho de atividade pertinente ao
objeto para um quantitativo minimo de 125 (cento e vinte e cinco) pessoas.

10.30.2.1. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

10.30.4. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.31. Para as cooperativas serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

10.31.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

10.31.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

10.31.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

10.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

10.31.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardao o contrato.

10.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;



e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; €

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo; e
g) ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

1. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 308.947,87 (trezentos e oito mil,
novecentos e quarenta e sete reais e oitenta e sete centavos), podendo resultar na celebracao de até 2
(dois) contratos distintos, cada um no valor estimado de RS 154.473,94 (cento e cinquenta e quatro mil,
quatrocentos e setenta e trés reais e noventa e quatro centavos), conforme a divisdo dos grupos
estabelecida neste Termo de Referéncia.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.39.027 - Eventos e Promog¢des da Quimica

12.2. Centro de Custo: 02.05.01.002 - Ativ. Governancga - Assessoria de Comunicagao

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosa.

Brasilia, 28 de abril de 2025.

JORDANA DE CASTRO SALDANHA

Integrante Requisitante

NELMA REZENDE DE SA

Integrante Administrativa

Aprovado por:
WEVERTON BORGES

Gerente-Executivo

JOSE DE RIBAMAR DE OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ

*
JEI! :ﬁ Documento assinado eletronicamente por Jordana de Castro Saldanha, Chefe da Assessoria de

ke : Comunicagio, em 28/04/2025, as 08:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de 2020 .



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
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Documento assinado eletronicamente por Nelma Rezende de Sa, Coordenador (a), em 28/04/2025, as

09:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro
de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Weverton Borges do Nascimento de Sousa, Gerente, em
28/04/2025, as 09:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 28/04/2025,
as 22:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.

g_" ':-,: pg: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
ey i

AL https://sei.cfq.org.br/sei/controlador_externo.php?
Ll % acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0179830 ¢ o
T codigo CRC 9597B8B7.
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