Conselho Federal de Quimica

Plenario
Presidéncia

Geréncia Executiva

Geréncia Administrativa
Coordenagao Administrativa

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.00398.2025
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
I1.1. A solucdo abarca a locagdo do Centro de Convengdes Parque Cidade Corporate, nas datas e
condigdes especificadas a seguir:
Evento Data LG QUETGLECH 6L Requisitos
(pessoas) Salas
Salas divididas: cadeiras com
~ - "mesas panchoes" em disposi¢ao
Elaborag:a.o da. Agenda 17 e 18 de margo 70 3 (Buritis 11, IlT e "U" Salas unificadas: Formato
Legislativa de 2025 V) .
escolar (cadeiras com mesas
pranchdes).
. - Salas unificadas: cadeiras com
Plenaria: Comissdes e 19 de margo de ... " o . -
oA 50 2 (Buritis IT e III) | "mesas pranchdes", na disposigao
Comités 2025 . .
de espinha de peixe.
Salas divididas: cadeiras com
Encon_tro 96 23 e 24 de abril de 4 (Buritis , I, TlT e mesas panchpes em dlspp 31630
Comunicagao e 100 espinha de peixe. Salas unificadas:
. 2025 V) .
Ouvidores Formato escolar (cadeiras com
mesas pranchdes).
Encontro de Procuradores | 27 a 29 de agosto 70 3 (Buritis II, Il e | Salas unificadas: Formato escolar
e Advogados de 2025 V) (cadeiras com mesas pranchoes).
Encontro de Contadores 10a 12 de 90 4 (Buritis I, II, III e | Salas unificadas: Formato escolar
setembro de 2025 V) (cadeiras com mesas pranchoes).
3 Formagdo de Porta- 30 de setembro de R0 4 (Buritis I, II, IIT e | Salas unificadas: Formato escolar
Vozes 2025 V) (cadeiras com mesas pranchdes).
Encontro de Fiscalizacio 1 a 3 de outubro de 130 4 (Buritis I, II, III e | Salas unificadas: Formato escolar
¢ 2025 V) (cadeiras com mesas pranchoes).
. 10a 12 de .\ Salas unificadas: Formato "U"
Copresi dezembro de 2025 40 2 (Buritis IT e TIT) (cadeiras com mesas pranchdes).

1.2.
1.3.

forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.

O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 9 (nove) meses, contados a partir de 16/03/2025 na

1.4. As Ordens Execugdo de Servigo e Fornecimento (OESF) oferecera maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relag@o a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O Conselho Federal de Quimica realizara 8 eventos no ano de 2025 e necessita contratar

espacgos com a capacidade e a estrutura para a realizagao destes eventos. Nos anos anteriores, cada evento




exigia a instru¢cdo de um processo, o que demanda tempo dos empregados do CFQ. No ano de 2025, o
processo de contratagdo dos espagos se dard de forma tunica, autorizando a reserva do local dos eventos
com antecedéncia, atendendo aos principios do planejamento e da eficiéncia.

2.2. Cada evento tem suas peculiaridades, exigindo diferentes tipos de salas e layouts. Portanto,
¢ necessario que os espacos atendam aos requisitos da unidade organizadora:
Evento Data Publico Requisitos
(pessoas)
Salas divididas: cadeiras com "mesas
Elaboragdo da Agenda 17 ¢ 18 de margo de panchdes" em disposi¢do "U". Salas unificadas:
RO 70 i
Legislativa 2025 Formato escolar (cadeiras com mesas
pranchdes).
Plenaria: Comissdes € Comités | 19 de margo de 2025 50 Salas un 1ﬁcadas:. Forr.naNto (cadeqas com mesas
pranchdes), na disposic¢do de espinha de peixe.
Salas divididas: cadeiras com "mesas
Encontro de Comunicagdo e 23 e 24 de abril de 100 panchdes" em disposi¢do espinha de peixe.
Ouvidores 2025 Salas unificadas: Formato escolar (cadeiras
com mesas pranchdes).
Encontro de Procuradores e 27 a 29 de agosto de Salas unificadas: Formato escolar (cadeiras
70 ~
Advogados 2025 com mesas pranchdes).
Encontro de Contadores 10 a 12 de setembro de 90 Salas unificadas: Ff)rmato escolar (cadeiras
2025 com mesas pranchoes).
3% Formagio de Porta-Vozes 30 de setembro de R0 Salas unificadas: F~ormato escolar (cadeiras
2025 com mesas pranchdes).
L 1 a 3 de outubro de Salas unificadas: Formato escolar (cadeiras
Encontro de Fiscalizacdo 130 ~
2025 com mesas pranchoes).
. 10 a 12 de dezembro de Salas unificadas: Formato "U" (cadeiras com
Copresi 40 ~
2025 mesas pranchdes).
2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, no item 51
(0073544).
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. A solugdo abarca a locagao dos seguintes espacos do Condominio Parque Cidade Corporate

e com as respectivas especificagoes:




Evento Data Publico Quantidade de Requisitos
(pessoas) Salas
Salas divididas: cadeiras com
~ . "mesas panchdes" em disposi¢ao
Elal?oragao da Agenda 17 e 18 de margo 70 3 (Buritis I1, IIT e "U" Salas unificadas: Formato
Legislativa de 2025 V) .
escolar (cadeiras com mesas
pranchdes).
Plenaria: Comissoes e 19 de margo de Salas unificadas: cadeiras com
’ ¢ 50 2 (Buritis II e III) | "mesas pranchdes", na disposi¢@o

Comités

2025

de espinha de peixe.

Encontro de

23 e 24 de abril de

4 (Buritis I, II, Il e

Salas divididas: cadeiras com
"mesas panchdes" em disposi¢ao

Comunicagao e 100 espinha de peixe. Salas unificadas:
. 2025 V) .
Ouvidores Formato escolar (cadeiras com
mesas pranchdes).
Encontro de Procuradores |27 a 29 de agosto 70 3 (Buritis II, Il e | Salas unificadas: Formato escolar
e Advogados de 2025 V) (cadeiras com mesas pranchdes).
Encontro de Contadores 10a 12 de 90 4 (Buritis I, II, III e | Salas unificadas: Formato escolar
setembro de 2025 V) (cadeiras com mesas pranchoes).
3* Formacéo de Porta- 30 de setembro de R0 4 (Buritis I, II, IIT e | Salas unificadas: Formato escolar
Vozes 2025 V) (cadeiras com mesas pranchdes).
Encontro de Fiscalizacio 1 a 3 de outubro de 130 4 (Buritis I, II, III e | Salas unificadas: Formato escolar
¢ 2025 V) (cadeiras com mesas pranchoes).

. 10a 12 de - Salas unificadas: Formato "U"
Copresi dezembro de 2025 40 2 (Buritis Il e I1I) (cadeiras com mesas pranchdes).
3.2. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A empresa contratada deverd atender, no que couber, o critério de sustentabilidade

ambiental previsto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19, de janeiro de 2010, além de outras
exigéncias legais de Sustentabilidade Ambiental na execucdo do servigo.

4.2.

Lei Distrital n® 6.637/2020.

4.3.
43.1.
4.3.2.

Conselho Federal de Quimica;

4.3.3.

4.34.
do evento; e

4.3.5.
na rede elétrica.

4.4.

4.5.
Contratada.

4.6.
14.133, de 2021.

Os espacos deverao atender, no que couber, os requisitos de acessibilidade previstos pela

Os espagos deverao contar, além das especificacdes de cada evento, com:
banheiro masculino e feminino com instalagcdes adaptadas para a acessibilidade;

espaco para servir coffee breaks e cozinha de apoio para o servigo de buffet contratado pelo

servico de internet sem fio com capacidade para atender aos publico presente;

um filtro ou refrigerador de dgua potavel (galdes de 20L) cheio e acessivel aos participantes
estrutura para equipamentos de som, projetores e tomadas para ligar equipamentos diversos
Os espacos deverdo estar disponiveis para uso um dia antes do inicio dos eventos de modo a
possibilitar a montagem.

A limpeza dos espacos antes e depois dos eventos ¢ de responsabilidade exclusiva da

Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°



https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/f82224a2df8f4c5aba3f200f1941c6a0/Lei_6637_20_07_2020.html

4.7. Nao serd admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A reserva das salas serd feita de uma vez a partir de consulta de disponibilidade ao setor
responsavel do Condominio Parque Cidade Corporate.

5.2. A Ordem de Execucdo de Servico e Fornecimento (OESF) de cada evento sera emitida a,
no minimo, 10 (dez) dias da data de inicio do evento.

5.3. A pessoa responsavel pelo aluguel dos espagos devera, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da data de sua convocacao, realizar o cadastro prévio como usudrio externo no Sistema Eletronico
de Informagdes do CFQ — SEI/CFQ e enviar a documentagdo complementar exigida para validagdo do pré-
cadastro, a fim de promover a liberacdo do acesso ao Sistema, uma vez que o termo de contrato ou
instrumento equivalente, serd assinado diretamente no SEI/CFQ.

54. O pré-cadastro devera ser realizado em moddulo especifico disponivel nosite do CFQ e a
documentacdo complementar devera ser enviada para o e-mail protocolocfq@cfq.org.br, com o assunto
"Cadastro de Usuario Externo - Fornecedor".

5.5. Apos a finalizagdo do procedimento de cadastro de usudrio externo, a contratada terd o
prazo de S (cinco) dias tteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o termo de
contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Termo de Referéncia.

5.6. Os espagos deverdo estar disponiveis para montagem no dia anterior ao inicio dos eventos,
conforme determinado na OESF.

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.
6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢ao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizac¢ao

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) fiscal do contrato, ou

pelos respectivos substitutos, a critério da contratante.

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.9. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.


https://sei.cfq.org.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

6.11. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o(a) fiscal comunicard o fato imediatamente ao(a) gestor(a) do contrato.

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o(a) fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao(a) gestor(a) do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao(a) gestor(a) do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagdo contratual.

Gestao do Contrato

6.16. O gestor(a) do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.17. O gestor(a) do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor(a) do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.19. O gestor(a) do contrato emitira documento comprobatodrio da avaliagdo realizada pelo fiscal
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20. O gestor(a) do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21. O gestor(a) do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo(a) fiscal,
mediante termos detalhados, apos verificado o cumprimento das exigéncias.

7.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. Para efeito de recebimento provisodrio, ao final do periodo de faturamento, o(a) fiscal do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonincia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.5. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante



termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢dao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.5.2. A fiscalizag@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou nica medig¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

7.5.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelo fiscal no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento;

7.7.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas;

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

7.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura



apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;
7.13.2. a data da emissdo;
7.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.13.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.13.5. o valor a pagar; e
7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem Onus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao

referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢gdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de Pagamento

7.21. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetéaria.

Forma de Pagamento

7.23. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei



Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagcdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso V, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. O fornecedor selecionado ¢ o Condominio Parque Cidade Corporate, definido por meio de
utiliza¢do de direitos previsto no contrato de aluguel e na convengdo do condominio, como descrito pelo
item 4 do Estudo Técnico Preliminar.

Exigéncias de Habilitacdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a CONTRATANTE verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

8.13. Nao serdo admitidas na contratacdo a empresa que se encontrar:

8.13.1. Em processo de faléncia, recuperagdes judiciais, extrajudiciais, insolvéncia ou sob
outra forma de concurso de credores, em dissolug¢do ou em liquidacao;

8.13.2. Que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua
reabilitacao;



8.13.3. Que esteja com o direito suspenso de licitar e contratar com o CFQ durante o prazo da
san¢ao aplicada;

8.13.4. Que esteja reunida em consorcio e seja controladora, coligada ou subsididria entre si,
ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicao.

Habilitac¢ao juridica

8.14. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
8.14.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,
8.14.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.14.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.14.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.14.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.14.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.14.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.14.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14.10. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14.13. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.14.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943:

8.14.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.14.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.14.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.14.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo, ou de sociedade
simples;

8.14.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.15. A CONTRATANTE poderi solicitar informagdes adicionais caso considere as apresentadas
insuficientes ou insatisfatorias, obrigando-se a contratada a fornecé-las sem nenhum oOnus para a
CONTRATANTE.

o ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A prestagdo de servico objeto deste contrato tem o menor preco estimado de RS 154.961,40
(cento e cinquenta e quatro mil novecentos e sessenta e um reais e quarenta centavos), conforme
Relatorio de Pesquisa de Precos. Os custos unitarios de cada item estdo identificados na tabela abaixo:

Publico | Quantidade | Buriti | Buriti | Buriti | Buriti
Evento Data (pessoas) | de Salas | 11 111 1\% Valor
Elaboragao 1718 3 (Buritis I, RS
da Agenda | de marco 70 eIV 2 2 2 13.467.30
Legislativa | de 2025 elV) U
Plendria: 19 de 2 (Buritis IT RS
Comissoes e | margo de 50 I 1 1 4547 40
Comités | 2025 e 1l 47,
Encontro de | 23 ¢ 24 4 (Buritis 1, R$
Comunicagdo | de abril 100 10 e IV 2 2 2 2 22.911.90
e Ouvidores | de 2025 1Te V) T
Encontro de | 27 a29 3 (Buritis I, RS
Procuradores | de agosto 70 Il e IV) 3 3 3 20.200.95
e Advogados | de 2025 © R
10a12
Encontro de de 90 4 (Buritis 1, 3 3 3 3 RS
Contadores | setembro ILIIeIV) 34.367,85
de 2025
3* Formagao 30 de 4 (Buritis 1, RS
de Porta- setembro 80 1l e IV 1 1 1 1 11.455.95
Vozes de 2025 e V) 0
la3de ..
Encontro de 4 (Buritis I, R$
Fiscalizagio gzt;g;‘g BO i mmervy | 2 3 3 | 34.367.85
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Publico | Quantidade | Buriti | Buriti | Buriti | Buriti
Evento Data (pessoas) | de Salas I 11 11 v Valor
10a12
: de 2 (Buritis 1T R$
Copresi | dezembro | 40 (e 1) 3 3 13.642,20
de 2025 ’
Area 77m? | 77m? | 77 m? | 76 m? RS
154.961,40
9.2. Ressalte-se que a contratada devera solicitar autorizagdo prévia do Conselho Federal de
Quimica para executar servigos que, porventura, nao foram identificados no orcamento.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em dotagdo

orgamentaria propria, prevista no orcamento do Conselho Federal de Quimica para o exercicio de 2025, na
classificagdo abaixo:

10.2. Conta contabil 6.2.2.1.1.33.90.39.027 - Eventos ¢ Promoc¢des da Quimica

a) 02.05.01.003 (Sub-Area 02022) - Ativ. Governanca - Assessoria de Rela¢des
Institucionais e Governamentais

b) 01.01.01.001 (Sub-Area 01001) - Ativ. Finalistica - Plenario Reunides - Reunides
Ordinarias

c) 02.05.01.001 (Sub-Area 02020) - Ativ. Governanga - Assessorias - Comunicagio e
eventos institucionais

d) 03.05.01.001 (Sub-Area 03014) - Ativ. Gestdo - Eventos Institucionais - Encontro
Advogados e Procuradores do Sistema CFQ/CRQs

e) 03.05.01.001 (Sub-Area 03013) - Ativ. Gestdo - Eventos Institucionais - Encontro dos
Contadores do Sistema CFQ/CRQs

f) 02.05.01.002 (Sub-Area 02021) - Ativ. Governanca - Assessorias - Formagio de Porta
vozes

g) 03.05.01.001 (Sub-Area 03015) - Ativ. Gestdo - Eventos Institucionais - Encontro de
Fiscalizagao do Sistema CFQ/CRQs

h) 02.06.01.001 (Sub-Area 02024) - Ativ. Governanga - Colégio de Presidentes
(COPRESI)

CAIO AUGUSTO DAMIAO FRANCO

Integrante Técnico

NELMA REZENDE DE SA

Integrante Administrativo

De acordo. Encaminha-se para apreciacao da Geréncia Executiva.

VIVIANE GLAUCIA SOUZA

Integrante Requisitante

De acordo. Encaminha-se para apreciagdo da Presidéncia.



WEVERTON BORGES DO NASCIMENTO DE SOUSA

Gerente-Executivo

De acordo. Encaminha-se a Coordenagdao de Compras, Licitagdes e Contratos para providéncias.

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ
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Documento assinado eletronicamente por Caio Augusto Damiao Franco, Analista, em 28/02/2025, as

14:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro
de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por Nelma Rezende de Sa, Analista, em 28/02/2025, as 14:57,

conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de
2020.
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Documento assinado eletronicamente por Viviane Glaucia Souza, Gerente, em 28/02/2025, as 14:58,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de
2020.
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Documento assinado eletronicamente por Weverton Borges do Nascimento de Sousa, Gerente, em
28/02/2025, as 15:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15
de novembro de 2020.
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Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 28/02/2025,
as 15:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.
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o
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e e codigo CRC CADY9756E.
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