Conselho Federal de Quimica

Plenario
Presidéncia
Assessoria de Comunicagao

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.02545.2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

I1.1. Contratacdo de espago ¢ de todos os itens necessarios a instrumentalizacdo da
acdo Encerramento das Atividades do Conselho Federal de Quimica (CFQ) 2024, a ser realizada em
Brasilia/DF, no dia 12 de dezembro de 2024, das 20h as 00h, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Quantidade Preco

It D ica jet ATSER
Grupo ens escricio do Objeto CATS Estimada Total




Locacdo
de espaco

Acessibilidade (no espago
como um todo, inclusive
nos banheiros);

Estacionamento proprio;
Ambiente climatizado;

Metragem/Area disponivel
suficiente;

Cozinha que comporte toda
a estrutura do buffet e do
evento;

O ambiente ndo deve conter
pilastras que
impossibilitem/prejudiquem
a visibilidade entre os
convidados e 0 momento
institucional;

A fiagdo dos equipamentos
ndo deve estar exposta;

O espago ndo deve estar
localizado em subsolo;

P¢ direito alto (minimo 3
metros de altura);

Toaletes masculino e
feminino;

O ambiente deve conter
ilumina¢ao adequada para
cerimOnia institucional.

22721

16.900,00




Recursos
humanos

Ao menos 2 (dois)
orientadores de transito;

Ao menos 2 (dois)
brigadistas;

Ao menos 2 (dois)
funcionarios destinados a
limpeza;

Ao menos 1 (um) Maitre;

Ao menos 13 (treze)
garcons — o suficiente para
atender com conforto todos
os convidados;

Ao menos 6 (seis)
auxiliares de cozinha — o
suficiente para atender bem
a demanda;

Ao menos 3 staffs para
auxilio em necessidades da
producao do evento.

14591

12.150,00




Itens de
apoio e
decoragao
- completo
para
atender
250
convidados

32 Mesas Redondas para
abrigar em média 8
convidados por mesa;

Cadeiras;

Forros para as mesas
redondas;

Forros para as cadeiras;

Enfeites florais para as
mesas redondas;

Decoragao de ambiente;
Talheres;

Pratos;

Sousplat;

Copos;

Tacas;

Guardanapos;

Panelas;

Réchauds;

Material descartavel para
toaletes;

Materiais de limpeza;

Arranjos florais para a
entrada ¢ ambientacao do
evento de uma forma geral;

Arranjos florais para as
mesas dos convidados;

Vasos decorativos para
ambiente;

O projeto da decoragao
(planta baixa) deve conter
fotos do mobiliario, dos
artigos de decoragdo, de
alimentacdo e de
ambienta¢dao das mesas e
do espaco como um todo.
Este projeto deve ser
apresentado, para
aprovagdo do CFQ, com
antecedéncia minima de 15
dias do evento;

Demais itens necessarios a
instrumentaliza¢ao
completa e adequada do
evento.

17019

24.000,00




Atracao
Musical

e DIJ (administracao das
atividades sonoras e de
video e passagem de
musicas ambiente nos
intervalos e final do
evento);

e Cantor (a) e instrumentista
para executar o hino
nacional (inicio solenidade)
e momento apos a
premiacao;

e Incluir ECAD (taxa de
direitos autorais).

12610

13.595,00

Coquetel Volante — Entrada:

e No minimo 14 variedades
diferentes de entradas finas
em formato coquetel
volante;

e Exemplos: Pastelzinho
Folheado de Alho Poro com
Cream Cheese; Filezinho
Mignon em Crosta de Ervas
com Batata Mil Folhas;
Camarao Empanado na
Panko ao Teriyaki; entre
outros.

Antepastos — Entrada:

e No minimo 15 variedades
diferentes de entradas finas.

e Exemplos: Selecao de
Pastas; Selecao de Paes;
caponata; frutas; Carpaccio
com Lascas de Parmesao e
Dijon; Cheviche de Peixe
Branco; Salaminho Italiano
e Copa Lombo; entre
outros.

Jantar:

e 5 opgdes de pratos
principais, incluindo filé de
carne bovina, filé de frango,
filé de peixe/camardo, uma
op¢ao de massa e uma
op¢do vegana.

e Ao menos 2 opgdes de
saladas sortidas.

e Ao menos 4 opgdes de




5 Buffet

acompanhamento.
Exemplos: arroz a
piamontese, batatas au
Gratin, entre outros.

Sobremesas:

Banana caramelada com
sorvete de baunilha;

Frutas vermelhas com calda
de chocolate e chantilly;

Pudim de leite;

Petit gateau tradicional,
Torta de limao;

Torta alema ou similares;

Ao menos 4 opgdes de
frutas.

Bebidas — servidas durante todo o
evento:

Agua mineral;
Agua com g3s;

Refrigerante de cola (com a
op¢ao zero agucar);
Refrigerante guarana (com
a opgao zero agucar);

Refrigerante de limdo (com
a opgao zero agucar);

3 (tré€s) tipos de Drinks nao
alcoolicos (coquetel ndo
alcodlico);

3 (trés) opgoes de sucos
naturais.

Mesa de Café:

5 (cinco) tipos de Petit
four;

Café com agucar;
Café sem agucar;

5 (cinco) tipos de chas.

15210

250

240,00

Valor total

RS
126.645,00

1.2. O valor estimado da presente contratacio é de RS 126.645,00 (cento e vinte e seis mil,
seiscentos e quarenta e cinco reais). Em caso de divergéncia entre a descricio do CATSER e a
descricdo constante neste Termo de Referéncia, prevalecera este tltimo).

1.3. O objeto da contratacdo tem a natureza de servigo comum e nao continua, conforme




justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacio é de 30 (trinta) dias, contado da data de assinatura
do Termo de Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. A presente contratagdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco Unitario.
1.6. O item 5 da tabela acima deve ser precificado por pessoa (valor unitario por pessoa).

Estima-se o quantitativo aproximado de 250 pessoas, mas o total a ser pago dependera do niimero
exato de pessoas que irdo comparecer ao evento. Este quantitativo, por sua vez, sera confirmado a
empresa vencedora do certame antecipadamente.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O Conselho Federal de Quimica, no intuito de fortalecer os lacos entre seus colaboradores,

Conselheiros e Presidentes do Sistema CFQ/CRQs, e de divulgar os resultados da Gestdo do ano corrente,
pleiteia reunir-se com todos para agdo organizacional de fechamento dos trabalhos desenvolvidos em 2024.

2.2. Tal encontro coaduna com itens do Plano Plurianual 2022/2024 da Autarquia, quais sejam:
a diretriz nimero 8 (0ito), a premissa de integracdo e o eixo estratégico de aprendizado e crescimento, este
por estimular a convivéncia e o bom clima organizacional. Abaixo segue a literalidade dos pontos citados:

a) Diretriz nimero 8 (0ito): “obter, desenvolver, valorizar e reter o capital humano™;

b) Premissa Integracdo: “integracdo das diversas equipes dos setores/geréncias do CFQ”;
e
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c) Eixo Estratégico — Aprendizado e Crescimento: “... prover conhecimento, qualidade
de vida, valorizacdo do capital humano, voltadas para a consecucdo de resultados
efetivos, bem como promover a atragdo ¢ retencdo de talentos, e aprimorar a
comunicacdo interna e o relacionamento interpessoal”.

2.3. Cabe a Assessoria de Comunicagdo do CFQ coordenar eventos e as agdes promocionais
com o objetivo de estabelecer e estreitar relacionamentos, estimular conhecimento, experimentagao,
interacdo, engajamento e propiciar a vivéncia de situacdes e a¢des positivas do Sistema CFQ/CRQ:s.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. O objeto da referida contratacdo contempla:

3.1.1. A contratagdo de espago e de todos os itens necessarios a instrumentalizagdo da agao:
Prémio Talentos CFQ 2024.

3.2. Para a execugdo do objeto a licitante vencedora devera fornecer:

3.2.1. Espaco agradavel e adequado para um quantitativo estimado de 250 (duzentas e

cinquenta) convidados, no dia 19/06/2024, com duracio das 19h as 00h.
3.2.2. Especifica¢oes do espaco:
a) Acessibilidade (no espago como um todo, inclusive nos banheiros);
b) Estacionamento proprio;
c) Ambiente climatizado;
d) Metragem \ Area disponivel suficiente;
e) Cozinha que comporte toda a estrutura do buffet e do evento;

f) O ambiente nao deve conter pilastras que impossibilitem/prejudiquem a visibilidade
entre os convidados e 0 momento institucional;

g) A fiagdo dos equipamentos ndo deve estar exposta;

h) O espago nao deve estar localizado em subsolo;



i) P¢é direito alto (minimo 3 metros de altura);

j) Toaletes masculino e feminino;

k) O ambiente deve conter iluminagdo adequada para cerimonia institucional.
3.2.3. Recursos humanos:

a) Ao menos 2 (dois) orientadores de transito;

b) Ao menos 2 (dois) brigadistas;

¢) Ao menos 2 (dois) funcionarios destinados a limpeza;

d) Ao menos 1 (um) Maitre;

e) Ao menos 13 (treze) gar¢cons — o suficiente para atender com conforto todos os
convidados;

f) Ao menos 6 (seis) auxiliares de cozinha — o suficiente para atender bem a demanda;

g) Ao menos 3 staffs para auxilio em necessidades da producao do evento.
3.24. Itens de apoio - suficiente para atender 250 convidados:

a) 32 Mesas Redondas para abrigar em média 8 convidados por mesa;

b) Cadeiras;

c) Forros para as mesas redondas;

d) Forros para as cadeiras;

e) Enfeites de mesa,;

f) Enfeites florais para as mesas redondas;

g) Decoracdo de ambiente;

h) Talheres;

1) Pratos;

J) Sousplat;

k) Copos;

1) Tagas;

m)Guardanapos;

n) Panelas;

0) Réchauds;

p) Material descartavel para toaletes;

q) Materiais de limpeza;

r) Arranjos florais para a entrada e ambientagdo do evento de uma forma geral;

s) Arranjos florais para as mesas dos convidados;

t) Vasos decorativos para ambiente;

u) O projeto da decoracdo (planta baixa) deve conter fotos do mobilidrio, dos artigos de
decoracdo, de alimentacdo e de ambientacdo das mesas e do espago como um todo. Este
projeto deve ser apresentado, para aprovagdo do CFQ, com antecedéncia minima de 15
dias do evento;

v) Demais itens necessarios a instrumentalizacao completa e adequada do evento.
3.2.5. Atracao musical:

a) DJ (administracao das atividades sonoras e de video e passagem de musicas ambiente
nos intervalos e final do evento);



b) Cantor (a) e instrumentista para executar o hino nacional (inicio solenidade) e
momento apos a premiagao;

¢) Incluir ECAD (taxa de direitos autorais).
3.2.6. Buffet:
3.2.6.1. Coquetel Volante — Entrada:
- No minimo 14 variedades diferentes de entradas finas em formato coquetel volante.

- Exemplos: Pastelzinho Folheado de Alho Poro com Cream Cheese, Filezinho Mignon em
Crosta de Ervas com Batata Mil Folhas; Camardo Empanado na Panko ao Teriyaki; entre outros.

3.2.6.2. Antepastos — Entrada:
- No minimo 15 variedades diferentes de entradas finas.

- Exemplos: Selecao de Pastas; Selecao de Paes; caponata; frutas; Carpaccio com Lascas
de Parmesao e Dijon; Cheviche de Peixe Branco; Salaminho Italiano e Copa Lombo; entre outros.

3.2.6.3. Jantar:

- 5 opg¢des de pratos principais, incluindo filé de carne bovina, fil¢ de frango, filé¢ de
peixe/camarao, uma opgao de massa € uma opgao vegana.

- Ao menos 2 opgoes de saladas sortidas.

- Ao menos 4 op¢des de acompanhamento. Exemplos: arroz a piamontese, batatas au
Gratin, entre outros.

3.2.6.4. Sobremesas:
- Banana caramelada com sorvete de baunilha;
- Frutas vermelhas com calda de chocolate e chantilly;
- Pudim de leite;
- Petit gateau tradicional,
- Torta de liméo;
- Torta alema ou similares;
- Ao menos 4 opgoes de frutas.
3.2.6.5. Bebidas — servidas durante todo o evento:
- Agua mineral;
- Agua com gas;
- Refrigerante de cola (com a opg¢do zero agucar);
- Refrigerante de guarana (com a opg¢do zero aglicar);
- Refrigerante de limao (com a opg¢ao zero agucar);
- 3 (trés) tipos de Drinks nao alcodlicos (coquetel ndo alcoolico);
- 3 (trés) opgdes de sucos naturais.
3.2.6.6. Mesa de Café:
- 5 (cinco) tipos de Petit four;
- Café com agtcar;
- Café sem acucar;
- 5 (cinco) tipos de chas.
REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sao requisitos da contratagao:



4.2. A proposta de prego devera conter obrigatoriamente a descrigdo detalhada do servigo, por
item, com todas as especificagdes minimas exigidas;

4.3. Poderao participar da presente contratagdo os interessados do ramo de atividade relacionada
ao objeto da contratacdo e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao,
constantes neste Termo de Referéncia.

4.4. E admitida a subcontratacio parcial do objeto desde que previamente autorizada pelo
CFQ e que a garantia dos servi¢os fique a cargo da Contratada.

4.5. Requisitos externos necessarios ao atendimento da necessidade:

4.5.1. ApOs a realizacao da fase de lances com possiveis fornecedores para a instrumentalizacao da

acdo, aquele que for selecionado deve estar apto a executar a solenidade a contento, comportando, no
minimo, o escopo definido no item 3 (Descricao da Solu¢do como um todo considerado o Ciclo de Vida
do Objeto) deste documento, além de estar dentro do raio geografico salutar a realizacdo da atividade.

4.5.2. Ainda sobre a localiza¢do geografica do espago que instrumentalizard a a¢do, para que haja
otimizacdo e adequacao a realidade do CFQ, ¢ necessario que o espago de realizagdo do evento esteja
sediado no plano piloto — Brasilia (Asa sul, Asa norte, Sudoeste, Noroeste, Lago Sul ou Lago Norte).
Registra-se que os Conselheiros ficam hospedados em regido proxima a sede do CFQ e terdo atividades no
Conselho no mesmo dia do evento. Ademais, ¢ importante destacar que muitos Conselheiros encontram-se
em idade superior a 70 anos, com mobilidade reduzida, inclusive fazendo uso de cadeira de rodas e ou
muletas. Todas essas justificativas revalidam a importancia da delimitagdo geografica no intuito de realizar
o deslocamento com seguranga em termos de distancia, de comodidade e de economicidade dos recursos
publicos, bem como viabilizam a maior participagdo dos convidados no evento.

4.5.3. Complementando o embasamento dessa necessidade, a Assessoria Juridica do CFQ (AJUR)
elaborou o Oficio n°63/2023/AJUR/CFQ (0011875), para a contratagdo semelhante, que diz:

“..0 Tribunal de Contas da Unido, em casos analisados anteriormente tem indicado que a
limitagdo geogrdfica entre o local da contratante e a sede ou filial da contratada pode ser admita
nos casos em que ha justificativa razoavel pautada em critérios que revelam a necessidade da
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restri¢do.’
4.6. Requisitos internos necessarios ao atendimento da necessidade:
4.6.1. E essencial que o CFQ e o Sistema CFQ/CRQs como um todo estejam preparados e

assessorados para criar agoes de promogao no sentido de melhorar o relacionamento com os profissionais
da Quimica e com a sociedade.

4.6.2. Para prestar um atendimento adequado a esta acdo em especifico, o CFQ contard com o
apoio de profissionais da sua Assessoria de Comunicacdo (ASCOM — CFQ), com os integrantes do
Comité de Governanga de Premiagdo e Eventos (CPE — CFQ), bem como com todas as areas internas
envolvidas na instrumentalizacdo administrativa (Assessoria Juridica do CFQ e Assessoria Administrativo-
Financeira do CFQ).

4.7. Natureza dos servigos: os servigos que serdo prestados sdo de natureza comuns € nao
continua, pois a prestacdo dos servigcos acontece em data especifica e singular.

5. VISTORIA

5.1. Apo6s a fase de lances, um colaborador do CFQ realizarad vistoria no local indicado pelo

licitante em sua proposta de precos para avaliagdo técnica de compatibilidade e de qualidade do espacgo
para a realizacdo do evento. A falta de indicacdo na proposta de precos inicial do local/espago para
realizagdo do evento acarretard a desclassificacdo da licitante.

5.2. O espagco ndo deve apresentar aspectos de insalubridade (mofo e outros) e nem de
abandono. Além disso, ndo deve estar passando por reformas, uma vez que o barulho atrapalha a
realizagdo do evento.

5.3. O espaco e todos os itens requeridos devem estar em bom estado de conservagao.
5.4. O local do evento deve proporcionar acessibilidade a pessoas com deficiéncia e mobilidade
reduzida.

5.5. Na ocasido da vistoria, além de atender ao descrito no item 3 (Descrigdo da Solugdao como



um todo considerado o Ciclo de Vida do Objeto)deste Termo, devera ser apresentada licenca de
funcionamento e atestado de vistoria (dentro do prazo de validade) expedido pelo 6rgdo de Vigilancia
Sanitéria.

5.6. O responsavel por realizar a vistoria tera acesso a todas as dependéncias sociais do espago,
inclusive cozinha para verificacdo das condi¢des sanitarias do local.

5.7. Se aprovada na vistoria, a licitante vencedora serd adjudicada. Caso contrario, sera
desclassificada e chamada a licitante subsequente para uma nova diligéncia.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execuc¢ao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. O evento acontecera no dia 12 de dezembro de 2024, com inicio as 20 horas e encerramento
as 00 horas.

6.2. Para a perfeita execugao do evento, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades adequadas,
promovendo sua substitui¢do imediata quando necessario.

6.3. Degustacio do Buffet:

a) ApoOs a assinatura do Contrato, a Contratada devera apresentar, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, o cardapio que sera servido na solenidade para fins de aprovacao prévia do
CFQ.

b) Apds aprovagao prévia pelo CFQ, o contratado devera providenciar a degustagdo do
buffet para 3 colaboradores do CFQ.

c) A data da degustagdo devera ser acordada antecipadamente entre a Contratada e a
Equipe de Gestao e Fiscalizagdo do Contrato. O intuito € que haja tempo habil, caso seja
necessario, para adequar o cardapio.

6.4. A emissdao da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacao..

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

7.2. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do
objeto;

7.4. As comunicagdes entre o CFQ e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

Preposto

7.5. A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos

servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugcdo do objeto durante o
periodo de execucao do objeto.

7.6. A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

7.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragcdo (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI).



7.9. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I).

7.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, III).

7.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias ¢ saneadoras, se for o caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V).

7.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal técnico atuard
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

7.14. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizag¢dao do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragao (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.16. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidag¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 21, III).

7.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.18. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo de execu¢do do objeto utilizara o desempenho, quantitativos e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados.

8.1.1. Sera indicada a reteng¢dao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou



utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

8.2. A Nota Fiscal/Fatura deve ser apresentada, nos termos abaixo:

8.3. O recebimento provisério podera sera realizado pelo fiscal técnico ou pela equipe de
fiscalizagao;

8.4. O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato;

8.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

8.6. A fiscalizag¢ao nao efetuard o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

8.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

8.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacao

8.9.1. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto

da contratacdo, conforme disposto neste instrumento. A emissdo da nota fiscal somente sera
autorizada apds a conclusdo do recebimento definitivo e de comunicagdo formal do CFQ com o
contratado.

8.9.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.9.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

8.9.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.9.4.1. o prazo de validade;
8.9.4.2. a data da emissdo;
8.9.4.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
8.9.44. o periodo respectivo de execucao do contrato;
8.9.4.5. o valor a pagar; ¢
8.9.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
8.9.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,

ou circunstancia que impeg¢a a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até¢ que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;
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8.9.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.9.7. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. (Instru¢do Normativa n°® 3, de 26 de abril
de 2018).

8.9.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.9.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

8.9.11. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.10. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até¢ 30 (trinta) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.12. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.
8.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. 3 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
9.0.1. Trata-se de servico comum, nao continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na

modalidade pregdo eletronico, com adogao do critério de julgamento pelo menor prego.

9.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
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decreto, cuja execucao indireta ¢ vedada.

9.2. A execucdo do contrato ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administra¢ao, vedando-se qualquer relagdao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao
direta.

9.3. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo na
modalidade de pregao eletronico.

9.4. Previamente a celebragdo da Ordem de Servigo, a Administracdo verificara o eventual

descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.6. Caso conste na Consulta de Situacdao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.8. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

9.9. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada

por meio do SICAF ou documentos por ele abrangidos.

9.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

9.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitagao com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

9.14. Para fins de contratacdo, a empresa devera atender aos seguintes requisitos de habilitagao:
9.15. Habilitaciao Juridica:
9.15.1. Sociedade empresaria limitada — SLU ou sociedade identificada como empresa

individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢gao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

9.16. Habilitac¢oes fiscal, social e trabalhista:



9.17.

9.16.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.16.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16.4. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.16.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.16.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal;

9.16.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade cujo exercicio contrata ou concorre.

9.16.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de certidao ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

Qualificacao Economico-Financeira:

9.17.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao (art. 5°,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.17.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.17.3. Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.17.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.17.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

9.17.6. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.17.7. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.17.8. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.

9.17.9. 12.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).



9.18.

10.

9.17.10. 12.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da darea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificacio Técnica:

9.18.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

9.18.2. A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratacao.

9.18.3. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena
validade;
9.18.4. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo,

no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

9.18.5. Apresentar no minimo 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando o desempenho de atividade
pertinente ao objeto para um quantitativo minimo de 125 pessoa.

9.18.6. Sera admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

9.18.7. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

9.18.8. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovagdao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9.18.9. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:
9.18.10. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.18.11. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.18.12. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servico;

9.18.13. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.18.14. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato;

9.18.15. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacado; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

9.18.16. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 126.645,00 (cento e vinte e seis mil
seiscentos e quarenta e cinco reais), conforme Relatério de Pesquisa de Precos Documento SEI
n°® 0093854.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.39.027 — Eventos ¢ Promog¢des da Quimica
11.2. Centro de Custo: 02.05.02.003 — Atividade de Governanca Assessoria de Comunicagao:

Comunicac¢do e Eventos Institucionais

Brasilia, 1° de novembro de 2024.

JORDANA SALDANHA
Integrante Requisitante

RAQUEL GOMIDE PEREIRA
Integrante Técnico

NELMA REZENDE DE SA
Integrante Administrativo

Aprovado por:

RENATO DE MELO TEIXFEIRA
Gerente-Executivo

JOSE DE RIBAMAR DE OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ
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