Conselho Federal de Quimica

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.03309.2023

1.
1.1.

Plenario
Presidéncia
Geréncia Executiva
Geréncia Administrativo-Financeira
Coordenagao Administrativa

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de servigo de confeccao de carteira de identidade profissional do quimico,

contendo cédula, miolo, selo e capa, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratagdo ocorrerd em grupo Unico com 4 (quatro) itens, conforme especificacdes da
tabela abaixo:
Unidade . Valor Valor Total
Lote | Item Descricao CATSER de Q;ﬁ;‘;;izde Unitario RS)
Medida (R$)
Cédula: 1 Lamina Offset
120/150g/m?, impressa
em 4x4 cores, com
g |corte especial | | ;3¢g UN 20.000 R$ 1,59 R%
microsserrilhado e ’ 31.800,00
numeragado sequencial,
igual a do selo (item
03).
Miolo: papel AP
75gr/m2, impressao 4/4,
4 layouts,
microsserrilhas: 3
horizontais e 2 verticais R$
2 interrompidas, 1 vinco 17388 UN 80.000 R$ 0,67 53.600,00
vertical. Impresséo

frente e verso. Incluso a
impressdao de dados
variaveis.

01




Selo: Formato 30 X
12mm, 4x4 cores, fundo
numismatico duplex,
holografia de
seguranca, palavra
oculta com o texto
“VALIDO” em tinta RS
3 | reagente a metal e luz | 17388 UN 40.000 RS O.71 | e 40000
ultravioleta,
faqueamento/cortes de
seguranca de retirada e
desfragmentacao,
numeragao sequencial,
constituida de 6 digitos.
Capa: Cartdo 240g/m?,
azul, Laminacdo BOPP
Fosca F com vinco RS
4 central, impressdo hot 17388 UN 20.000 R$ 1,85 37.000.00
stamping corte especial ’
e montagem, Prova
Laser, Faca.
TOTAL R$
150.800,00
1.3. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum nao continuado. Trata-se de servico
comum pelo fato de possuir especificagdes usuais de mercado, definidas objetivamente neste documento.
1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos ¢ de 12 meses e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021.
L.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Conforme a Resolu¢do Normativa n® 222, de 20 de novembro de 2009, todos os

profissionais da Quimica que exercam ou pretendam exercer a profissdo estdo obrigados ao uso de carteira
profissional, da qual constem as anotagdes especificadas no art. 329 da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, que conferem a esta carteira as caracteristicas de carteira de identidade. Além disso, tem-se que
a Carteira Profissional do Quimico € o documento pessoal comprobatorio do registro profissional em
Conselho Regional de Quimica (CRQ) e que a referida carteira pode ser usada para identificacdo civil,
conforme a Resolucdo Normativa n® 262, de 18 de dezembro de 2015.

2.2 O Conselho Federal de Quimica (CFQ), com a finalidade de obter a padronizagdo dos
documentos expedidos, fornece as carteiras profissionais para os Conselhos Regionais de Quimica
(CRQ'S) de todo o Brasil.

2.3. Ressalta-se que os conselhos regionais sdo autarquias dotadas de personalidade juridica de
direito publico e possuem, dentro das atividades previstas na Lei n® 2.800, de 18 de junho de 1956, a
atribui¢do de registrar os profissionais de acordo com a lei e expedir a carteiras profissionais.

2.4. Ao registrar o diploma do profissional da Quimica, o Conselho Regional expede a Carteira
Profissional do Quimico, com nimero de série proprio e intransferivel. Para tanto, o Conselho Regional
solicita a0 CFQ, por meio de oficio, as cédulas dos referidos documentos. O CFQ faz o controle da
emissao das carteiras profissionais mediante o numero de série dos selos de seguranga.

2.5. Na ultima contratagdo (Processo Administrativo n® 31/2022), realizada pelo Sistema de
Registro de Precos para aquisi¢ao de até 50.000 unidades, foram adquiridas 15.000 carteiras completas
desse total durante o periodo de vigéncia da ata. Contudo, 87% desse quantitativo ja se esgotou, em
virtude das requisi¢des frequentes realizadas pelos Conselhos Regionais de Quimica.


https://cfq.org.br/wp-content/uploads/2018/12/Resolu%25C3%25A7%25C3%25A3o-Normativa-n%25C2%25BA-222-de-20-de-novembro-de-2009.pdf
https://cfq.org.br/wp-content/uploads/2018/12/Resolu%25C3%25A7%25C3%25A3o-Normativa-n%25C2%25BA-262-de-18-de-dezembro-de-2015.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l2800.htm

2.6. E oportuno destacar que a demanda entre os Conselhos Regionais de Quimica ¢ variavel,
tendo em vista que, anualmente, as solicitagdes oscilam entre valores proximos a 200 e superiores a 5.000
unidades.

2.7. Em razdo da necessidade de modernizar o sistema de emissdo de carteiras, bem como o
atendimento aos profissionais e empresas da Quimica, em 2023 foi realizado um pregao eletronico visando
a implementacdo do projeto de carteira profissional digital. Em razdo disso, ndo houve reposicao do
estoque de carteiras fisicas em 2023. Todavia, houve um atraso no inicio da execucdo do objeto da
iniciativa mencionada por conta de tratativas internas o que gerou a necessidade de iniciar novo processo
licitatorio com a urgéncia necessaria, a fim de adquirir as carteiras profissionais fisicas para suprir a
demanda futura, evitando assim o esgotamento do estoque até a implementagdo da carteira digital.

2.8. Para fins de registro, destaca-se que a implementagdo de carteiras digitais estd prevista no
Plano de Contratagdes Anual 2024 e que tal solu¢do demanda diversas adaptagdes técnicas que ainda estao
sendo viabilizadas por este Conselho. Salienta-se que, para implementacdo de carteiras digitais, foi
firmado contrato com a empresa Thomas Greg, com marco inicial em 22 de maio de 2023, cujo
cronograma para inicio da produgao do artefato digital encontra-se atrasado.

2.9. Com o objetivo de controlar a fabricagdo e distribuicdo das cédulas de identificagdo
profissional aos CRQ’s, cumprir os requisitos minimos de padroniza¢do e de seguranga que esse tipo de
documento exige, centralizando ainda todo o processo de controle, impressdo, armazenamento e
expedi¢do das Carteiras Profissionais dos Quimicos, essa contratacdo se faz necessdria para suprir a
demanda de inscri¢ao e registro dos profissionais e entidades da classe dos quimicos, exercendo assim
uma das finalidades deste Conselho.

2.10. Assim, tem-se que a aquisi¢ao das carteiras fisicas ainda ¢ essencial no cendrio atual, com o
intuito de evitar o esgotamento do estoque até a conclusdo da implementacdo do projeto de carteiras
digitais.

2.11. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2024 - 2°

Revisao, sob o nimero de identificagcdo 75: Aquisi¢ao de carteiras profissionais fisicas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A carteira profissional a ser adquirida deve conter cédula, miolo, selo e capa, conforme as
especificagdes constantes na tabela abaixo. Cada carteira é envolvida por uma capa (item 4) e é
composta por uma cédula (item 1), quatro “miolos” (item 2) e dois selos (item 3). Assim, tem-se que
ao todo poderao ser adquiridas 20.000 unidades de carteiras.

Item

Descricio

Quantidade
Minima

Quantidade
Maxima

01

Cédula: 1 Lamina Offset 120/150g/m?, impressa em 4x4
cores, com corte especial microsserrilhado e numeragao
sequencial, igual a do selo (item 03).

500

20.000

02

Miolo: papel AP 75gr/m2, impressdo 4/4, 4 layouts,
microsserrilhas: 3 horizontais e 2 verticais interrompidas, 1
vinco vertical. Impressao frente e verso. Incluso a impressdo
de dados variaveis.

2.000

80.000

03

Selo: Formato 30 X 12mm, 4x4 cores, fundo numismatico
duplex, holografia de segurancga, palavra oculta com o texto
“VALIDO” em tinta reagente a metal e luz ultravioleta,
faqueamento/cortes de seguranca de retirada e
desfragmentag@o, numeragdo sequencial, em duplicagdo,
constituida de 6 digitos.

1.000

40.000

04

Capa: Cartao 240g/m?, azul, Laminacdo BOPP Fosca F com
vinco central, impressao hot stamping corte especial e
montagem, Prova Laser, Faca.

500

20.000

3.2. Propde-se, para a presente contratacdo, a aquisicao das carteiras profissionais por meio do
Sistema de Registro de Precos — SRP, uma vez que, no atual momento, ndo ¢ possivel estimar a
quantidade exata a ser demandada e que existe a previsio de migragdo para as carteiras digitais


https://cfq.org.br/wp-content/uploads/2024/04/Plano-de-Contratacoes-Anual-2024-2%25C2%25B0-Revisao.pdf

futuramente. Desse modo, a aquisicdo ocorrera conforme a demanda dos Conselhos Regionais,
proporcionando maior eficiéncia e economicidade a contratagdo, ao evitar que sejam adquiridos
quantitativos superiores ao necessario.

3.3. O quantitativo minimo de carteiras profissionais a ser demandando em cada requisi¢ao ¢ de
500 unidades, o que justifica os valores apresentados na coluna “Quantidade minima” da tabela acima.

3.4. O quantitativo maximo de carteiras profissionais a ser demandado durante toda a vigéncia
da ata ¢ de 20.000 unidades, o que justifica os valores apresentados na coluna “Quantidade maxima” da
tabela acima.

3.5. A descricdo da solugdo como um todo abrange a prestagdo de servigo de confecg¢do de
Carteira de Identidade do Profissional da Quimica, conforme detalhado neste Termo de Referéncia.

4., REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

4.1. Em relagdo a critérios de sustentabilidade, recomenda-se que, além daqueles eventualmente
inseridos na descricdo do objeto, sejam atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU, 6* Edigao:

4.1.1. Enfase a economia no emprego de material;

4.1.2. Utilizar, quando disponiveis no mercado, materiais que sejam reciclados, reutilizados e
biodegradaveis, bem como priorizar o emprego de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas de origem local para execugdo e operacao do objeto, além de respeitar as Normas Brasileiras —
NBR publicadas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

SUBCONTRATACAO

4.2 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO
4.3. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, pelas razdes abaixo justificadas:

4.3.1. Tendo em vista que a execucdo dos servigos ocorrera sob demanda e que o pagamento
sera efetuado somente apos o seu recebimento definitivo pelo fiscal e gestor da ata, considera-se que
o risco seja baixo para a Administracao.

VISTORIA

44, Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucgdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CONDICOES DE EXECUCAO

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os servicos de confecgdo das carteiras de identidade profissional dos quimicos serdo
executados sob demanda, conforme a necessidade dos Conselhos Regionais de Quimica;

5.1.2. O quantitativo minimo de carteiras a ser demandado pelo Conselho Federal de
Quimica em cada solicitagao ¢ de 500 (quinhentas) unidades;

5.1.3. As solicitacdes serdo realizadas por meio de Ordem de Execucdo de Servico e
Fornecimento, emitida pelo Conselho Federal de Quimica;

5.1.4. O prazo de entrega do quantitativo solicitado sera de até 15 (quinze) dias uteis,
contados da data de recebimento da Ordem de Execucdo de Servigo e Fornecimento do responsavel
pela demanda;

5.1.5. As carteiras de identidade profissional deverao enviadas a sede do Conselho Federal



de Quimica, localizada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Bloco A, Torre B, 9° Andar, Salas 901 a
905, Brasilia/DF, CEP: 70308-200; ¢

5.1.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo Conselho Federal de Quimica, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplica¢dao
de penalidades.

CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

5.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagdes técnicas, tais como: qualidade e forma de uso.

5.3. A fiscalizagdo da execug¢do dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
5.3.1. Elaboracao de termo de recebimento provisorio, para fins de verificacao do
quantitativo entregue; e
5.3.2. Elaboracido de termo de recebimento definitivo, para fins de verificacio da
conformidade do produto com as especificacoes deste Termo de Referéncia.
5.4. As disposigoes previstas nesta cldusula nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.
6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
6.1. A ata de registro de pregos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da ata de registro de precos, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o Conselho Federal de Quimica ¢ a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O Conselho Federal de Quimica podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura da ata de registro de pregos, o Conselho Federal de Quimica podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial, a fim de alinhar a execucdo e
acompanhamento dos servigos, dentre outros aspectos relevantes.

PREPOSTO

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

FISCALIZACAO

6.8. A execucao da ata de registro de precos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.9. O fiscal da ata de registro de precos acompanhara a sua execugdo, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des nela estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.



6.10. O fiscal da ata de registro de precos anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo da ata, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da ata de registro de precos
emitird notificagcdes para a correcdo da execugdo da ata, determinando prazo para a corre¢ao.

6.12. O fiscal da ata de registro de precos informard ao gestor da ata, em tempo habil, a situagcdo
que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do da ata de registro de precos nas
datas aprazadas, o fiscal da ata comunicara o fato imediatamente ao gestor da ata.

6.14. O fiscal da ata de registro de precos comunicara ao gestor da ata, em tempo habil, o término
da ata sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao.

6.15. O fiscal da ata de registro de precos verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes da ata de registro de pregos, o fiscal da ata
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor da ata para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

GESTOR DO CONTRATO

6.17. O gestor da ata coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da
ata contendo todos os registros formais da execu¢do no histoérico de gerenciamento da ata, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.18. O gestor da ata acompanhara os registros realizados pelo fiscal da ata, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao da ata e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19. O gestor da ata acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.20. O gestor da ata emitird documento comprobatorio da avaliacao realizada pelo fiscal quanto
ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
da ata, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.21. O gestor da ata tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. O gestor da ata devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.23. O gestor da ata devera enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdao nos termos da ata de registro de pregos.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
DO RECEBIMENTO
7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 dias tteis, contados da

entrega do objeto, pelos fiscais, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das



exigéncias.

7.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2. O fiscal da ata realizara o recebimento provisorio do objeto mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal da
ata ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor da ata.

7.3.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.3.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Uinica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.3.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o0 registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do da ata, em relagdo a fiscalizacdo e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor da ata para recebimento
definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de S (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucgdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento;

7.5.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao; e

7.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor responsavel para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

LIQUIDACAO

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°

§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.11.2. a data da emissdo;

7.11.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e

7.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a

liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem O6nus a contratante.

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao

referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; e

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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PRAZO DE PAGAMENTO

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77,
de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor (IPCA) de correcdo monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

FORMA DE SELECAO E CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo menor
preco.
8.2. Sera adotado o Sistema de Registro de Precos, em razao da impossibilidade de se definir o

quantitativo exato a ser demandado, conforme inciso V do art. 3° do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de
2023.

8.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

8.4. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

REGIME DE EXECUCAO

8.5. O regime de execucao da ata sera o de empreitada por preco unitario.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.6. Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA
8.7. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;



8.8. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.10. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.11. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.12. Sociedade simples: inscri¢gdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz; e

8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.16. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho;

8.20. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.24. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.25. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8.26. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) altimos exercicios sociais, comprovando:

8.26.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.26.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigeéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.26.3. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos; e

8.26.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.27. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilita¢ao patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratacao.

8.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigé€ncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

QUALIFICACAO TECNICA
8.29. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
8.29.1. Comprovacio de aptidio para execu¢lo de servicos graficos de complexidade

tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacio, por meio da
apresentacio de atestado de capacidade técnica, emitido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.29.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.29.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante; e

8.29.1.3. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias & comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacio
complementar:

8.30.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagao e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢ao e a comprovacgao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;



8.30.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executarao o contrato;

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e

8.30.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

g8 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 150.800,00 (cento e cinquenta mil e
oitocentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

Lote

Item

Descricao

CATSER

Unidade
de
Medida

Quantidade
maxima

Valor
Unitario

(RY)

Valor Total
(RY)

01

Cédula: 1 Lamina Offset
120/150g/m?, impressa
em 4x4 cores, com
corte especial
microsserrilhado e
numeragao sequencial,
igual a do selo (item
03).

17388

UN

20.000

R$ 1,59

R$
31.800,00

Miolo: papel AP
75gr/m2, impressao 4/4,
4 layouts,
microsserrilhas: 3
horizontais e 2 verticais
interrompidas, 1 vinco
vertical. Impressao
frente e verso. Incluso a
impressao de dados
variaveis.

17388

UN

80.000

R$ 0,67

R$
53.600,00

Selo: Formato 30 X
12mm, 4x4 cores, fundo
numismatico duplex,
holografia de
seguranga, palavra
oculta com o texto
“VALIDO” em tinta
reagente a metal e luz
ultravioleta,
fagueamento/cortes de
seguranca de retirada e
desfragmentacgao,
numeragao sequencial,
constituida de 6 digitos.

17388

UN

40.000

R$ 0,71

R$
28.400,00




Capa: Cartdo 240g/m?,
azul, Laminagdo BOPP
Fosca F com vinco RS
4 central, impressdo hot 17388 UN 20.000 R$ 1,85 37.000.00
stamping corte especial ’
e montagem, Prova
Laser, Faca.
TOTAL R$
150.800,00
9.2. Como se trata de licitagdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser

alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados; ou

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em dotacdo

or¢amentaria propria, prevista no orcamento do Conselho Federal de Quimica para o exercicio de 2024, na
classificagdo abaixo:

Centro de Custo: 03.02.02.001 — Atividade de Gestdo Geréncia Administrativo-
Financeira - Operagao.

Conta contabil: 6.2.2.1.1.33.90.39.053 - Servigos Gréaficos.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Brasilia, 29 de julho de 2024

GABRIEL PONTES RAMOS

Estagiario da Coordenagdo Administrativa

RAIULA BARBOSA
Integrante Técnico

ANDRESSA PEREIRA GIACOMAZZO
Integrante Administrativo

DIEMES BATISTA DA SILVA
Integrante Requisitante

De acordo. Encaminha-se para apreciagdo da Geréncia-Executiva.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid

RENATO DE MELO TEIXEIRA
Gerente-Executivo

De acordo. Encaminha-se para apreciacao da Presidéncia.

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente

Aprovado.

Documento assinado eletronicamente por Andressa Pereira Giacomazzo, Integrante Administrativo
da Equipe de Planejamento, em 29/07/2024, as 15:46, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto n° 10.543, de 15 de novembro de 2020 .

assinat ul a Ij
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Raiula Amorim Silva Barbosa, Integrante Técnico da
Equipe de Planejamento, em 29/07/2024, as 15:49, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de 2020 .

assinatura Ij
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Diemes Batista da Silva, Gerente, em 30/07/2024, as 09:53,

conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de
2020.

assinat ul a ﬂ
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Renato de Melo Teixeira, Gerente, em 30/07/2024, as 10:56,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro de
2020.

assinat ul a Ij
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por José de Ribamar Oliveira Filho, Presidente, em 01/08/2024,
as 18:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.

aLs Iﬂal ul a Ij
eletrénica

i+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
. https://sei.cfg.or br/sel/controlador externo.php?
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