Conselho Federal de Quimica

Plenario
Presidéncia
Geréncia Executiva
Geréncia Administrativo-Financeira
Coordenacao de Compras, Licitacdes e Contratos

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 2800.00.00669.2024

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 02

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em ferramenta de orientagdo, qualificacdo e
capacitagdo dos agentes publicos, em matéria de licitagdes e contratos administrativos intitulada
SOLLICITA PRO, promovido pela Editora Negocio Publicos do Brasil.

. < Unidade de Preco
Item Especificaciao CATSER Qtd. Unitério

Medida Preco Total

Contratagdo de empresa
especializada em
ferramenta de
orientacdo, qualificagdo

01 ¢ capacitagdo dos Unidade 16535 “10(;‘:12:) R$ 13.205,00 | R$ 13.205,00
agentes publicos, em
matéria de licitagdes e
contratos
administrativos.
1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura

do Contrato, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que
as condigdes e os pre¢os permanegam vantajosos para o CFQ.

1.3. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade permanente de
consultoria em compras e contratagdes publicas para aplicacdo adequada das normas que regem as
compras e aquisi¢des publicas pelo Conselho Federal de Quimica, sobretudo nesse momento de inicio
obrigatorio da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado da contratagdo € no valor total de R$ 13.205,00 (treze mil duzentos e
cinco reais).

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
consta das informagdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO CONSIDERANDO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O Conselho Federal de Quimica ¢ uma autarquia federal criada pela Lei n® 2.800, de 18 de

junho de 1956, dotado de personalidade juridica de direito publico, razdo pela qual possui atribuicdo de
realizar processo licitatorio destinado a contratagao de bens, servigos e demais aquisi¢des, em atendimento
aos comandos do artigo 37 da Constituicao da Republica.

3.2. Como parte inerente a esses procedimentos estdo os ritos afetos a licitagdo e aos contratos
administrativos. Como ¢ de conhecimento dos gestores publicos, todas as contratacdes da Administracao



Publica Direta e Indireta devem ser antecedidas de licitagdo, por for¢a do art. 37, inc. XXI da Constitui¢ao
Federal/88. Assim, para operacionalizar o procedimento licitatorio é preciso conhecer e aplicar o regime
juridico da contratagdo publica.

3.3. A ordem juridica que deve ser observada ¢ complexa e repleta de leis, decretos, instrugdes e
outros atos que coexistem e que devem ser concomitantemente aplicados. Além disso, a maioria dos
problemas enfrentados nao guarda solucao expressa na lei.

34. Desta forma, ¢ preciso conhecer as orientagdes mais relevantes e atuais dos Tribunais de
Contas, da jurisprudéncia e dos especialistas no assunto, que doutrinam nessa area, considerando que o
processo de contratagdo publica ¢ uma realidade em constante atualizagdo, e os problemas e as duvidas
nao se esgotam. Ao contrario, renovam-se.

3.5. A vista disso e com foco na exceléncia do servigo publico prestado pela Administragdo
Publica, a ferramenta "SOLLICITA PRO" orienta , qualifica e capacita os agentes publicos.

4. DISPENSA DE ESTUDOS PRELIMINARES

4.1. Conforme detalhado no item anterior, a solug¢ao para atender a necessidade deste Conselho,

referente a consultoria em compras e contratagdes publicas para aplicagdo adequada das normas que
regem as compras € aquisi¢des publicas, ¢ Unica e previamente conhecida, em razdo de suas
particularidades e relevancia em matéria de licitagdes e contratos publicos. Ademais, tendo em vista o
valor total da presente contratagdo, qual seja, R$ 13.205,00 (treze mil, duzentos e cinquenta reais),
verifica-se que a elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar pode ser dispensada no caso em tela, tendo
como fundamento o inciso I do artigo 72 da Lei n° 14.133/2021 e o § 2° do artigo 9 da Portaria CFQ n°
243, de 10 de novembro de 2023.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL E RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

5.1. Conforme expressamente previsto no art. 74, inc. III, da Lei n® 14.133/2021, ¢ inexigivel a
licitagdo quando inviavel a competi¢ao, em especial nos casos de:

1II - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializa¢do, vedada a inexigibilidade
para servigos de publicidade e divulgagdo:

()

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

$ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializa¢do o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagcdes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto
do contrato.”

5.2. A contratagdo do servigo acima relacionado se caracteriza por sua notoriedade, sendo
invidvel a competicao

5.3. E consabido que a inviabilidade de competi¢do na aquisi¢io de um servico ou produto
caracteriza, na Administragdo Publica, caso de Inexigibilidade de Licitagdo, especificamente com base no
art. 74, inc. III, da Lei n°® 14.133/2021, em face da impossibilidade de concorréncia devido a peculiaridade
do objeto.

1. A inviabilidade de competi¢cdo pode decorrer da impossibilidade de comparar objetivamente
os diversos objetos similares encontrados no mercado, por possuirem natureza técnica e ser, diretamente,
produto do desempenho do profissional especializado que o executa.

2. O que respalda a inexigibilidade de licitagdo, nesse caso, ¢ justamente a inexisténcia de
critérios objetivos na escolha do prestador de servicos quando se trata de servigos técnicos profissionais
especializados, cuja afericdo ¢ complexa e pressupoe um grau de subjetividade que faz cair por terra a
competitividade.

54. A concepcao de um produto como o SOLLICITA PRO e todos os servigos e informagdes
ali contidas e inseridas periodicamente envolve claramente o servigo intelectual. O servigo oferece
consultoria técnica, material técnico profissional especializado, revistas técnicas com contetido exclusivo e
intelectual, videos de capacitacdo ministrados por professores e palestrantes, entre outros contetidos de



cunho eminentemente intelectual. Claramente vé-se que se trata de atividade que envolve servigo técnico
profissional especializado. A execu¢do do servigo, de um modo geral, requer necessariamente o emprego
de intelectualidade. E essa intelectualidade, que ¢ o nucleo da prestagdo do servigo, € elemento subjetivo,
vale dizer, ndo hd como comparar o intelecto. Portanto, ndo ha como licitar e contratar pelo menor preco a
concepegdo e execugdo dessa espécie de servico.

5.5. Assim, quando se contrata uma plataforma de conhecimento técnico, em razao da natureza
desses servigcos — absolutamente subjetiva — a competicdo ¢ invidvel e o meio adequado de contratagdo ¢ a
inexigibilidade de licitagdo. Nao ha meios de se mensurar, através de um processo essencialmente objetivo
— como ¢ a licitacdo — propostas cuja esséncia € subjetiva (servicos de natureza intelectual).

5.6. Logo, para esses casos, em que nao ha critérios objetivos validos que permitam definir a
solucdo e, portanto, eleger um parametro objetivo de comparagdo e seleg@o entre duas ou mais solugdes,
dizemos que ha inviabilidade de competi¢dao. Havendo inviabilidade de competi¢do, o meio legitimo de
escolha do parceiro da entidade ¢ a inexigibilidade de licitagao.

5.7. A Plataforma SOLLICITA PRO apresenta, sob varios formatos, uma série de trabalhos
intelectuais técnico-profissionais especializados. Disponibiliza, em uma unica ferramenta (i) um grande
acervo de informagdes técnicas, (ii) capacitagdo continuada; (iii) revistas especializadas periodicas; (iv) a
nova Lei de Licitagdes comentada, entre outras funcionalidades. E o conjunto ofertado, faz da ferramenta
a melhor Solu¢ao em matéria de contratagcdo publica, a mais completa, a de maior eficiéncia, a unica que
contempla todas as ferramentas citadas em uma unica assinatura, sendo concebida e comercializada
exclusivamente pelo Grupo Negocios Publicos.

5.8. Funcionalidades do SOLLICITA PRO:
a) Unico suporte integral e seguro de licitagdes e contratos do mercado;
b) Acervo de Orientagdes por escrito ja respondidas a centenas de 6rgdos publicos ;
c) Legislagdo federal, estadual e municipal;
d) Leis comentadas;

e) Notoria especializagdo, comprovada pelos mais de 20 anos ajudando a tornar a
Administragao;

f) Jurisprudéncias selecionadas e comentadas;
g) Maior acervo de modelos e manuais para todas as fases da licitacdo e contratos;
h) Quatro periddicos especializados (exclusivo e eletronico);

i) Conteudo atualizado 24h por dia. Unica equipe de jornalismo especializada e
licitagdes e contratos;

J) Capacitacao continuada com eventos e aulas gravadas. Ferramenta exclusiva e tnica
do mercado;

k) Ferramentas de gestdo exclusivas (Contador de Prazos, Analisador de balango,
Biblioteca e Agenda;

1) Ferramentas de busca atualizadas diariamente por inteligéncia artificial (acordaos,
editais, banco de fornecedores e penalidades).

5.9. Diante do exposto, justifica-se a contratacao da ferramenta SOLLICITA PRO, nos termos
do art. 74, inc. 111, alinea “c” da Lei n® 14.133/2021, fornecido pela Editora Negécios Publicos do Brasil.
6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1. Plano Cobre - SOLLICITA ORIENTACOES - Na condugio dos processos de licitagdes e

contratos muitas sdo as duvidas e as dificuldades, que inumeras vezes sao, inclusive, inéditas, e que
precisam ser rapidamente solucionadas. Isso faz parte da necessaria capacitagdo continua do agente
publico, pois diariamente sdo expedidas normas que atualizam as rotinas e processos administrativos. O
volume de entendimentos dos orgdos de controle e da jurisprudéncia potencializam as polémicas. Pela
diversidade e abrangéncia do tema, a solugdo para essas situagdes nem sempre esta pronta. Neste contexto,
o SOLLICITA ORIENTAOES ¢é um suporte valioso na tomada das decisdes, porque é totalmente



personalizado , atende a situacdo especifica apresentada, por meio da constru¢do de uma solugdo Unica.
Nosso corpo técnico € composto por profissionais que acumulam anos de vivéncia com os mais variados
assuntos, problemas e polémicas na seara da contratagcdo publica. Assim, o grupo estd preparado para
auxiliar a Administragdo na criagdo e condugdo das solugdes necessarias para os mais complexos
problemas vivenciados.

6.2.

6.2.1.

6.3.

6.3.1.
6.3.2.
6.3.3.
6.3.4.

A contratacio contempla:

a) Acesso autenticado via login/senha

b) Contato telefonico (Orientacdes)

c) Respostas Objetivas dentro de 04 horas uteis (Orientagdes);
d) Estudos Técnicos dentro de 24 horas tuteis (Orientagdes);

e) Contato via WhatsApp dentro de 2h tuteis (Orientagdes);

f) 18 Sollicita Orientagdes;

g) 2 Solicitantes;

h) 11 logins.

Funcionalidades do Plano Cobre:

a) Pesquisa - com acesso as orientagdes ja respondidas;
b) Banco de Editais;

c) Sollicita Orientagdes (Estudo Técnico -24h uteis, Resposta Objetiva - 4h uteis,
Atendimento Telefonico - Oh uteis, Whatsap - 2h tteis);

d) Modelos de documentos;

e) Leis comentadas - 14.133/21 e 13.303/16;
f) Meu mural;

g) E-books;

h) Agenda;

i) Capacitag@o continuada - com acesso a videos exclusivos!;
j) Analisador de Balangos;

k) Contador de Prazos;

1) Banco Fornecedores;

m)Banco de Penalidades;

n) Revista O Pregoeiro;

o) Revista Licicon;

p) Revista Negocios Publicos;

q) Revista Governanga Publica;

r) Minha Biblioteca;

s) Aplicativo.

Da Entidade Promotora

Razao Social: SP - EDITORA NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL LTDA.

CNPJ: 06.132.270/0001-32

Telefone: (41) 3778-1745

Enderego: Rua Izabel A Redentora, 2356 - Edificio Loewen, Sala 118 - Centro, Sdo José

dos Pinhais. Curitiba/PR.



6.3.5. E-mail: carolaine.souza@negociospublicos.com.br

6.3.6. Banco: Banco do Brasil

6.3.7. Ageéncia: 1622-5 /Conta Corrente: 40241-9

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. O presente Termo de Referéncia trata da contratacdo de servigo técnico especializado em

aperfeigoamento pessoal, nos termos do art. 74, inc. III, alinea “c” da Lei n® 14.133/2021, a ser realizado
por meio da contratagdo da ferramenta SOLLICITA PRO. Tal servi¢o, por sua vez, ndo esté relacionado
a incidéncia de impactos ambientais, de modo que ndao se faz necessario elencar, neste documento,
critérios de sustentabilidade para a referida contratagao.

7.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

7.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por se tratar de contratacdo de baixo valor e com curto prazo de execugao do servigo.

8. MODELO DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

8.1. O objeto da referida contratacdo contempla:

8.2. O prazo de execugdo dos servicos sera de 12 (doze meses), com inicio apds a liberagao da
senha de acesso a plataforma de servicos da contratada.

8.3. A liberagdo da senha de acesso e devera ocorrer até 24h apds a data da assinatura do
contrato. Vamos assinar contrato ou somente Ordem de Servicos?

8.4. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao pela area requisitante.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. Rotinas de Fiscalizagao Contratual

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.14. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisd@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

9.2. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razao da execugdo do contrato, € ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

9.3. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢ao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

9.3.1. A nadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias



para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

9.6. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo
da empresa junto ao SICAF.

9.7. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inc. 111, alinea “c” da Lei n.° 14.133, de 2021.

10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

10.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

10.7. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor seréd verificada

por meio do SICAF ou documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

10.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigoes.

10.12. Para fins de contratagdo, a empresa deverd atender aos seguintes requisitos de habilitacdo:
10.13. Habilitaciao Juridica:
10.13.1. Sociedade empresaria limitada — SLU ou sociedade identificada como empresa individual

de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de



documento comprobatorio de seus administradores;

10.13.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

10.14. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

10.14.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

10.14.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
2.8.4.declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.14.4. declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.14.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

10.14.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

10.14.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados
ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagdo de regéncia.

11. PAGAMENTO
11.1. PRECO
11.1.1. O valor total da contratagdo ¢ de R$ 13.205,00 (treze mil duzentos e cinco reais) ,

conforme proposta comercial (0053024).

11.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, seguro € outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacdo.

11.2. LIQUIDACAO

11.2.1. A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagao pela area requisitante, conforme disposto neste instrumento.

11.2.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°

§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

11.2.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de



https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061#art7%C2%A72

que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

11.2.4.1. o prazo de validade;

11.2.4.2. a data da emissao;

11.2.4.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

11.2.44. o periodo respectivo de execucao do contrato;

11.2.45. o valor a pagar; e

11.2.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

11.2.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

11.2.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.

11.2.7. A Administracdao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas. INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

11.2.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

11.2.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.2.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.2.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

11.3. PRAZO DE PAGAMENTO

11.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finaliza¢dao da
liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

11.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢ao monetéaria.

11.4. FORMA DE PAGAMENTO

11.4.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
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11.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

11.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato € seus anexos;

12.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao
do objeto;

12.1.4. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da

execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

12.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢ao do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

12.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato; e
12.1.7. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informagdes e os esclarecimentos eventualmente

necessarios a prestacao dos servicos;

12.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

13.1.1. Executar o objeto conforme especificagcdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta;

13.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

13.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

13.1.4. Nao contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

13.1.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;



13.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigag¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

13.1.7. Comunicar ao CFQ, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que
atrase a entrega do objeto;

13.1.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucdo do servigo;

13.1.9. Conduzir os trabalhos com estrita observiancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina;

13.1.10. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

13.1.11. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.1.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato ou instrumento equivalente, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo e qualificagdo nesta
contratagao direta;

13.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

13.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021; e

13.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou execucao do contrato;

1) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
J) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo; e



1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

I- Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

II - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave; e

IIT - Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, 1, j, k e I do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

IV - Multa:

3. moratdria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias:

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administra¢ao a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme
dispde o inciso [ do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4. compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto.

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a
obriga¢do de reparacao integral do dano causado a Contratante.

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

14.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimagao.

14.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

14.7. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.8. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

14.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

14.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada



com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

14.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao
da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

14.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitagao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.13. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em dotacdo

or¢amentaria propria, prevista no orcamento do Conselho Federal de Quimica para o exercicio de 2023, na
classificagdo abaixo:

15.1.0.1. Centro de Custo: 03.02.02.001 - Atividade de Gestao Geréncia Administrativo-Financeira -
Operagdo; e

15.1.0.2. Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.40.001 - Licenca de Uso de Sistema de Informatica -
SOFTWARE.

Brasilia, 13 de margo de 2024.

DIEMES BATISTA DA SILVA
Integrante Requisitante

TATIANI FREITAS LOBO
Integrante Técnico

DANIELA VASCONCELOS DE OLIVEIRA
Integrante Administrativo

Aprovado por:

RENATO DE MELO TEIXEIRA
Gerente-Executivo

JOSE DE RIBAMAR OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ
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