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PROJETO BASICO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20/2022 — CFQ

1 - OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 Prestag¢do de servigos de assisténcia técnica para manutengdo preventiva e corretiva
em scanners, impressoras e notebooks.

Grupo | Item Cédigo Qtde !Métrica

Descricao do Bem ou Servico CATSER |

1 ?Manutenc;iio em scanners modelo 27138 12 UN
HP Scanjet N6350 — (mao de obra, | ‘
kit pickup roll e separation pad)

2 Manutengdo em scanners modelo 27138 03 UN
HP Scanjet N8420 - (mio de obra, |
kit pickup roll e separation pad) |

3 |Manutencdo em scanners modelo 27138 02 UN
HP Scanjet N5590 - (mao de obra,
kit pickup roll e separation pad) ‘

! 4 |Manutengao em impressoras HP 27138 05 UN
i ‘LaserJet Pro 400 — (mao de obra,
01 kit pickup roll e troca de 01
Ibandeja)

| 5 |Manutengdo em impressora HP | 27138 01 | UN
LaserJet Pro 200 - (mdo de obra, | ‘
| kit pickup roll) |

6 iMaruutcm;ﬁo em impressora ‘ 27138 01 UN
Lexmark MS610 - (mao de obra, |
kit pickup roll) I.

7 |Manuten¢do em notebook Lenovo 5517 | 01 UN
ThinkPad modelo E490 (troca de

tela) |

8 |Manutenc¢io em notebook Leno;o 557 01 UN
ThinkPad E431 (troca de teclado) L

O Objeto da contratagdo tem natureza de servigo comum.

2- DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC
2.1. Contrata¢do de servigos de manutengdo Uinica em notebooks, impressoras e scanners.

4
Esta folha faz parte integrante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado com vistas a contratagao
de empresa especializada na prestagdo de servigos de assisténcia técnica para manutencao
preventiva e corretiva em scanners, impressoras e notebooks. Processo Administrativo n®
20/2022.



SERVICO PUBLICO FEDERAL _
CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA X
SCS QD 09 - BL A — TORRE B - 9° ANDAR - ED. PARQUE CIDADE CORPORATE &
70308-200 — BRASILIA/DF — (61) 2099-3300 — e-mail: cfa@cfq.org.br

3 - FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento no
art. 24, Inciso II, da Lei n°® 8.666/93.

Art. 24. E dispensdvel a licitagéo:

I - Para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto
na alinea "a", do inciso Il do artigo anterior e para alienagdes, nos casos previstos nesta
Lei, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de
maior vulto que possa ser realizada de uma so vez,

3.2 Considerando a inviabilidade da Contratagdo do objeto pretendido por meio de
cotagdio eletrdnica, vislumbra-se utilizar a dispensa de licitagio.

4 — JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

4.1. Contextualizac¢io e Justificativa da Contratagio

O Conselho Federal de Quimica necessita manter em funcionamento suas impressoras,
scanners e notebooks para o pleno atendimento de suas necessidades administrativas e
operacionais. Assim, para que ndo haja interrupgdo, a Solugdo Viavel 1 descrita no Estudo
Técnico Preliminar é a escolhida pois o CFQ atualmente necessita com urgéncia de
manutencgdo nos equipamentos € 0 cendrio proposto mostra-se o mais favoravel ja que os
atuais ativos estdo fora da garantia.

4.2. Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais

O objeto desta contratagio foi realizado em conformidade com o Plano Plurianual do
CFQ (2022-2024), com o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo do Sistema
CFQ/CRQs (2019-2021), bem como com o Plano Anual de Contratagbes (2022), nos
seguintes eixos estratégicos:

5 - DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS
Identificag¢iio das necessidades de negécio

1 Plano Plurianual 2022-2024: Objetivo Estratégico OE 11: Adotar as melhores praticas |
de Governanga e Gestao.

2 PAC 2022 SEQ. 1: Aquisigio de pegas e servi¢os para manutencdo de impressoras,
notebooks e scanners sob demanda.

Identificacio das necessidades tecnologicas
1 PDTIC 2019-2021: Contratar manuteng¢ao dos ativos de TIC.
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5.1 Estimativa da demanda

ITEM [  EQUIPAMENTOS, QUANTIDADES E MODELOS

01 12 (doze) Scanners modelo HP Scanjet N6350
03 (trés) Scanners modelo HP Scanjet N8420
02 (dois) Scanners modelo HP Scanjet N5590

02 05 (cinco) Impressoras HP LaserJet Pro 400
01 (uma) Impressora HP LaserJet Pro 200
01 (uma) Impressora Lexmark MS610

03 01 (cinco) Notebook Lenovo ThinkPad E431
01 (um) Notebooks Lenovo ThinkPad modelo E490

5.2 Parcelamento da Soluc¢io de TIC

O art. 23, paragrafo 1°, da Lei 8.666, de 1993, determina que as obras, servi¢os e compras
efetuadas pela Administragdo serdo divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem
técnica e economicamente viaveis, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagao da competitividade
sem perda da economia de escala.

Neste sentido, a Simula TCU n°® 247 dispde que € obrigatoria a admissio da adjudicagdo
por item ¢ nao por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagao de obras,
servicos, compras e alienagoes, cujo objeto seja divisivel, desde que nao haja prejuizo
para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo
de propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade
para a execucao, fornecimento ou aquisigao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relagdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se
a essa divisibilidade,

Portanto, ao se licitar por lote Gnico, deve o administrador analisar por meio dos setores
técnicos acerca da viabilidade técnica e econdmica de dividir-se o objeto licitatorio, pois
segundo Justen Filho, “a obrigatoriedade do fracionamento respeita limites de ordem
técnica e econémica. Nao se admite o fracionamento quando tecnicamente isso nao for
viavel ou, mesmo, recomendavel. O fracionamento em lotes deve respeitar a integridade
qualitativa do objeto a ser executado. (...) a unidade do objeto a ser executado ndo pode
ser destruida através do fracionamento’”.

Assim, ndo basta que a divisdo em lotes seja tecnicamente possivel, ela deve ser também
economicamente viavel. A viabilidade econdmica significa que o parcelamento deve
trazer beneficios para a Administragdo licitante, proporcionando um aumento da
competitividade e uma consequente diminui¢do dos custos para a execugao do objeto.
Entende-se que a contratagdo em grupo Unico nao gera prejuizo para a competitividade,
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pois & pratica do mercado que as empresas prestem assisténcia para todos os itens dessa
contrata¢ao.

Por outro lado, a viabilidade econdmica do parcelamento fica prejudicada, haja vista que
o valor da prestagdo de servigo poderia ser acrescido do custo de deslocamento do
prestador de servigo referente a quantos forem os itens da contratagdo. Além disso, a
divisio em lotes aumenta o custo operacional na gestdo dos contratos, o que nao se
justifica para uma contratagdo de baixo porte.

Dessa forma, pelas razdes econdmicas expostas, a contratagdo se dard em grupo unico.

5.3 Resultados e Beneficios a Serem Alcancados

Atualmente, o CFQ dispde de equipamentos de TIC com vérios anos de uso. O uso de
impressoras e scanners ¢ intenso e imprescindivel. Além disso, a institui¢do possui 2 (dois)
notebooks com defeitos: um apresenta a tela quebrada e outro com problemas no teclado.
A contratagio de manutengdo em equipamentos de TIC visa manutengio preventiva e
corretiva dos ativos de TIC, que estdo sem cobertura da garantia para continuidade das
demandas.

6 — ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

O critério de accitagio das propostas serd o de menor prego pelo grupo.

A empresa proponente devera apresentar cotagdo para o servigo descrito no presente
Projeto Bésico devendo discriminar pormenorizadamente o servigo cotado, com todos os
elementos necessarios para a afericéo da avaliagdo técnica, contendo 0 nome da empresa
proponente, enderego, nimeros do CNPJ e da Inscri¢do Estadual ou do Distrito Federal,
estando em papel timbrado, datada e assinada ¢ com a especificagdo em conformidade
com o solicitado — ANEXO VI - MODELO PROPOSTA.

Todos os custos relativos ao servigo, deverdo constar no custo total efetivo das propostas
para contratagdo do servigo. A apresentagdo das propostas implicara a plena aceitagdo,
por parte da empresa proponente, das condigdes estabelecidas neste Projeto Basico.

As proponentes deverdo apresentar propostas em consondncia com as especificagdes
técnicas deste documento com respectivas marcas, modelos e pregos dos produtos
ofertados.

Serdo desclassificadas as propostas que ndo estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Projeto Basico.

6.1 Requisitos de Negdcio

A empresa proponente deverd apresentar, no momento solicitado, uma declaragio de total
ciéncia, aceitagdo e submissdo as condigdes deste Projeto Bésico.

As propostas devem discriminar detalhadamente os valores orgados conforme o que
consta no presente Projeto Basico, valor unitario por item e valor global do grupo.

6.2 Requisitos de Capacita¢ao
7
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Comprovar aptiddo da empresa e seus profissionais, através de atestados de capacidade
técnica para desempenho de atividade compativel com o objeto deste Projeto Basico em
caracteristicas, quantidades e prazo neles definidos.

Apresentar declaragdo expressa do responsavel legal da empresa, passivel de
comprovagdo, que ird possuir pessoal técnico qualificado no quadro da empresa e em
quantidade suficiente para atender com presteza e qualidade dos servigos contratados.

Apresentar declaragio expressa da licitante de que dispord, por ocasido da futura
contratacdao e durante toda a execu¢ao do Contrato, profissionais habilitados (equipe

técnica) para prestagdo dos servigos objeto dessa contratacdo, na Sede do Conselho
Federal de Quimica.

6.3 Requisitos Legais
6.3.1. A presente contrata¢do possui o seguinte suporte legal:

a) Instru¢ao Normativa N° 1, de 4 de abril de 2019, que dispde sobre o processo de
contrata¢do de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC;

b) Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que estabelece normas gerais sobre licitagdes e
contratos administrativos pertinentes a obras, servi¢os, inclusive de publicidade, compras,
alienagoes e locagdes no dmbito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
¢ dos Municipios;

c¢) Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal ¢ Municipios, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢do de
bens e servigos comuns.

6.4 Requisitos de Manutengao

6.4.1. A CONTRATADA sera responsavel por reparar, corrigir, remover, substituir pegas,
as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do CONTRATO, nos
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados.

6.4.2. Todos 0s equipamentos devem possuir GARANTIA TECNICA pelo periodo de, no
minimo, 90 (noventa) dias.

6.4.3. O suporte técnico em GARANTIA devera estar disponivel para acionamento no
periodo de 08:00 as 18:00 em dias uteis mediante telefone, e-mail ou sistema
informatizado.

6.4.4 Considerando o objeto e o baixo valor da contragdo, sera dispensada a garantia de
execucdo contratual.

6.5 Requisitos Temporais

6.5.1. A execugdo dos servigos devera ser realizada de forma presencial, por meio de

Ordem de Servigo, e podera ser executada em etapas, com prazo a ser definido na Reunido
Inicial.

6.5.2. Caso haja necessidade de prorrogagdo do prazo, a CONTRATADA devera
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comunicar ao Fiscal Técnico por e-mail indicando o motivo € 0 novo prazo.

6.5.3. A cada atendimento fora do prazo estabelecido, fica a CONTRATADA obrigada a
comunicar formalmente ao CFQ, com as devidas justificativas, independente de multas e
sangdes previstas em CONTRATO.

6.6 Requisitos de Seguranca e Privacidade

6.6.1. ACONTRATADA devera obedecer aos procedimentos operacionais adotados pela
CONTRATANTE, no tocante a seguranga da informagao.

6.6.2. Manter sigilo, sob pena de responsabilidades civis, penais e administrativas, sobre
todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros, de que tomar
conhecimento, em razio da execugdo do objeto do futuro Contrato, devendo orientar seus
empregados nesse sentido — conforme termo de compromisso e termo de ciéncia.

6.7 Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

6.7.1 No que couber, visando atender ao disposto na legislagdo aplicivel — em destaque
as Instrugdes Normativas n® 05/2017/SEGES e n°® 01/2019/SGD, a CONTRATADA
devera priorizar, para o fornecimento do objeto, a utilizagio de bens que sejam no todo
ou em parte compostos por materiais recicldveis, atoxicos e biodegradaveis.

6.8 Requisitos de Arquitetura Tecnoldgica
6.8.1. Nio se aplica.

6.9 Requisitos de Projeto e de Implementagio

6.9.1. Quando solicitado o fornecimento da execugio da manutengdo dos equipamentos,
mediante Ordem de Servico, a CONTRATADA devera comparecer ao CFQ para a
realizacdo dos servigos, conforme estipulado na reunido inicial.

6.10 Requisitos de Implantacao
6.10.1. O processo de execugao dos servigos devera observar o disposto no item 6.5.

6.11 Requisitos de Garantia e Manuteng¢io
6.11.1. Os requisitos de garantia e manutengdo estdo descritos no item 6.4.

6.12 Requisitos de Experiéncia Profissional

6.12.1. Os servigos deverdo ser prestados por técnicos devidamente capacitados nos
produtos em questdo, bem como com todos 0s recursos ferramentais necessarios para a
prestagdo de servigos.

6.12.2. ACONTRATADA devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido(s)
por entidade da administragdo federal, estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta
e/ou empresa privada de execugdo de servigo com caracteristicas e condigdes semelhantes
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‘ao_objeto que comprovem experiéncia minima de 12 (doze) meses na prestagio de
~ servigos, ininterruptos ou nao.

6.13 Requisitos de Formac¢ao da Equipe
6.13.1. Néo se aplica.

6.14 Requisitos de Metodologia de Trabalho

6.14.1. A exccugao do servico estd condicionada ao recebimento pela CONTRATADA de
Ordem de Servigo (OS) emitida pela CONTRATANTE.

6.14.2 A OS indicar4 a data, o local ¢ os equipamentos a serem reparados.

6.143 A CONTRATADA devera observar os prazos para a execug¢ao do servigo,
conforme item 6.5.

6.15 Requisitos de Seguranca da Informacio e Privacidade

6.15.1. A CONTRATADA deverd manter sigilo, sob pena de responsabilidades civis,
penais e administrativas, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE
ou de terceiros, de que tomar conhecimento.

7 — RESPONSABILIDADES

7.1 Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE

a)  Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo ¢ Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execugio dos contratos;

b)  Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com
os critérios estabelecidos ou Projeto Basico;

¢) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspecgdes realizadas;

a) Aplicar a contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis, comunicando ao Orgdo, quando aplicavel;

b) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato; .

c) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da solugio de TIC;

d)  Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC
por parte da contratada, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

e)  Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de
TIC sobre os diversos artefatos e produtos cuja criagao ou alteracao seja objeto da relagao
contratual pertencam a Administragdo, incluindo a documentagdo, o codigo-fonte de
aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso
nao ocorrer;
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f)  Realizar avaliagdes da qualidade dos servigos, apds seu recebimento ¢ finalizagao.

7.2 Deveres e responsabilidades da CONTRATADA

a) Indicar formalmente e por escrito, apos a assinatura do contrato, junto a contratante,
um preposto iddneo com poderes de decisdo para representar a contratada, principalmente
no tocante a eficiéncia e agilidade da execug@o do objeto deste Projeto Basico, e que
devera responder pela fiel execugdo do contrato;

b)  Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagao
do Contrato, inerentes a execu¢do do objeto contratual;

¢) Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relagdio contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo dos servigos pela contratante;

d) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante,
cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer
tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisdo;

e) Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condigdes da habilitagdo;

f)  Quando especificada, manter, durante a execugdio do contrato, equipe técnica
composta por profissionais devidamente habilitados, treinados ¢ qualificados para
fornecimento da solugao de TIC;

g) Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de
fornecimento da solugdo de TIC durante a execugio do contrato; e

h)  Executar o objeto do certame em estreita observancia aos ditames estabelecido pela
Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD), no que couber;

i)  Nio veicular publicidade ou qualquer outra informagéo acerca da prestagdo dos ser-
vigos do contrato, sem prévia autorizagdo da contratante;

j)  Nio fazer uso das informagdes prestadas pela contratante para fins diversos do es-
trito e absoluto cumprimento do contrato em questao;

8 - MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

8.1 Rotinas de Execucio

8.1.1. Apos a assinatura do Contrato e a nomeagdo do Gestor e Fiscais do Contrato, serd
realizada a Reuniio Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos
acerca das condi¢des estabelecidas no Contrato, e esclarecer possiveis dividas acerca da
execucdo dos servigos.

8.1.2. A reunidio sera realizada em até 10 (dez) dias tteis da assinatura do Contrato,
podendo ser prorrogada a critério da CONTRATANTE.

8.1.2.1 A pauta desta reunido observard, pelo menos, a apresentagdo do Preposto da
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empresa pelo representante legal da Contratada. A Carta de apresentacdo do Preposto
devera conter, no minimo, o0 nome completo, CPF, contato telefonico e correio eletronico
do funcionario da empresa designado para acompanhar a execugdo do contrato e atuar
como interlocutor principal junto a CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar,
encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas
referentes ao andamento contratual.

8.1.3. A Contratante emitira as Ordens de Servi¢o (OS) para a execugdo dos servigos,
realizadas de forma presencial e conforme demanda.

8.1.4. O recebimento provisorio sera realizado pelo FISCAL TECNICO do CONTRATO
quando da execugdo do servigo resultante da ORDEM DE SERVICO e consiste na
emissdo do documento “TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO” que, por sua vez,
consiste na declaragao formal de que os servigos foram prestados, para posterior analise
das conformidades e qualidades baseadas nos requisitos e nos critérios de aceitagdo
previstos no item 9.1 deste Projeto Basico.

8.1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo modifica, restringe ou elide a plena
responsabilidade da CONTRATADA de fornecer os bens de acordo com as especificagdes,
quantidades e condigdes estabelecidas, inclusive na proposta de pregos, nem invalida
qualquer reclamagdo que o CONTRATANTE venha a fazer em virtude de posterior

constata¢do da entrega de bens fora de especificagao, garantindo o devido reparo, sem
custo adicional.

8.1.6. Apbés o recebimento provisério, os fiscais TECNICO, REQUISITANTE e
ADMINISTRATIVO realizarao analise do(s) bem(ns) entregue(s), considerando:

a) A avaliacdo da qualidade realizada a partir da aplicagdo de listas de verificacdo e de
acordo com os critérios de aceitagio definidos na se¢do 9.1 e 9.2 deste Projeto Bésico;
b) Verificag¢do de aderéncias aos requisitos e especificagdes técnicas;

c¢) Identificagdo de eventuais nao conformidades com os termos contratuais;

d) Verificagao de aderéncia aos termos contratuais, a cargo do Fiscal Administrativo do
CONTRATO;

¢) Verifica¢do da manutengao das condigdes classificatérias referentes a pontuagao obtida
e a habilitagdo técnica, a cargo dos Fiscais Administrativo e Técnico do CONTRATO;

f) Encaminhamento 8 CONTRATADA das eventuais demandas de corregdo, a cargo do

GESTOR do CONTRATO ou, por delega¢do de competéncia, do Fiscal Técnico do
CONTRATO;

g) Célculo e encaminhamento 8 CONTRATADA de indicagdo de eventuais glosas por

descumprimento de niveis minimos de servigo exigidos por parte do Gestor do
CONTRATO, quando for o caso.

8.1.7. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados do recebimento provisério, apos a verificagdo de qualidade e quantidade do
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material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado, desde que estejam de
acordo com os critérios de aceitagdo constante da se¢do 9.1 deste Projeto Bésico.

8.1.8. Concluida a avaliagdo da qualidade e quantidade dos bens entregues e
provisoriamente recebidos, a CONTRATANTE confeccionard o documento “TERMO
DE RECEBIMENTO DEFINITIVO”, com base nas informagdes da etapa de avaliagao
da qualidade e contendo a autorizagdo para emissdo ¢ posterior pagamento da(s)
NOTAS(S) FISCAL(IS), devendo ser inserido nos autos para posterior rastreabilidade.

8.1.9. Nos casos aplicaveis, observando de forma complementar o disposto na alinea “c”
do inciso I do art. 50 da IN n°® 05/SEGES/MPDG, de 26/05/2017, quando houver glosa
parcial das faturas, o GESTOR devera comunicar a empresa para que emita a(s) NOTA(s)
FISCAL(IS) com o valor exato dimensionado, evitando, assim, efeitos tributarios sobre
valor glosado pela Administragao.

8.1.10. A(s) NOTA(S) FISCAL(IS) apresentadas pela CONTRATADA devem estar
aderentes aos requisitos legais e tributérios firmados pelos 6rgéos competentes, sendo que
o0 pagamento somente serd autorizado apos ATESTE pelo(s) servidor(es) competente(s),
condicionado este ato a verificagiio da conformidade e da adequagdo em relagdo aos bens
efetivamente entregues.

8.1.11. O pagamento observara o disposto na se¢do 9.5 deste Projeto Bésico.

8.1.12. Caso sejam verificadas irregularidades que impegam a liquidag@o e o pagamento
da despesa, o GESTOR DO CONTRATO deve indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas medidas de
correcao.

8.1.13. Nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execu¢do e determinando o que for necessario a
regularizagio de falhas ou defeitos observados.

8.1.13.1. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei ©® 8.666. de 1993.

8.1.14. O representante da Administragdo anotard, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario 4 regularizagio das falhas ou defeitos, observados os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.2 Quantidade minima de bens ou servigos para comparagio e controle
8.2.1. Nao se aplica.
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-~ 8.3 Mecanismos formais de comunicagio

8.3.1 Sao definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a CONTRATANTE
e a CONTRATADA, os seguintes:

a) Ordem de Servico;
b) Ata de Reunido;

¢) Oficio;

d) E-mail,

e) Cartas,

8.4. Manutenc¢ao de Sigilo e Normas de Seguranca

8.4.1. A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagoes
contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servigos, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,

independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos.

8.4.2. O Termo de Compromisso e Manutenciao de Sigilo, contendo declaragao de
manutencdo de sigilo e respeito s normas de seguran¢a vigentes na entidade, a ser
assinado pelo representante legal da Contratada, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por

todos os empregados da Contratada diretamente envolvidos na contratagdo, encontram-
se nos ANEXOS I e II.

9 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 Critérios de Aceitacio

9.1.1. A avaliagdo da qualidade dos servigos, para fins de aceitacdo, consiste na
verificag@o dos critérios relacionados a seguir:

a) Todos os equipamentos deverdo ser testados pela CONTRATANTE, ao final de cada
execugao de servigo;

b) Cada equipamento devera ser entregue pronto para utilizagao;

¢) Serdo recusados equipamentos com defeitos de hardware e software oriundos do
servico de manutengdo, devendo a CONTRATADA ordenar uma nova manutengdo, sem
qualquer custo adicional;

9.1.2. O Termo de Recebimento Provisodrio, a cargo do Fiscal Técnico, serd assinado
quando da entrega do objeto constante na Ordem de Servigo;

9.1.3. Serdo aceitos para fins de emissao de Termo de Recebimento Definitivo aqueles
equipamentos que se encontram em operagdo atendendo a finalidade a que se destinam;

9.1.3.1. O Termo de Recebimento Definitivo, a cargo do Fiscal Requisitante e do Fiscal
Técnico do Contrato, sera assinado com base no atendimento do disposto do item 8.1.8;
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9.1.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

9.2 Procedimentos de Teste e Inspecio

9.2.1. A inspe¢do nos equipamentos resultantes da manutengdo sera realizada por meio
de testes em operagdo, realizados pelo Fiscal Técnico ou outro indicado pela
CONTRATADA.

9.3. Niveis Minimos de Servi¢o Exigidos

9.3.1. Os Niveis Minimos de Servigo Exigidos e/ou Niveis de Qualidade sdo indicadores
mensuraveis estabelecidos pelo érgio/entidade para aferir objetivamente os resultados
pretendidos com a contratagdo. Sdo considerados para a presente contratagdo os seguintes
indicadores:

 IAE - INDICADOR DE ATRASO DE ENTREGADEOS
TOPICO | . DESCRICAO - .

o Finéli daﬂé ~ |Medir o tempo de atraso na execugdio de servi¢os e entrega dos
Ll equipamentos constantes na Ordem de Servigo (OS).

e A meta definida visa garantir a entrega dos produtos ¢
‘Meta a cumprir | TAE <=0 |servigos constantes nas Ordens de Servigo (OS) dentro
i do prazo previsto.

Instrumento de |Retirada e devolugdo de equipamentos.

medi¢ao _ :
: A avaliacdo sera feita conforme linha de base do cronograma

- Formade :
e .| registrada na OS.
acompanha_mento
P medade A Cadfl lequlpamento entregue ¢ com Termo de Recebimento

o " |Definitivo.

TIAE =TEX - TEST
TEST
Onde:

 Mecanismo de |IAE — Indicador de Atraso de Entrega da OS;

Cilculo (métrica) | TEX — Tempo de Execugdo — corresponde ao periodo de execugao da
: i 08, da sua data de inicio até a data de entrega dos produtos da OS.

A data de inicio serd o primeiro dia Util apos a retirada do

equipamento.

A data de entrega da OS devera ser aquela reconhecida pelo fiscal

técnico, conforme critérios constantes no Projeto Bésico. Para os casos
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em que o fiscal técnico rejeite a entrega, o prazo de execucdo da OS
continua a correr, findando-se apenas quanto a Contratada entregar os
produtos da OS e haja aceitagdo por parte do fiscal técnico.

TEST — Tempo Estimado para a execugdo da OS — constante na OS,
conforme estipulado no Projeto Basico.

Obsl: Serdo utilizados dias Gteis na medic¢ao.

Obs2: Os dias com expediente parcial no o¢rgdo/entidade serdo
considerados como dias uteis no computo do indicador.

Obs3: Em caso de rejeigdo de entrega, serdo descontados os dias
utilizados pelo fiscal para realizar os testes.

Obs4: Serao permitidas entregas parciais de equipamentos da OS,
sendo o indicador aplicado para cada equipamento entregue e aceite
pelo fiscal.

Observacoes

Inicio de Vigéncia | A partir da emissao da OS.

Para valores do indicador IAE:

Menor ou igual a 0 até 1 — Pagamento integral da manutengdo do

Faixas de ajuste |equipamento;

no pagamento e |De 1,01 a 2,00 — Glosa de 2% sobre o valor da manuten¢do do
Sancoes equipamento;

Acima de 2 — Sera aplicada Glosa de 5% sobre o valor da manuten¢édo

do equipamento.

9.4. San¢oes Administrativas e Procedimentos para reten¢io ou glosa no pagamento

9.4.1. Pela recusa em assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo
de S (cinco) dias uteis, ap6s a regular convocagdo, a Contratada podera ser penalizada
com multa percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total estimado do
Contrato, sem prejuizo da aplicagdo de outras san¢des previstas no paragrafo anterior.

. 9.4.2. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:

9.4.2.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagao;

9.4.2.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
9.4.2.3. Falhar ou fraudar na execu¢do do contrato;
9.4.2.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

9.4.2.5. Cometer fraude fiscal.

9.4.3. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a CONTRATANTE pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

9.4.3.1 Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para o servigo contratado.
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9.4.3.2. Multa de:

9.43.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execu¢do dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragéo, no
caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecugao total da obrigagdo assumida;

9.4322. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
contratado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida,;

9.4.323. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
contratado, em caso de inexecugdo total da obrigagio assumida;

9.4.3.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si;

9.4.3.4. Suspensdo temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

9.4.3.5. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

9.4.3.6. As san¢des previstas nos subitens 9.4.3.1 e 9.4.3.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

9.4.4. Também ficam sujeitas as penalidades do Art. 87, Il ¢ IV da Lei n® 8.6006, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

9.4.4.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

9.4.4.2, Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

9.4.4.3. Demonstrem nfio possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

9.4.5. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993 e, subsidiariamente, a
Lein® 9.784, de 1999.

9.4.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados @ CONTRATANTE serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

9.4.7. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias tteis, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

9.4.8. Caso o valor da multa nfio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
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| conduta da CONTRATADA, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

9.49. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdao a
gravidade da conduta do infrator, o caréter educativo da pena, bem como o dano causado
a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

9.4.10. Se, durante o processo de aplicagdo da penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a Administragio Publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investiga¢do preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo (PAR).

9.4.11. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢gdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo @& Administragdo Plblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.4.12. O processamento do Processo Administrativo de Responsabiliza¢do (PAR) ndo
interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo
da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente piblico.
9.4.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.4.14. Nos casos de inadimplemento na prestacao dos servigos, as ocorréncias serao
registradas pela CONTRATANTE, conforme tabela abaixo:

1D OCORRENCIA GLOSA /SANCAO

Adverténcia.
Em caso de reincidéncia, 0.5% sobre o valor
total do Contrato.

| Nao comparecer injustificadamente a
Reuniao Inicial.

Quando convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, nao celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentagao falsa exigida
5 |parao certame, ensejar o retardamento
da execugao de seu objeto, ndo manter
a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo do Contrato, comportar-se de
modo inidéneo ou cometer fraude

A Contratada ficard impedida de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios e, serda descredenciada
no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento
de fornecedores a que se refere o inciso XIV
do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das demais
cominag¢des legais, € multa de 5% do valor da

contratacao.
fiscal. ¥
3 Ter praticado atos ilicitos visando|A Contratada serd declarada inidonea para
frustrar os objetivos da licitacdo. licitar e contratar com a Administragdo.
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Suspensido temporaria de 6 (seis) meses para
licitar € contratar com a Administra¢do, sem
prejuizo da Rescisdao Contratual.

Nao executar total ou parcialmente os
servigos previstos no objeto da
contratacgdo.

Multa de 3% sobre o valor total do Contrato.

Suspender ou interromper, salvo motivo
de forga maior ou caso fortuito, os
servigos solicitados, por até de 30 dias,
sem comunicac¢do formal ao gestor do
Contrato.

Multa de 3% sobre o valor total do Contrato.

Suspender ou interromper, salvo motivo
de for¢a maior ou caso fortuito, os
servigos solicitados, por mais de 30
(trinta) dias, sem comunicag¢do formal
ao gestor do contrato.

Multa de 3% sobre o valor total do Contrato.

Ndo prestar os esclarecimentos
imediatamente, referente a execucao
dos servigos, salvo quando implicarem
em indaga¢Oes de carater técnico,
hipotese em que serdo respondidos no
prazo maximo de 16 horas tteis.

Adverténcia.

Em caso de reincidéncia, 0,5% sobre o valor
total do Contrato.

Comprometer intencionalmente o sigilo
das informagdes armazenadas nos
sistemas da contratante.

A Contratada serd declarada inidonea para
licitar ou contratar com a Administragdo
Plblica, sem prejuizo as penalidades
decorrentes da inexecucdo total ou parcial do
contrato, o que podera acarretar a rescisdo do
Contrato, sem prejuizo das demais
penalidades previstas na Lein® 8.666, de 1993.

10

Ndo atender ao indicador de nivel de
servico IAE (Indicador de Atraso de
Entrega de OS).

IAE entre 1,01 e 2,00: Glosa de 2% sobre o
valor da manutengdo do equipamento;

IAE acima de: Serd aplicada Glosa de 5%
sobre o valor da manutenc¢do do equipamento

Nao cumprir qualquer outra obrigagdo
contratual ndo citada nesta tabela.

Adverténcia.

Em caso de reincidéncia ou configurado
prejuizo aos resultados pretendidos com a
contratacdo, aplica-se multa de 0,5% do valor

19
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|total do Contrato.

9.5 Do Pagamento

9.5.1. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, por meio de ordem bancéria,

para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO, ou
mediante boleto.

9.5.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do Art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do Art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.5.1.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
o 6rgao CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do contrato.

9.5.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do bem,
conforme previsto neste Projeto Bésico, enviada por mensagem eletronica (e-mail) para
o Fiscal Técnico e Gestor do Contrato.

9.5.3. ANota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meto de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.5.4. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal ou nos documentos pertinentes a
contrata¢do, ou, ainda, circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obriga¢cdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

9.5.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal/Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tals como:

a) Prazo de validade;

b) A data da emissio;

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo competente;

d) O periodo de prestagdo dos servigos;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.5.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05,

de 2017, sera efetuada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) Nao produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
20
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minima exigida;
¢) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demanda.

9.5.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

9.5.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengdo das condigoes de habilitagao exigidas no Projeto Bésico.

9.5.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade da CONTRATADA,
serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

9.5.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administra¢ao
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participac¢do em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.5.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.5.12. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

9.5.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, at¢ que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.5.13.1. Seré rescindido o contrato em execugao com a CONTRATADA inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse

publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade da
CONTRATANTE.

9.5.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1991, nos termos do item
6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017, quando couber.

9.5.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados ou fornecimento
de bens, a empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor ou empregado
publico da ativa do 6rgdio CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes
Or¢amentarias vigente.

9.5.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensag¢do financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:
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EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

/ N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a
do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensagio financeira diario = 0,00016438, assim
apurado:

I=(TX)

[=(6/100)/365

[=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

10- ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATACAO

10.1 Foi utilizado o menor prego dos orgamentos obtidos pelos fornecedores, nos termos
da IN n°® 73, de 05 de agosto de 2020, conforme demonstrando abaixo e documentos
anexos:

Empresa Valor Total
Bella Inspiracao RS 20.720,00
Rei do Micro R$ 21.760,00
Imprima Mais R$ 16.100,00

10.2 A empresa Imprima Mais (CNPJ: 30.676.481/0001-10) ofertou o menor pre¢o para
a contratag@o dos servigos de assisténcia técnica para manutengdo preventiva e corretiva
em scanners, impressoras e notebooks, qual seja, RS 16.100,00 (dezesseis mil e cem reais).

11- ADEQUACAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FISICO-
FINANCEIRO

11.1. O valor total da contratagdo é de RS 16.100,00,00 (dezesseis mil e cem reais).

11.2. A despesa correra por conta de dotagdo orgamentaria propria, prevista no or¢amento
do CFQ para o exercicio de 2022, na seguinte classificagao:

a) Centro de custo: 03.03.03.001 — Atividade de Gestao — Geréncia da Tecnologia da
Informacao.

b) Conta: 6.2.2.1.1.33.90.40.006 — Manuten¢ao e Conservacao de Equipamentos de TIC.
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11.3. O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo de cada OS realizada,
conforme item 9.5.

12 - VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O contrato terd vigéncia por 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua
assinatura.

13 - DO REAJUSTE DE PRECOS

13.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis.

14- DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
14.1. Regime, Tipo e Modalidade da Licitagio

14.1.1. O regime de execugdo do objeto caracteriza-se como indireto, sob o regime de
empreitada por prego unitdrio.

14.1.2. Em conformidade com o art. 1° da Lei n® 10.520/2002 ¢ com o Decreto n°
10.024/2019, o objeto pretendido enquadra-se como “bem comum” por apresentar,
independentemente de sua complexidade, “padrées de desempenho e qualidade que

possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagoes usuais no
mercado”.

14.1.3. De acordo com o § 1° do Art. 1° do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
esta licitacdo deverd ser realizada na modalidade pregdo na forma eletronica, com
julgamento pelo critério de menor prego.

14.2 Justificativa para a Aplicagio do Direito de Preferéncia e Margens de
Preferéncia

14.2.1. Sera assegurada preferéncia na contrata¢ao, nos termos do disposto no art. 3° da
Lei n® 8.248, de 1991, para fomecedores de bens e servigos, observada a seguinte ordem:

[ — Bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o
Processo Produtivo Basico (PPB), na forma definida pelo Poder Executivo Federal;

I — Bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais; e

11l — Bens e servigos produzidos de acordo com o PPB, na forma definida pelo Poder
Executivo Federal.

14.2.2. As microempresas e empresas de pequeno porte que atendam ao disposto no item
14.2.1 terdio prioridade no exercicio do direito de preferéncia em relagéo as médias ¢
grandes empresas enquadradas no disposto acima.
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~14.2.3. O exercicio do direito de preferéncia sera concedido apos o encerramento da fase
de apresenta¢do das propostas ou lances, observando-se os seguintes procedimentos,
sucessivamente: -
I — Aplicacao das regras de preferéncia para as microempresas ¢ empresas de pequeno
porte dispostas no Capitulo V da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando for o caso;

II — Aplicagdo das regras de preferéncia previstas no item 14.2.1, com a classificagao dos
licitantes cujas propostas finais estejam situadas até 10% (dez por cento) acima da melhor

proposta valida, conforme o critério de julgamento, para a comprovac¢ao e o exercicio do
direito de preferéncia;

I1I — Convocagdo dos licitantes classificados que estejam enquadrados no inciso I do item
14.2.1, na ordem de classificagdo, para que possam oferecer nova proposta ou novo lance

para igualar ou superar a melhor proposta vélida, caso em que serd declarado vencedor
do certame;

IV — Caso a preferéncia ndo seja exercida na forma do inciso III do item 14.2.1, por
qualquer motivo, serao convocadas as empresas classificadas que estejam enquadradas
no inciso II do item 14.2.1, na ordem de classificagdo, para a comprovagdo e o exercicio
do direito de preferéncia, aplicando-se a mesma regra para o inciso III do item 14.2.1,
caso esse direito ndo seja exercido;

V — Caso nenhuma empresa classificada venha a exercer o direito de preferéncia,
observar-se-do as regras usuais de classifica¢do e julgamento previstas na Lei n® 8.666,
de 21 de junho de 1993, e na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

14.3 Critérios de Qualificag¢do Técnica para a Habilitagdo

14.3.1. A qualificagdo técnica deverd observar o disposto no item 6.12 deste Projeto
Baésico.

15 - DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA
APROVACAO

15.1 Conforme o § 6° do art. 12 da IN SGD/ME n° 1, de 4 de abril 2019, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico serd assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacao
e pela autoridade maxima da Area de TIC, e aprovado pela autoridade competente.

15.1.1 Conforme Portaria CFQ n°® 90, de 20 de maio de 2022, art. 5° alinea a), compete
ao Gerente-Executivo aprovar o Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e
Projeto Basico para instrucéo de processos de contratagio cuja licitagdo seja dispensavel
na forma do artigo 24, I e II da Lei 8.666/93 e artigo 75, I e Il da Lei 14.133/21.
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CRISTIANQ Assinado deforma | KL EVERSON #sinadode | TAT|AN] Asinacode

digital por forma digital por forma digital
XAVIER cristiano xavier | MACHADQO KLEVERSON FREITAS por TATIAN
LUCAS MACHADO DA 7 §
LUCAS FERREIRA:6331256 | DA SILVA:025137331 LOBO:7 ol
FERREIRA:6 31 1;0 - - SILVA:0251 26d . 987400 pados: -
ados: Dados: 2022.05.26 2022.05.26
3312565120 14:33:52 -03'00' 37331 26 14:34:41 -03'00' 21 1 5 14:37:03 -03'00'
Cristiano Xavier Lucas Kleverson Machado da Silva Tatiani Freitas Lobo
Ferreira
Integrante Integrante Integrante
Requisitante Técnico Administrative
GERENTE EXECUTIVO
Aprovo,

RENATO DE MELO Assinado de forma digital por RENATO

DE MELO TEIXEIRA:05318537642

TEIXEIRA:05318537642 0ados: 20220527 15:17:18-03'00

Renato de Melo Teixeira
Gerente Executivo - CFQ
Brasilia-DF, 25 de maio de 2022
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ANEXO I - TERMO DE CIENCIA

CONTRATAD CNPJ
A

PREPOSTO

GESTOR DO MATR.
CONTRATO

Por este instrumento, os funcionarios abaixo identificados declaram ter ciéncia e conhecer
o inteiro teor do Termo de Compromisso de Manutencido de Sigilo e as normas de
seguranga vigentes da Contratante.

\cionrios da Contratada

Matricula ' Assinatura
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ANEXO 11 - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO

IReferéncia: Art. 18, Inciso V, alinea “a” da IN SGD/ME N° 1/2019. [

Pelo presente instrumento o <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ
n° <CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA
EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante
denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razio do CONTRATO N.° <n® do contrato> doravante
denominado CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA poderd ter acesso a
informagdes sigilosas do CONTRATANTE; CONSIDERANDO a necessidade de
ajustar as condi¢des de revelag@o destas informagdes sigilosas, bem como definir as
regras para o seu uso ¢ prote¢do; CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga
da Informagio e Privacidade da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO
DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL., mediante
as seguintes cldusulas ¢ condigdes abaixo discriminadas.

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condigdes especificas para
regulamentar as obrigagdes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito
ao trato de informacdes sigilosas disponibilizadas pela CONTRATANTE e a observéncia
as normas de seguranca da informagdo e privacidade por for¢a dos procedimentos
necessérios para a execucdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as
partes ¢ em acordo com o que dispdem a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei n®
13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16 de maio de 2012, e 7.845, de
14 de novembro de 2012, que regulamentam os procedimentos para acesso e tratamento
de informagcdo classificada em qualquer grau de sigilo.

Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

INFORMACAO: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgao ¢
transmissio de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

INFORMACAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restrigdo de acesso
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publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado,
¢ aquela abrangida pelas demais hipéteses legais de sigilo.

CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se
vincula. '

Serdo consideradas como informagao sigilosa, toda e qualquer informagdo classificada
ou nao nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O TERMO abrangera toda
informagao escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de
qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas nao se
limitando a: know-how, técnicas, especificagdes, relatorios, compilagdes, codigo fonte de
programas de computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, copias, modelos,
amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, defini¢oes, informagdes sobre as
atividades da CONTRATANTE e/ou quaisquer informagodes técnicas/comerciais
relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados
INFORMACOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha
a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em razao das
atuagdes de execugdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

As obrigagdes constantes deste TERMO nao seriio aplicadas as INFORMACOES que:

I — Sejam comprovadamente de dominio piiblico no momento da revelagdo, exceto se tal
fato decorrer de ato ou omissao da CONTRATADA;

II — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao
presente TERMO;

IIT — Sejam reveladas em razdo de requisi¢ao judicial ou outra determinacao valida do
Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer
medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem,
previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear
medidas de protecdo que julgar cabiveis.

5~ DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar,
transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como a nio
permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execucdo do
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CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional
e sob quaisquer alegagdes, faga uso dessas INFORMACOES, que se restringem
estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de

cépia da informagéo sigilosa sem o consentimento prévio e expresso da CONTRATANTE.

Pardgrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite
formal da direciio e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execugio do
CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da naturcza
sigilosa das informacdes.

[ — A CONTRATADA dever4 firmar acordos por escrito com seus empregados visando

garantir 0 cumprimento de todas as disposigoes do presente TERMO e dara ci€ncia a
CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a
protegdo da informagdo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a

revelacio a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela
CONTRATANTE.

Pardgrafo Quarto — Cada parte permanecerda como fiel depositaria das informagdes
reveladas a outra parte em fungéo deste TERMO.

I — Quando requeridas, as INFORMACOES deverdo retornar imediatamente ao
proprietario, bem como todas e quaisquer cOpias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-sc por si, sua controladora, suas
controladas, coligadas, representantes, procuradores, socios, acionistas € cotistas, por
terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados,
assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas & CONTRATADA, direta ou
indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagdo das informagoes
disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no pardgrafo primeiro, acima,
também se obriga a:

I — Ndo discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor
das INFORMACOES, no territorio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica
ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao
objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaugdes adequadas no sentido
de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a
clas;

11 — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive as despesas processuais e

outras despesas derivadas, a divulgagiio ou utilizagdo das INFORMACOES por seus
agentes, representantes ou por terceiros;

III — Comunicar 8 CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
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_divulgagdo, caso tenha que revelar qualquer uma das INFORMAGCOES, por determinagio
Judicial ou ordem de atendimento obrigatorio determinado por 6rgao competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as
informagdes sigilosas.

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor
desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificacdo da informagao a que a
CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL.

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente
comprovada, possibilitara a imediata aplicagdo de penalidades previstas conforme
disposi¢des contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até
culminar na rescisdo do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso,
a CONTRATADA, estara sujeita, por agdo ou omissdo, a0 pagamento ou recomposi¢ao
de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral,
bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular
processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis,
conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

8 - DISPOSICOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e insepardvel do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretagao do disposto neste
instrumento, ou quanto a execug¢do das obrigagdes dele decorrentes, ou constatando-se
casos omissos, as partes buscarao solucionar as divergéncias de acordo com os principios
de boa-fé, da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da moralidade.

Pardgrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de
divida e, salvo expressa determina¢do em contririo, sobre eventuais disposi¢des
constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de
informacdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concorddncia no sentido de que:

I- A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar
e monitorar as atividades da CONTRATADA;

[I - A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
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CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao CONTRATO
PRINCIPAL.

III — A omissao ou tolerdncia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes
estabelecidas neste instrumento, nio constituird novag¢ao ou ren(ncia, nem afetard os
direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condigdes, termos ¢ obrigagdes ora constituidos serdo regidos pela
legislacdo e regulamentagdo brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado
pelas partes;

VI - Alteragdes do nimero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas para
a CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso € as obrigagoes
pactuadas neste TERMO, que permanecera vélido e com todos seus efeitos legais em
qualquer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

VII—- O acréscimo, complementagdo, substituigdo ou esclarecimento de qualquer uma das
informagdes, conforme defini¢do do item 3 deste documento, disponibilizadas para a
CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte
integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma prote¢dio descrita para
as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagdo de TERMO
aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

VIII - Este TERMO néo deve ser interpretado como criagao ou envolvimento das Partes,
ou suas filiadas, nem em obrigac¢io de divulgar INFORMACOES para a outra Parte, nem
como obriga¢do de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

A CONTRATANTE elege o foro da Brasilia-DF, onde estd localizada a sede da
CONTRATANTE, para dirimir quaisquer duvidas originadas do presente TERMO, com
renincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO ¢ assinado pelas partes em 2 vias
de igual teor ¢ um s¢ efeito.

CONTRATADA CONTRATANTE

|
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Matricula:

TESTEMUNHAS

Historico de Revisoes

Data

Versao

Descri¢ao

Autor
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ANEXO IIl - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

O Termo de Recebimento Provisorio declarard formalmente & Contratada que os
servicos foram prestados ou que os bens foram recebidos para posterior andlise das
conformidades ¢ qualidade, baseadas nos requisitos e nos critérios de aceitagio definidos
no Modelo de Gestao do Contrato.

Referéncia: Inciso XXI, Art. 2°, ¢ alinea “a”, inciso II, art. 33, da IN SGD/ME N°
1/2019.

CONTRATO N°

CONTRATADA CNP
J

N° DA OS/OFB

DATA DA

EMISSAO

ITE| DESCRICAO DO BEM OU SERVICO | METRICA | QUANTIDAD
M o | E
TOTAL DE ITENS ‘ al
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Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no art. 33, inciso
I1, alinea “a”, da IN SGD/ME n° 01/2019, atualizada pela IN SGD/ME n° 31/2021, que
os servigos correspondentes a OS acima identificada, conforme definido no Modelo de
Execugao do contrato supracitado, foram recebidos provisoriamente na presente data e
serao objetos de avaliagdo por parte da CONTRATANTE quanto a adequagdo da entrega
as condi¢des contratuais, de acordo com os Critérios de Aceitagdo previamente definidos
no Modelo de Gestao do contrato.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos ocorrera apos a verificagao dos
requisitos e demais condigdes contratuais, desde que nao se observem inconformidades
ou divergéncias quanto as especifica¢des constantes do Projeto Basico e do Contrato
acima identificado que ensejem corre¢des por parte da CONTRATADA.

4-ASSINATURAS : el e e

FISCAL TECNICO

Matricula:

PREPOSTO

Matricula:

Historico de Revisoes

Data VEDSAD: 1 eiid s o Descricao Autor
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ANEXO IV - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Referéncia: Alinea “f, inciso I1, e alinea “d”, inciso IIL, do art. 33, da IN SGD/ME
N°1/2019.

i)

CONTRATO N°
CONTRATADA CNPJ
N°DA OS

DATA DA
EMISSAO

DE TIC

SOLUCAO

ITEM  DESCRICAO DO BEM OU | METRICA |QUANTIDADE| TOTAL
SERVICO

TOTAL DE ITENS

Por este instrumento atestamos, para fins de. cumprimento do disposto na alinea “f”,
inciso IL e alinea “d”, inciso III, do art. 33, da IN SGD/ME N° 1/2019, alterada pela IN
| SGD/ME n° 31/2021, que os servigos correspondentes a OS acima identificada foram
prestados pela CONTRATADA e atendem as condigGes contratuais, de acordo com 0s
Critérios de Aceitagio previamente definidos no Modelo de Gestdo do Projeto Basico
anexo ao Contrato acima indicado.

Rubricd
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De acordo com os critérios de aceitagdo ¢ demais termos contratuais, nao ha incidén-
cia de descontos por desatendimento dos indicadores de niveis de servigos definidos.

<Nao foram / Foram> identificadas inconformidades técnicas ou de negocio que en-
sejam indicagdo de glosas e sangdes, <cuja instrugéo corre em processo administrativo
proprio (n° do processo)>.

Por conseguinte, o valor a liquidar correspondente a OS acima identificada monta em
R$

Referéncia:

FISCAL TECNICO FISCAL REQUISITANTE

Matricula: Matricula:

6 AUTORIZACKO PARA FATURAMENTO

GESTOR DO CONTRATO

Nos termos da alinea “e”, inciso I, art. 33, da IN SGD/ME n° 01/2019, atualizada pela
[IN SGD/ME n® 31/2021, AUTORIZA-SE a CONTRATADA a faturar os scrvmos
executados relativos a supracitada OS, no valor discriminado no item 4, acima.

Matricula:

7 CIENCIA
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PREPOSTO ‘

Matrlcula ‘

ANEXO V - ORDEM DE EXECUCAOQO DE SERVICO E FORNECIMENTO
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Processo Adm. CFQ n® XX/XXX

ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICO E FORNECIMENTO (OESF/CFQ n°)

Solicitante: Conselho Federal de Quimica — CFQ

Autorizamos a execugao dos servigos abaixo especificados, conforme proposta apresentada.

ITEM DESCRIC‘&O{ UNIS]? = QTD U‘;ﬁi{‘?\];l valLom
ESPECIFICACAO MEDIDA o GLOBAL
1
Valor GLOBAL |

1. DESTINATARIO(A) OU CONTRATADO(A):

Nome:

Dados Bancarios:

Endereco da Empresa:
2. DO VALOR/PRECO:
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2.1. FORMA DE PAGAMENTO:

2.1.0s pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, §
3° da Lei n° 8.666, de 1993.

2.2.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o orgéo
CONTRATANTE atestar a execugdo do objeto do contrato.

2.3.9.5.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do bem,
conforme previsto neste Projeto Bdsico, enviada por mensagem eletrdnica (e-mail) para o
Fiscal Técnico e Gestor do Contrato

2.4.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF, bem como da
regularidade fiscal estadual ¢ municipal. Na impossibilidade de apresentac@o da certidédo
emitida pelo SICAF, devera ser apresentada a documentagéo relativa a regularidade fiscal e
trabalhista.

2.5.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.

2.6.0 setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

2.6.1. o prazo de validade;

2.6.2. adata da emissio;

2.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

2.6.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

2.6.5. o valor a pagar; €

2.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

2.7.Para a execugdo do pagamento de que trata este subitem, a CONTRATADA devera fazer
constar como beneficidrio/cliente da Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida sem
rasuras, 0 Conselho Federal de Quimica, CNPJ n°® 33.839.275/0001-72.

2.8.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liquidagdio da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovagdo da regularizagdo da situag@io, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

2.9.Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

2.9.1. ndo produziu os resultados acordados;

Esta folha faz parte integrante do Projeto Basico, elaborado com vistas a contratagao
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2.9.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

2.9.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

2.10.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

2.11.  Antes de cada pagamento & contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no Projeto Basico.

2.12.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagfo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
protrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

2.13.  Previamente a emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administra¢do devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagio
em licitagdo, no &mbito do 6rgéio ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

2.14. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos érglios responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

2.15. Quando do pagamento, serq efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

2.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa do orgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

22.DOTACAO ORCAMENTARIA:

2.3. DADOS DA CONTRATANTE:

Nome: Conselho Federal de Quimica

CNPJ: 33.839.275/0001-72

Endereco: SCS Qd. 09 Bloco A Torre B — 9° Andar — Salas 901/905 — Ed. Parque Cidade
Corporate - Asa Sul — Brasilia/DF - CEP: 70.308-200

3. DAS PENALIDADES:
3.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a CONTRATADA
que:
3.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagio;

Esta folha faz parte integrante do Projeto Basico, elaborado com vistas a contratacao
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3.1.2 Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

3.1.3 Falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;

3.1.4 Comportar-se de modo inidéneo; ou

3.1.5 Cometer fraude fiscal.

3.2.Pela inexecugido total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

3.2.1. Adverténcia, por escrito, quando do nfo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

3.2.2. Multa de:

3.2.2.1.0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na exccugdo dos servigos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a
critério da Administragfio, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer
a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecucio total da obrigagdo assumida;

3.2.2.2.0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
contratado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior
ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo
assumida;

3.2.2.3.0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
contratado, em caso de inexecugdo total da obrigag@o assumida;

3.2.2.4.As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdio consideradas
independentes entre si.

3.2.3. Suspensdo de licitar ¢ impedimento de contratar com o Orgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

3.2.4. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que
seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

3.3.Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

3.3.1. Tenham sofrido condenaco definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

3.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo; ou

3.3.3. Demonstrem nio possuir idoneidade para contratar com a Administragio em
virtude de atos ilicitos praticados.

Esta folha faz parte integrante do Projeto Bésico, elaborado com vistas a contratagéo
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[3.4.Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de prética de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo &
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuragdo da responsabilidade da empresa deverio ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacio - PAR.

3.5.A apuracio e o julgamento das demais infra¢des administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administra¢io Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirfo seu rito normal na unidade administrativa.

3.6.0 processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagio de
agente publico.

3.7.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa 3 CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

3.8.A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragio a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administragio,
observado o principio da proporcionalidade.

3.8.1. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.

3.9.Caso o valor da multa néio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, o CFQ podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

3.10. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢dio enviada pela autoridade
competente.

3.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

4. NORMAS DE REGENCIA:
4.1. A presente OESF/CFQ e a contratagdo nela contida regem-se pelas Leis n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, n° 8.883, de 8 de junho de 1994 ¢ n° 9.648, de 27 de maio de 1998 ¢ alteragdes
posteriores com as demais disposi¢des legais reguladoras de licitagdes da Administra¢do Publica
Federal.

4.2. Constitui parte integrante da presente OESF/CFQ a proposta de pregos apresentada pelo(a)
DESTINATARIO(A) no Processo Administrativo n® XXX realizado pelo Conselho Federal de
Quimica - CFQ, cujo teor as partes declaram ter pleno conhecimento.

4.3. Constitui parte integrante da presente OESF/CFQ o Projeto Basico respectivo, cuja
assinatura do fornecedor nesse documento implica a sua plena aceitagdo e concordancia com os
termos nele expressos.

th

Esta folha faz parte integrante do Projeto Basico, elaborado com vistas & contratacéo
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5. DA VIGENCIA

5.1 A presente OESF/CFQ terd vigéncia durante a execugdo do objeto até o pagamento, que serd
realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal respectiva, e ap6és cumpridas todas as
obrigagOes entre as partes

6. FORO:

6.1 O foro competente para resolver as controvérsias relativas a esta OESF/CFQ ¢ o da Se¢do
Judiciaria do Distrito Federal, Justica Federal de Brasilia, para resolver quaisquer questdes
relativas ao presente Contrato.

7. ORDEM DE EXECUCAO:

7.1 Pela presente OESF/CFQ, o(a) DEST INATARIO(A) fica autorizado(a) a fornecer o objeto
e executar os servicos descritos no Projeto Basico.

8. LOCAL, DATA E IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA EMISSAO:
LOCAL E DATA: , de de 2022.

NOME: José de Ribamar Oliveira Filho — Presidente do Conselho Federal e Quimica - CFQ.
ASSINATURA - CONTRATANTE:

9. RECEBIMENTO, LOCAL, DATA E IDENTIFICACAO DA DESTINATARIA:

RECEBIMENTO: Recebemos a presente OESF/CFQ e com ela declaramo-nos inteiramente de
acordo.

LOCALE DATA:

NOME:

ASSINATURA - CONTRATADA:

Prezada Contratada, ¢ necessario que a assinatura desta OESF/CFQ seja acompanhada de copia
da RG, ou CNH do representante para fim de comprovagdo da assinatura.

Esta folha faz parte integrante do Projeto Bésico, elaborado com vistas a contratagéo
Servigos de Assisténcia Técnica. Processo Administrativo n® 20/2022.




ANEXO VI - MODELO DE PROPOSTA e 2

(em papel timbrado da licitante) \ f—~

Ao
CONSELHO FEDERAL DE QUiMICA -CFQ
CNPJ: 33.839.275/0001-72

Nome da Empresa
Nome Fantasia: (se houver)

CNPIJ: Insc. Estadual:
Enderego: (Endereco Completo, com indicacdo do CEP)
E-mail:

Telefone:

OBJETO: Servi¢o técnico especializado em Gestdo Documental ao Conselho Federal de Quimica
contemplando a elaboragio de estudos, planejamentos, levantamentos, pesquisas, pareceres, projetos,
avaliagOes, andlises especialmente para:

01 Manuten¢do em scanners modelo HP Scanjet N6350
— (mao de obra, kit pickup roll e separation pad) — 12
unidades

02 | Manutengdo em scanners modelo HP Scanjet N8420
- (mdo de obra, kit pickup roll e separation pad) — 03
unidades

03 | Manutengdo em scanners modelo HP Scanjet N5590
- (mdo de obra, kit pickup roll e separation pad) — 02
unidades

04 | Manuteng¢do em impressoras HP LaserJet Pro 400

— (mdo de obra, kit pickup roll e troca de 01 ban-
deja) — 05 unidades

05 Manutengdo em impressora HP LaserJet Pro 200

- (méo de obra, kit pickup roll) — 01 unidade

06 | Manutengdo em impressora Lexmark MS610

- (méo de obra, kit pickup roll) — 01 unidade

07 Manuten¢do em notebook Lenovo ThinkPad mo-
delo E490 (troca de tela) — 01 unidade

08 Manutengdo em notebook Lenovo ThinkPad E431
(troca de teclado) — 01 unidade

el o omal s

* 2" Etapa: o acompanhamento deve ser feito durante toda a execucfo do servigo contratado,

conforme determinado no projeto. Assim, a consultoria, nesse aspecto, come¢a a contar do

inicio da execucdo e s6 finda quando da entrega do servigco executado pela outra empresa,

1. Nos pregos indicados acima estdo incluidos, além dos servigos, todos os custos, beneficios,
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encargos, tributos e demais contribui¢des pertinentes;
2. Declaramos conhecer a legislagao de regéncia desta contratagao e que os componentes serao
fornecidos de acordo com as condigdes estabelecidas neste Aviso, o que conhecemos e aceitamos em
todos os seus termos, inclusive quanto ao pagamento e outros;

3. Declaramos, também, que nenhum direito a indenizag@o ou o reembolso de quaisquer despesas nos
serd devido, caso a nossa proposta ndo seja aceita, seja qual for o motivo;

4. Esta proposta € valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida para a sua apresentacgao,
5. Os pagamentos deverdo ser creditados a conta corrente n.® ........... ,agencia ......... ,Banco................
conforme cronograma fisico financeiro a ser disponibilizado pelo contratado;

6. O responsavel pela assinatura do Contrato, € o(a) Sr(a).......... CPE 1% e , endereco

7. Os contatos poderdo ser efetuados através do telefone, do fax n° .............e do email
p

8. O prazo de entrega de cada etapa podera ser estimado pelo prestador, desde que a soma de todas as

etapas, salvo a ultima, ndo ultrapasse 30 (trinta) dias.

(localidade e data)
(assinatura autorizada da proponente)
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