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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Brocesso Administrativo n® 08/2022 — CFQ

CONTRATACAO DE |CONSULTORIA TECNICA ESPECIALIZADA EM GESTAO
DOCUMENTAL PARA O CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA

O presente Estudo Técnico Preliminar segue o padrio definido pela Instrugdo Normativa n® 40, de 22 de
maio de 2020 do Ministério da| Economia, e visa o estabelecimento de critérios e requisitos para o alcance
dos objetivos propostos.

1 DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1 O Estudo Prelimfihar tem por finalidade verificar a viabilidade de solugdes para atendimento

da demanda de Projeto de (hestdo Documental do Conselho Federal de Quimica.

1.2 A solugdo apontadla como vidvel neste estudo devera atender a necessidade de servigo técnico
especializado em Gestao Dpcumental ao Conselho Federal de Quimica contemplando a elaboracdo de
estudos, planejamentos, | Jevantamentos, pesquisas, pareceres, projetos, avaliagdes e andlises
cspecialmente para:
1.2.1. Avaliagdo do cufnprimento da Portaria N°® 398, de 25 de novembro de 2019 do Arquivo
Nacional, que aprova o Codigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo dos
Documentos de Arquiye relativos as atividades-fim dos Conselhos de Fiscalizagdo Profissional;
1.2.2. Plangjamento dq fratamento do arquivo fisico existente na Sede SAUS Quadra 05, Bloco I -
Brasilia — DF abrangenflo diagnostico, estudo preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, se
for o caso, e apoio na fiscalizagdo da execu¢do do contrato por empresa ou profissional contratado
para execugio;
1.2.3. Planejamento dp| tratamento dos arquivos fisicos e digitais (Correntes, Intermedidrios e
Permanentes) da Noyp Sede do Conselho localizado no Setor Comercial Sul, abrangendo
diagnostico, estudo prdliminar, projeto basico ou termo de referéncia, se for o caso, ¢ apoio na
fiscalizagdo da execugiip do contrato por Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica;
1.2.4. Elaboragio de trdinamentos e elaboragio de manuais para orientagdo dos servidores do CFQ
quanto as rotinas de Ggptao Documental;
1.2.5. Elaboracio de dihgnosticos e estudos quanto as solugdes e as rotinas adequadas para todo o
ciclo de Gestdo Documgntal do CFQ;
1.2.6. Elaboragdo do programa de Gestdo Documental e Preservagdo da Memoria do Conselho
Federal de Quimica (CFQ);

1.2.7. Avaliagio de Sdftwares, que existam no CFQ ou que venham a ser indicados pelo CFQ,

S,

destinados a apoiar |4 Gestdo Documental que auxiliem na simplificagdo do recebimento,




O

[oY <

‘:J Fj‘_ no
SERVICO PUBL|CO FEDERAL \O_ - £
CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA \, mfc —
SCS QD 09 -BL JQ(— TORRE B - 9° ANDAR - ED. PARQUE CIDADE CORPORATE \“*--\\ "
70308-200 — BRAS|ILIA/DF - (61) 2099-3300 — e-mail: cfq@cfg.org.br o S

armazenamento, arquipamento, compartilhamento, validagdio e busca de documentos.
Proporcionando facilidafle de uso, automagéo do fluxo de trabalho ¢ seguranga da informagio;
1.2.8. Avaliagdo de op¢ges de empresas que realizem guarda fisica e digital de documentos;

1.2.9. Outras demandas felacionadas.

2 DESCRICAO DOS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
SOLUCAO, VALENDO-SE PE CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

2.1 Sdo requisitos da corjtratacdo:

2.1.1 A proposta de prgco devera conter obrigatoriamente a descrigdo detalhada do servigo, com

todas as especificagdes|fninimas exigidas;

2.1.2 O critério de julgdmento das propostas sera o de menor prego global e as regras serdo aquelas

previstas no Edital e ng Projeto Basico da Contratagiio e seus anexos;

2.13 31.3. Os critéhips de qualifica¢io técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
2.1.3.1 Registro| [do profissional, direta ou indiretamente, contratado no Ministério do
Trabalho ¢ Previdéngia, em conformidade ao que estabelece a Lei n® 6.546/78 (Arquivologia) ¢
pelas Leis n® 4.048/11962 ¢ n® 9.674/1998 (Biblioteconomia);
2.1.3.2 Quanto |3 capacitaciio técnico-operacional: apresentacio de um ou mais atestados
de capacidade técnidga, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado devidamente
identificada, em nqarphe do licitante, relativo a execucdo de servigo similar, compativel com o
objeto da presente ligitagdo, envolvendo as parcelas de maior relevéncia ¢ valor significativo do
objeto da licitagio;
2.1.33 Quanto| |a capacitaciio técnico-profissional: em nome do(s) responsavel(is)
técnico(s} e/ou mempros da equipe técnica que participardo da consultoria, relativo & execugéo
dos servicos que gqmpdem as parcelas de maior relevincia técnica e valor significativo da
contratacdo;
2.1.3.4  Os atestpfos de capacidade técnica deverdo ter sido emitidos em data ndo superior a
10 anos da data da pbertura do certame. -

2.1.4 5.1.5. Na ocorréncia de compromisso de vinculagiio contratual futura, o profissional devera

ser previamente indicado, de forma que se possa avaliar a sua capacitagdo técnica.

2.1.5 Apresentagio de|Planiltha de pregos unitarios em formato digital e impressa contendo os

quantitativos e pregop| totais dos itens devidamente especificados, detalhando todos os seus

r
0

componentes, em valorgs nominais como também sob a forma percentual;

2.1.6 Apresentagdo dp| cronograma fisico-financeiro, em conformidade com as etapas, prazos e
demais aspectos fixado§ pela Administragdo no Projeto Basico, ajustado & proposta apresentada.
2.2 O servigo devera sdijexecutado e entregue no prazo maximo de até 12 meses, a contar da data da
assinatura do contrato respgctivo; .
2.3 A Geréncia Adminiptrativa do CFQ podera solicitar informagdes adicionais caso considere as
apresentadas insuficientes [ou insatisfatorias, obrigando-se o licitante a fornecé-las sem nenhum 6nus

para o Conselho Federal d¢ Quimica.

3 LEVANTAMENTO D MERCADO

3.1 A presente contratpbdo consiste em servigos técnicos especializados em consultoria de gestio
documental, cujas formas fle execugéo sdo especificas para cada Orgdo. Ademais, tal processo ¢ regido
por protocolos técnicos copisolidados nas legislagdes pertinentes, propiciando transparéncia e legalidade
ao rito.
3.2 Foi realizado levarthmento de mercado com analises das alternativas possiveis, dentre as quais:
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3.2.1 Profissigrjal formado em Arquivologia pertencente ao quadro de servidores: nio ha

colaboradores com essa fgrmagdo profissional;

322 Realizagap de concurso para contratagio de servidor com formagio em arquivologia:
inoportuno e inconveni¢nte por ndo haver previsdo desse emprego ou fungdo na estrutura
organizacional do CFQ||haja vista que a necessidade dessa contratagio tem carater temporério.
Contratar profissional ¢qpecializado na gestdo documental com vinculo permanente se mostra
antiecondmico.

3.23 Contratgkio de pessoa fisica ou juridica que preste servigo técnico profissional
especializado em arqu['itologia: solu¢io conveniente e oportuna em relacio as necessidades

temporarias do CFQ.

4 DESCRICAO DA SOLYCAO COMO UM TODO

4.1 Contrata¢do de pesgda fisica ou juridica que preste servigo técnico profissional especializado em
Gestdo Documental seguirjdo as diretrizes definidas no Projeto Basico - Processo Administrativo n°
08/2022 - CFQ.

5 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
5.1 Levando em consideragdo que a contratacfio a que este estudo se refere serd de uma consultoria,
a quantidade estimada € Unicq e tera suas atividades dispostas da seguinte forma:

Item L Atividades
01 Consultc Illa para Elaboragao do DOD da Execugio

02 | Consultg Iila para Elaboragio do ETP da Execugdo

03 | Consultddia para Elaboragdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico da Execugdo

04 | Consultgtia para apoio Técnico na selegdo do fornecedor via Licitago, via dispensa
ou inexiglbilidade

=

05 | Consultofia para Recebimento final dos servigos

06 | Consultotia para criagdo de Manuais para orientagdo dos Servidores do CFQ quanto
as rotinas|de Gestdo Documental

07 | Treinamepnto dos servidores do CFQ quanto as rotinas de Gestio Documental
(minimaq fle 4 horas)

08 | Avaliagd¢ de opgdes de empresas que realizem guarda fisica e digital de documentos

09 | Consultoria para aplicagdo das Tabelas de Temporalidade e Codigos de Classificagio
ja definidos pelo Arquivo Nacional

10 | Acompaihamento e Fiscalizagdo da Execugio do Planejamento feito pela
Consultofia

6 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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noventa reais). Calculo obfido pela da média dos valores de 03 (trés) propostas recebidas entre os dias

18/04/2022 e 26/04/2022.
6.2 Vale pontuar que 3

pesquisa de prego para este Estudo Técnico Preliminar teve inicio em

10/03/2022 e s6 foi dada por encerrada em 26/04/2022. Durante esse periodo foram feitas pesquisas
por contratagdes semelhantes no Banco de Pregos, busca por Atas de Registro de Pregos e pedidos de
propostas para empresas [do ramo, bem como pesquisa ao Centro Académico de Arquivologia da

Universidade de Brasilia,

para o Conselho Federal dg

lumbrando uma possivel parceria ou convénio que fosse menos dispendioso
Quimica.

6.3 Ademais, houve condulta ao Arquivo Nacional para avaliagdo da possibilidade de consultoria sem

onus ou com cobrangas de

6.4 T preciso acrescenta
técnicas para demonstragap

os prestadores de servigo
observar um desinteresse p
6.5  Algumas empresas

posterior e no impedimentq

6.6 Osincisoslell do
Art, 9° Néo pod
servigo e do fo

I - O autor do prio

alores inferiores aos praticados no mercado.
que durante a pesquisa direta com fornecedores, foram marcadas visitas
do acervo e alinhamento da demanda do Conselho. Nesse breve contato com
bem como nas respostas por e-mail ao pedido de proposta foi possivel
tlo objeto da contratacdo a que este estudo se refere.
istificaram que o ndo envio da proposta se devia ao interesse na contratagio
legal de participar de ambas as contratacdes, .
irt. 9° XX da lei 8666/93 dispdem o seguinte:
F4 participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugio de obra ou
cimento de bens a eles necessarios:
jeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

=4

IT - Empresa, isglhdamente ou em consoreio, responsavel pela elaboragio do projeto béasico ou
executivo ou da|qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco parjcento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou

subcontratado;

0.7 Como a segunda fas¢ da Gestdo Documental, execugio dos servigos detalhados no Projeto Basico

da Consultoria, tem valor §
o mercado a ponto de os pi
6.8 O exposto fica aing
contratagdo. Logo que age

iperior & primeira fase, servigo de consultoria; ela se torna mais atrativa para
pstadores de servigo optarem pelo ndo envio da proposta para a fase anterior,
h mais evidenciado ao se detalhar o histérico da empresa Arquiflex nessa

fdado, a empresa destinou representante para visita técnica com a finalidade

de conhecer o acervo e|¢s detalhes da demanda. Incialmente, enviou uma proposta no valor de
R$17.500,00. Com a evdlucdo do estudo e apds reunides com outras empresas constatou-se a

necessidade de padroniza
profissionais, para escl
posteriormente proposto.
esclarecido que o licitantg
segunda. Passados alguns
(setecentos e quarenta e U
um equivoco da empresa,

io do modelo das propostas, Assim, foram realizadas novas reunides com os
bcimento da necessidade de reenvio da proposta anterior nos moldes
Nessa segunda reunido com a representante da empresa Arquiflex, foi
que participasse da primeira fase da contratagdo ndo poderia participar da
dias, a empresa Arquiflex envia nova proposta no valor de RS 741.000,00

mil reais). Inicialmente a equipe deste estudo acreditou que se tratava de
ois a discrepéncia entre os valores parecia um contrassenso. Indagado sobre

a segunda proposta, o repr
(centro ¢ onze mil reais).
6.9 Com o avangar da
participar da consultoria
responderam que s6 se in
6.10 Dessarte, chegou-s

sentante da empresa remete a terceira proposta no valor de R$ 111.000,00
i

besquisa de mercado, restou demonstrado o desinteresse das empresas em

porquanto algumas empresas ignoraram o pedido de orgamento ¢ outras

ressariam pela execuco do servigo.

a estimativa de valor pelo calculo da meédia das propostas recebidas,

g
g

conforime modelo propostd, até o dia 26/04/2022. Por fim, vale ainda pontuar que para o calculo referido
4

s0 foi considerada a iltim

JUSTIFICATIVAS PA

proposta recebida da empresa Arquiflex.

RA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO, SE APLICAVEL

Rubrica

o
y
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7.1  Considerando que 3 atividades elencadas no objeto sdo de natureza interdependentes e com o
intuito de se evitar o cofprometimento da qualidade e garantia dos servigos, opta-se pelo nio

parcelamento do objeto.

8 CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

8.1  Existem duas contrdtagdes correlatas e interdependentes prevista no Plano Anual de Contratagdes

de 2022:

8.1.1 Servigo de sanedrpento e digitaliza¢do do arquivo morto do CFQ;

8.1.2 Locagdo de esp

9 DEMONSTRACAO
PLANEJAMENTO DO OR
ANUAL DE CONTRATA
PREVISAQ

9.1 A figura abaixo de
Plurianual do CFQ (PPA
do CFQ (POA):

TR AT

com vi

Promon

a¢o para guarda de documentos / utensilios durante a obra SEDE SAUS.

DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O
}AO OU ENTIDADE, IDENTIFICANDO A PREVISAO NO PLANO
OES OU, SE FOR O CASO, JUSTIFICANDO A AUSENCIA DE

L= 0 ]

monstra o desdobramento do Plano Estratégico do Sistema (PE) em Plano
,|Diretrizes Orgamentdrias do CFQ (DO) e Propostas Orgamentarias Anuais

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
SISTEMA CFQ/CRQs

a atividade plena da Quimica,
135 & contribuir para o 2018 - 2028

MiIsSAD  HeSer

3 | 2020 | 2021

o sustentdvel do pals

1C PLURIANUAL PLANO PLURIANUAL PLANO PLURIANUAL < - hacid
1 TRIENIC 2% TRIENIO 32 TRIENIO or raconhocido

2022 | 2023 | 2024 ; 2025 | 2026 | 2027 como rergrénma no
desemvolimento da

Cuimica no Brasil

Diretrizes

Orgamantérias
Ly Proposta

Orgamentaria

9.2 A solugdo apontada nesse estudo para atendimento da necessidade definida anteriormente na

justificativa da contratag

Conselho Federal de Qui

(item 7) se alinha com as Dimensdes e Objetivos estabelecidos pelo
1jica no seu Planejamento Estratégico periodo 2018/2028, aprovado na 613*

Reunido Plendria realizada|nos dias 19, 20 ¢ 21/09/2018. A contratagdo estd alinhada com o 11° Objetivo

Estratégico (OE 11), dent
Governanga e Gestdo”.

1o da Perspectiva Governanga e Gestdo: “11. Adotar as melhores praticas de

9.3 A pretendida contrafacio esta prevista no Plano Anual de Contratagdes 2022, item 18.

10 RESULTADOS PRE
DESENVOLVIMENTOQ

10.1 O propésito do pre

ENDIDOS, EM TERMOS DE EFETIVIDADE E DE
NACIONAL SUSTENTAVEL . i
ente processo € a contratagdio de servigo técnico especializado em Gestdo

Documental para demandgs do Conselho Federal de Quimica, resultando no efetivo cumprimento das

atividades deste Conselh

Jrespeitando os critérios de sustentabilidade.

10.2 As praticas de sust¢ntabilidade devem ser vistas sob as suas diferentes dimensdes (ambiental,

social e econémica). Ass

im, espera-se que a consultoria pretendida ndo apenas prime pelo dever de

preservagio ambiental, jrjdicando métodos e materiais que assegurem a manuten¢do do equilibrio

ecologico, mas também 1
no mercado. Outrossim,

dtabilize os pilares socias e econémicos induzindo a transformagdes positivas
dssa contratagio deve fomentar a valorizagédo do trabalho humano e a livre
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iniciativa, como o propdsi
social.

11 PROVIDENCIAS A SI
CELEBRACAO DO (C(
SERVIDORES OU DE EM
OU ADEQUACAO DO AM

I1.1 O Conselho Federal

. gestlo e fiscalizagio dos s
12 POSSIVEIS IMPACT(

12.1 Preliminarmente, a
impactos ambientais.

13 POSICIONAMENTO ¢
CONTRATACAO.

13.1 Com base nas infor
planejamento declara que
patriménio publico.

Brasilia, 26 de abril de 2022.
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de assegurar a todos uma existéncia digna, conforme os ditames da Jjustiga

dREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
INTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITACAO DE
REGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL
IENTE DA ORGANIZACAO "

le Quimica devera promover a capacitagio dos servidores para atuarem na
vicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

)8 AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO

h
L

q

lquisicdo a que este Estudo Técnico Preliminar se refere no promove

4

{1

ONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA

nfagdes levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, a equipe de

. contratagdo ora proposta ¢ vidvel e necessdria a fiel preservagdo do

ISATAS BORGES GIL SANTIAGO
Integrante Requisitante

DANIELA NUNES ZUQUE
Integrante Técni

SSON LIMA SOUZA
Integrante Técnico

/ Integrante écnico




S RAARFE Heil

oLo QD U9 - BLIA - TORRE B - 9° ANDAR - ED. PARQUE CIDADE CORPORATE
70308-200 — BRAS$ILIA/DF - (61) 2099-3300 — e-mail: cfqg@cfg.org.b R‘“‘*-M-‘”’*

1

VIVIANE GLAUCIA SOUZA
Integrante Administrativo

Aprovo o presente Estudo Prelijminar:

Esta folha ¢ parte integrante dd [Estudo Técnico Preliminar — ETP, elaborado com vistas a contratagao de
servigos téenico especializados ¢ consultoria em gestio documental.




