


corporativa e contribui para o trabalho em equipe, e a busca por exceléncia
gestdo, na medida em que estimula a busca de eficiéncia e eficacia nas atividade

2.3 Dar transparéncia a essa nova estratégia & também outro valor constante no

3.1.

S

3.3.

3.4.

3:5:

2.6,

3.7.

3.8.

3.5,

plano estratégico e uma das razdes para a contratacdo de servicos de
comunicacéo. A producdo de videos e a documentagdo fotografica sdo os
conteldos audiovisuais que garantem o envolvimento de todas as partes, atraves
de informagdes, faz com que as agbes sejam compreensiveis, sustenta um
comportamento voltado para o cumprimento das metas em toda a Organizagao.

Caracteristicas dos Servigos

| - Sobre a reunido anual de encerramento das atividades do ano (7/12):

Locacao de espago para sediar a reunido —ambiente agradavel e adequado para
palestra, com internet dedicada, mesas, cadeiras, toalhas, fornecimento de
equipamento audiovisual, de iluminagdo e de sonorizagdo: teldo, data show,
mesa de audio, microfones, caixas de som e técnico para operagao;

Evento com a disponibilizacdo de uma coordenagéo e fornecimento de agua e
café;

Na sequéncia ocorrera uma agdo de recursos humanos da entidade, que visa a
incentivar um clima positivo, motivacional e de entrosamento entre o grupo de
colaboradores.

Decoracao do ambiente;

Il - Sobre o evento de integracéo do sistema CFQ/CRQ (13/12):

Contratagao de local, em Brasilia, apropriado para sediar o encontro do Sistema
CFQ/CRQ, que sera seguido de apresentagéo do relatério de atividades do CFQ
em 2018, dos resultados atualizados do Planejamento Estratégico 2018/202. Na
sequéncia, havera uma atividade de interagdo e sinergia entre conselheiros,
diretoria e colaboradores, e de preparagdo para as agdes estratégicas de 2019;

A escolha do local sera definida apés a contratagdo da empresa;

Locacao de equipamento de som para atividades de manifestagéo de dirigentes
e do show a ser realizado; :

P :
Locacéo de transporte, podendo ser uma van, para translado entre o CFQ e o
local do evento;

Quanto a producdo de videos, devem ser entregues trés videos de até 10
minutos, conforme briefing da Assessoria de Comunicagéao;
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3.10.

o 1.

3.12.

3.18.

4.1

Os trabalhos finalizados deverdao ser entregues em midia eletrénica, nas
seguintes extensdes: MP4 (em full HD 1080 x 1920), preferencialmente, ou VMV
(maximo de 100 Mb);

A equipe envolvida na produgdo dos videos captados e/ou animados devera ser
composta de, no minimo: 1 roteirista/redator; 1 diretor de arte/animador/editor; 1
diretor de fotografia; 1 cinegrafista; 1 assistente de camera; 1 maquiador,
transporte no Distrito Federal;

Dependendo do briefing, podera ser necessario a oferta dos seguintes
equipamentos: 2 cameras full HD; 1 monitor de referéncia; 2 microfones de
lapela; 1 microfone tipo boom; 1 microfone direcional para entrevista;
smartphone com camera HD e kit iluminacao.

Em relacdo a produgao fotografica, deve ser realizada a cobertura jornalistica de
atividades do CFQ, sendo um total de 12 diarias. Para cada trabalho deve ser

formato JPG.

Sobre o Conselho Federal de Quimica

O Conselho Federal de Quimica & uma autarquia federal, criada pelo Decreto n°
2.800, de 18 de junho de 1956, com o objetivo de fiscalizar o exercicio dos
profissionais de quimica, por meio do controle ético e técnico-profissional,
protegendo a sociedade de maus profissionais, de modo a assegurar a
populacéo atendimento responsavel e de qualidade.

Missao: Promover a atividade plena da Quimica, com vistas a contribuir para o
desenvolvimento sustentavel do pais.

Visdo: Ser reconhecido como referéncia no desenvolvimento da Quimica no
Brasil.

Sao Valores do Conselho:

Etica — que determina a conduta moral da organizag&o e o compromisso com as
partes interessadas;

Integridade — pilar da credibilidade da entidade;

Transparéncia — visualizagao de todas as a¢des, por meio de informacdes, base
da confianga mutua;

Unicidade — busca o alinhamento e foco de todos, fortalece a identidade
organizacional,

Foco na Sociedade — Incentiva o processo de qualidade e de melhoria continua,
de acordo com a missao institucional;
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Inovagao — busca das opc¢des diferentes e originais, com constante observagao,
andlise e critica do que ja existe.

Exceléncia em Gestido — processo da eficiéncia e eficacia nas atividades, de
forma a agregar valor para a organizagao e seus publicos

Autorresponsabilidade - determina que todos sdo responsaveis pela
organizagao, forca do processo integrado de gestao.

5. Requisitos do Servigo

6.1.

6.2

6.3.

6.4.

6.5

5.1 A empresa contratada devera ter, no minimo, 5 anos de atuagdo em produgao

de eventos;

5.2 A contratada deve apresentar, no minimo, dois atestados de capacidade técnica.

Principais marcos do Cronograma

O servico de realizagao dos eventos e da producao de conteudo audiovisual tera
inicio a partir da data de assinatura do contrato entre as partes;

Sera realizada uma reunido de briefing com a empresa contratada para repasse
das informacdes do CFQ, necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

O planejamento dos eventos e sua validagao (escolha do local, etc) serao dados
pela Assessoria de Comunicagéo do CFQ;

Os roteiros de videos e pautas fotograficas serdo aprovados previamente pela
Assessoria de Comunicagao do Conselho;

A totalidade dos produtos descritos neste Termo de Referéncia devem ser
entregues até o final de dezembro de 2018.
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ANEXO | - DESCRITIVO

1. DO OBJETO

1.1 Prestacdo de servigco para planejamento e execug¢do da reunido anual de
encerramento das atividades do ano para os funcionarios do Conselho Federal
de Quimica, no 07 de dezembro de 2018. Destina-se ao corpo funcional do CFQ
e faz parte de uma acgado de recursos humanos da entidade, buscando o
compartilhamento de um clima positivo, motivacional e de entrosamento entre
seus colaboradores. A reunidao promovera a integracéo da equipe e também o
seu desenvolvimento, por meio de palestra que abordara aspectos como
resiliéncia, trabalho em equipe, colaboragao, comunicagao assertiva, entre
outros. A palestra durara em torno de 1,5 hora. Apos esta atividade, serdo
promovidos a reflexdo e o debate quanto aos assuntos abordados na palestra.
DATA: 07/12/2018

1.2 Ja o evento de integracdo do sistema CFQ/CRQ, no dia 13 de dezembro de
2018, marcara o encerramento do calendario anual do Conselho Federal de
Quimica. Havera apresentacao do relatorio de atividades do CFQ em 2018, dos
resultados atualizados do Planejamento Estrategico 2018/2028 e, ainda, dos
objetivos e metas do Plano de Ag¢ao do Sistema CFQ/CRQ para 2019. As
apresentagdes serdo seguidas de debates entre os participantes. O evento
também sera uma atividade de interagéo e sinergia entre conselheiros, diretoria
e colaboradores, e de preparacao para o0 comego do ano seguinte. Esta reuniao
contara com a presenga de aproximadamente 100 pessoas - funcionarios e

dirigentes do CFQ, alem de presidentes dos Conselhos Regionais.

2. DA DESCRIGAO DOS SERVICOS

Para a consecucao do objeto a que se referem os itens 1.1 e 1.2, a empresa
devera fornecer:

2.1 Reunido Anual de Encerramento das Atividades de 2018 — Data: 07/12/2018

a- Churrasqueiro, auxiliar e gargom,

b- Materiais necessarios: espetos, talheres, pratos, copos, tagas, toalhas,
guardanapos, baldes, gelo, sousplat, carvéo;

c- Mobiliario: mesas e cadeiras;

d- Cardapio: quatro opgbes de salada, cinco tipos de carne, trés opgdes de
sobremesa, das quais uma dietética;
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2.2

e- Bebidas: refrigerantes, inclusive dietéticos (coca cola e guarana), sucos de
frutas, agua mineral com e sem gas, coquetel de frutas sem alcool; ~SERA]
f- Decoragado do ambiente.

Evento de Integracio do Sistema CFQ/CRQ — Data: 13/12/2018

a- Espaco fisico: localizado em Brasilia, com metragem minima de 250m2. A
escolha do local sera definida apds a contratagao da empresa;

b- Materiais necessarios: talheres, pratos, copos, tacas, toalhas,
guardanapos, baldes, gelo, sousplat;

c- Mobiliario: mesas e cadeiras;

d- Contratagao de uma atividade cultural adequada ao espaco locado, tipo
pocket show, podendo ser em estilo jazz, chorinho ou MPB;

e- Contratacdo de teldo, projetor e equipamento de som com 2 microfones,
no minimo;

f- Cardapio: entrada, prato principal e sobremesa, com no minimo 3 opgdes
para cada item, e mesa de cafe.

g- Bebidas: refrigerantes, inclusive dietéticos (coca cola e guarana), sucos de
frutas, agua mineral com e sem gas, coquetel de frutas sem alcool.

h- Decoragdo do ambiente com arranjos de flores.
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